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2. EAduAdm Grundmodul

2.1. Mulighed for at se elevs gnsker til oplaering i regionen
bade for kommune og region

Der er mulighed for at sld en uddannelsesindstilling til, sa elever under 'Profil' pa deres

side, kan skrive en bemaerkning til somatiske eller psykiatriske oplaering:

1. Klik pa administrationsfanen (tandhjuls-ikonet)
2. Klik pa menupunktet ‘Uddannelse’ og scroll ned til du finder punktet 'Skal elever

kunne skrive bemaerkning til somatik/psykiatri’

3. Seet flueben og skriv evt. en hjelpetekst til eleven

2 administation 7] @
C e @
(=)@ ®
: ..‘“ - o
. e ®
. ] ®
. ] @
: ®
: ] 6]
. [ 5] 6]
@ s [ 6]

Nu har eleven mulighed for pa sin elevside under 'Profil’ at skrive en bemaekning til

somatisk/psykiatrisk opleering

G EduAdm 2 camila Johansen ~

& Profil

EduAdm - Elevportal

i) versigt
« Tilbage

=2 Beskeder

Camilla Johansen
T a
(o] Fraveer
= Aftaler
Oh el Beskeder (TFMY
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b4 G EduAdm 8, Anna Jensen! +

Pargrendes relation

Oversigt

= Beskeder
Har karekort. , N ke ba
Dokumenter a | Nej Tkke besvaret

Har egen bil PRI 1kke besvaret
[m}

Kan cykle PRI ikke besvaret

o Bemezerkning til opleering

& Her kan du skrive en bemaerkning ang )5 regionen. Du kan fx angive fravalgte opleeringssteder pa baggrund af folgende: Du har selv vaeret indlagt pé stedet Du har pérorende
som arbejder pd steder Du har parorende s

5= Uddannelsesforlob

B Kalender Paykiatri Jeg kan ikke vere pé psykiatrisk afdeling 03, da min bror er indlagt der

@ Onboarding

Under menupunktet 'Sgg elever’ kan der traekkes en liste med elevbemaerkningerne til

hhv. somatikoplaering og psykiatrioplaering - det kan bade kommuner og regioner traekke

& Elever >

ent Aktivite Fravan
{{ te i E |
B Hold ogudd. planer >
3 Kommunikation H
Bl udtrek > m
{8 Kapacitetsoverblk > o
Hent Excel
B skabelonbank »
B okenom >
u perlode 2 M
igitech Elev

IT-Brugernavn

2.2. Rettelser/tilfgjelser til uddannelsesplanskabeloner

@nsker man at rette eller tilfgje noget til uddannelsesplanskabeloner, skal man flytte de
gnskede elever/hold til den tilrettede uddannelsesplanskabelon - ellers slar rettelser ikke
igennem pa eleverne. Rettelser i en skabelon andrer ikke hver enkelt elevs
uddannelsesforlgb, fordi der skal tages hensyn til eventuelle forskelle i elevernes

individuelle uddannelsesforlgb.

Nar elever flyttes til en ny uddannelsesplan, vil EdUAdm vise en oversigt over elevens
forleb og vise hvilke perioder fra elevens nuveerende plan der flyttes til den nye
uddannelsesplans perioder samt overflytte eventuelle oplaringssteder til den nye

uddannelsesplan. Derfor kan elever flyttes uden at miste oplaeringsfordeling
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2.3. Muligt at se om elev kan cykle, kare og har bil i
Oplaeringsfordeler

Funktionen findes allerede i oplaeringsfordeleren, hvor det fremgar ud for eleven om de

har bil, kan cykle og har karekort.

Elever 1 Elever / 0 ufordeite Oplaringssted
Veelg forlgb v| | valgoptag v| | Veelg periode Valg holdtype v omrader velgomiade v
Apr 2024
Opleeringssteder Pladskapacitet
4 15 16 17 18
Camilla Johansen SSH april 2022
Stien 5, 8000 Aarhus M ~ O ?ﬁ?z:um -/0 0o 0 0 0 o0

v 0 Frederiksbjerg @st (Hj -0 0o 0 0o 0 O

Ovenstdende visning forudsaettes dog af, at elev pa 'Profil’ pa sin side har registreret dette

x € Eduadm R ——

Barsel og fraveer fremgar ogsa med periode i oplaeringsfordeleren.

2.4. Overblik over antal aktive/stoppede eleveri given
periode

Brug menupunktet 'Tveergdende udtraek’ til at skabe overblik over antal aktive elever i en

given periode

1. Veelg datointerval

Saet flueben for at medtage alle uddannelsesforlgb med overlap i perioden
Veelg 'Udtraek af uddannelsesplaner

Veelg en eller flere uddannelser

Veelg de viste punkter og 'Hent udtraek’

o vk N

Excel-udtraekket viser nu alle elever der har en periode i det givne tidsinterval. |
Excel kan der sorteres, sd man fx kun ser aktive elever eller stoppede elever i

perioden: Marker Excelarket, veelg menupunkt 'Data’ og veelg 'Sortér og filtrér
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EduAdm - XFlow: Social- og
Tveergdende udtrak

Elever » undhedshjaelper

Hold ag udd. planer

Kommunikation > Tvaerghende udtraek

B 0@

Udtraek »
Dataudtrak pa tvzers af elevtyper | Eduadm

*  Sporgeskema
- @ o
. delingsoversigt
. e vdrack
. ort
Slutdats
. Iringsstedsudirask
o
L Kapacitetsoverbiik > Medtag w0 b ma overlap | valgt periots ()
5 N
B swbeknbank i denne hrydses of 85 mediages lle sdamelsesfoded T overlan | den valgle perode. o
ikke blot dem med startdato i perioden
A Okonomi >

Veelg mellem et generelt . der giver dig flige g et udiresk

Udirmkstype

Veelg hvilke uddannelser du ensker data fra o

DFT Ergoterapeut
oF2 Handvarkere

[ social- og sund B Soctat- oo s

sassistent

¢ som giver

Udtreek af uddannelsesplaner

9 1T-5up

dhedshjelper

singer om elevens i

verlg alle

rhedsvagtele

Tandklinikeleves

bdiondk

g efter nawn eller COR D Socl-og menesenyeion -

G EduAdm

& Elever >
f8  Holdogudd. planer » Elev cpmurmime
DO kommunikation » IT-Brigemays
Bl udiak > Mob
*  Spergeskema

P o
*  Formularer
+  Fordelingsoversigt Forventet shil Oprindeliq for

e udtrck opteg Hold

*  Frafaldsrapport

Periode Type

. Oplr dirack
42 Kopacitetsoverblik > Peric Bemeer

B Skabelonbank » Alvisningsbemaerkning Valgt begrund
[a] Okonomi » Opsigelse bemeerkning Elevbemzerkni

Opleering

Alder ved s

praktlk Antal arbejdsd

Antal arbej

er

e

e for opsi

ng Somatikopleering

Opleeringsvejleder

ifikation ingsdato
@ Awommisklaging @ ) B 9~ = fedv o
Fer Hem indset Sidelayout  Formier Gememse Vis  Automate  Hielp
_F Kip [rr— T ) 21 Ormibryd tekat Standard Y [iz=i) 3—4 Normal God N
v [BKopisr ~ & A " etinget Formetes 1
o rormstpenal Ku-E- e A Fit og centrer LI Mol MILT LT Beregn
vapnoer swme 5 wstenng ™ = Tipogatier
] ~1 Ay
A [ c

2 |Sacial- og sundhedsassistent i Afsluttet 2L Sogértrantih o
3 Social- og sundhedsassistent ’ Afslutter

‘Social- og tundhedsassistent i hictiv AL sanirtra
5 Saclal- og sundnedsassistent ’ Ay Sorté e farve >
6 |Social- og sundhedsassistent . Aty
7 |Social- og sundhadsassistent ’ hitiv
& [sacial. og sundhedsassistent f
3 [Sacial- og sundhedsassistent ’
10 Social- o sundhedsassistent /
11 Soclal- og sundhedsassistent . Tettire >
12 Social- og sundnedsassistent .
13 Social- og sundhedsassistent '
14 Social. og sundhedsassistent . % Marke sty
15 Social- og sundnedsassistent . et
18 [Sacial- og sundhedsassistent ' v
17 Social- og sundnedsassistent ‘ # ke godtentt
18 [Socal- og sundhedshjzlper ' i stoppet
19 Social. og sundhedsassistent ’
20 Social- og sundnedsassistent '

Saclal- og sundhedsassistent '
22 Soclal- og sundnedsassistent ’

Sacial. og sundedsassistent . Afslutist

Sacial. og sundhedsassistent ’ Afslutter

Sacial- og sundnedsassistent . Afstumet

Social- og sundhedsassisient . Aislutiet
27 Soclal- og sundnedsassistent . Afslunet Al
28 |Social- og sundhedsassistent g Afsluttet
29 Sacial. og sundhedsassistent ’ Afsluttet
20 Soeial- og sundnedsassistent . Afstunet
31 Soelal- og sundnedsassistent ' Aislutiet
32 Soclal- og sundnedsassistent . Afslunet

©  vemig hilke felter som skal indga | Excel udiraskket

Reel slut

Periode fra

Afvisningsbegrundelse

valgt detaljeret beg

Elevbemeerkning Psykiatriopleering

ssteds

Skolenavn

Forvaltning

= i 1 Autosum =
Ughdig B E
Input Indset  Slet  Formatés 6‘\ Udiyld ~
il il o
L Reaigenng
L E

Samme udtraek kan laves for at finde antal elever ansat i perioden - her velges blot at

medtage 'Ansattelsesdato’ under pkt. 5.
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2.5. Udtraek pa holdlister ud fra oplaeringsperiode

Under 'Ophold’ kan der traekkes Excel-udtraek, hvor specifikke oplaeringsperioder fremgar

G EduAdm uddannelse Rekmutering  Vejlederunivers

efter navn eller CPR o

clb@sflow.di

Lo Social- og sundhedshjeelper

Sog ophold - Social- og sundhedshjalper

Navn

velg opholdstype

Alle

optag/hold

SSH april 2022

Vejleder

Alle

Uddannelse startdato

Vis kun reglonsfordelte ophold

Nej

Ophold

Viser 6 resultater

CPR-nummer

Alder ved start
Alle
Holdtype
Alle
Oplringsstedstype
Alle

aktiv dato@

elever| ) ophold

Status

Velg oplerings/skoleperiode

14

Uddannelsesansvarlig
v Alle

Opleringssted
v Alle

Startdato efter

Visning: ) kempakt

Dokument Rktivitet Fravar
Valg opl=ringsomrade
Alle v
lever optaget efter
Teamleder
v Alle v
skole
v Alle v

Startdato for

Udvidet Hent Excel [

Navn

Ananymiseret elev #179

Sted

Startdato Slutdato Opholdstype

15-04-2021 22-04-2021

Opleringsophold (1A)

Status Oplaringsomrade ‘

Afsluttet

Veelg de gnskede punkter som skal med i udtraekket og klik '"Hent udtraek’

Exceludtrak

x

Du kan selv bestemme, hvilke oplysninger du vil have med | dit Excel-udtrask. EduAdm husker dine valg til nasste gang, du vil lave et udtraek.

velg alle

Vaelg felter:

Elev cproummer

Optag
Opholdstype

Start

Slut

Sted

Omrade
Uddannelsesansvarlig
Teamleder

Vejleder

Status

2.6. Pamindelse ved udlgb af arbejds- og opholdstilladelse

Hvis der @nskes en notifikation et vist antal dage/maneder inden en elevs arbejds- og

opholdstilladelse udlgber, kan man oprette en pamindelse til sig selv eller en kollega pa

en gnsket dato (dette kan gares for en eller flere elever af gangen)
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Uddannelse  Rekniiering

G EduAdm

1111871718

G EduAdm

low ok
ag sundhedshizelper +

o Pamindelser Nuvaerende periode Status Mobll Moter
Camilla Johansen Ingen aktiv periode 87654321
2 Stamdata Nyt doku
Ny besked
- Uddannelsesforlab .
E-mail Adresse By og postnummer Optag Hold e
@ Uddann information camilla@J.dk Stien 5 8000 Aarhus SSH april 2022 Ordinzer
B uddamelsesaal Uddannelse Startdato Slutdato Provetid udlobsdato Alder
Uddannelsesaftale §
Social og sundhedshjzlper  01-04-2022 04-02-2026 31-08-2022 36 Ny note
2 — Nyt spargeskema
Vis yderligere detaljer Ny formula
© fistarik
Pamindelse om eley, for 1 uddannelsesforlab x
Skabelon Veelg... v
Pamindelsesdato 15-05-2024 B
Ansvarlig medarbejder Rie Eberhard Steen v
Ansvarlig gruppe Ikke valgt v

Kun synlig for min rolle

Overskrift

Tekst

y

Opret pamindelse

o

Der kan traekkes oversigt over udlgbsdatoer for opholds- og arbejdstilladelse pa 'Elever’

N G T T U T T T T
X G EduAdm Har afleveret GF2-bevis

Har afleveret brandbevis

Har afleveret forstehjalpsbevis

Har afleveret SSH bevis
A Elever >
Straffeattest afleveret
. Ny elev Valgt detaljeret begrundelse for opsigelse
opsigelse bemarkning €
. Ny elev fra liste i Excel

Elevbemaerkning Somatikoplering
5] Hold og udd. planer > Elevbemaerkning Psykiatrioplaring
Forberedende voksenundervisning
) Kommunikation > Specialpmdagogisk stette

Over 25 ved start

El Udtraek 4 Pladstype

Ansat efter endt uddannelse

&4 Kapacitetsoverblik >
Valgt opl@ringsomrade
Oplmringsenske 1

[—“o Skabelonbank >
oplzringsenske 2

ﬁ Okonomi > Oplaringsenske 3
Eleviype
Digitech Elev

Projektelev
IT-Brugernavn
Sagsnummer
Forlabsnummer
Tjenestenummer

Voksenelevion stk 3

[ Arbejds- og opholdstilladelse udlaber

Parorendes navn
Péargrendes mobil

Parerendes relation

Side 8 af 12



G EduAdm

2.7. Se oprindeligt starthold og historik

Under menupunktet 'Historik’ pa medarbejderens elevside, kan ses periodehistorik,
lgnhistorik og optag historik samt anden historik.

3. EduAdm Vejlederunivers

3.1. Vis ikke alle refleksioner for elev

| fanen 'Vejlederunivers’ kan man under menupunktet'Uddannelsesindstilling’ veelge hvor
mange refleksioner eleven skal kunne se af gangen. Dette kan vaelges at veere forskelligt
for SSA og SSH

Uddannelse  Rekruttering ~ Vejlederunivers [& Q. Sag efter navn eller CPR

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

i nivers - Uddannelseir

aa Skabeloner h

Oplaeringsmal

Refleksionstemaer

Uddannelsesindstillinger for vejlederunivers

. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Skal det kun veere sagsbehandlere som kan bruge vejlederuniverset? Kan bruges @
sammenhzng med indledende opsztning af vejlederuniverset
Handleplan
- Skal elever kunne se refleksioner og samtaler?
= Diverse v g @
Dokumenter il vejledere Skal Teamledere have adgang til vejlederuniverset? @
El  udtrek v
Skal der kunne tilknyttes udsagn til midtvejssamtale og slutevaluering @
. Vejlederrapport vejlederuniverset?
. Samtaler
Skal der bruges refleksioner i vejlederuniverset? @
{8 Indstillinger ~
Skal handleplan bruges? @
Organisationsindstillinger
Uddannelsesindstillinger Hjzelpetekst til vejleder ved midtvejs og slutsamtale Begynder: Eleven kan lese en opgave og udfere en aktivitet i en kendt @
situation eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfere en mere
kempliceret aktivitet under vejledning
’ Antal refleksioner der skal vaere synlige for elever 6 ‘ [6)

3.2. Nar vejleder opretter 'Ny refleksion’ skal der sendes
besked til elev

Der sendes allerede i dag en besked til eleven, nar en vejleder opretter en ny refleksion.
Det samme sker ved oprettelse af ny kalenderbegivehed. Derfor modtager eleven ogsa
en notifikation pa e-mail, om at der er en ny besked til dem i EduAdm
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Camilla Johansen, Rie Eberhard Steen

m Jabakke 9 e Ny refleksion °

My Kalencarbegivenhed @ e Ebarhard Stemn
porgsm A

NNNNNNNNN

Evalueret refleksion

3.3. Kopier bemarkninger fra midtvejsevaluering til
slutevaluering

Det kan man i dag, hvis der IKKE bruges udsagn i samtaler

; Forventningssamtale , Provetidsevaluering 3 Midtvejsevaluering ° Slutevaluering +
Forberedelse Kopier fra Midivejssamtale @ m
Eleven digt ud! g g praktisk hjaelp, sa borg b hed f dfold
Vejleder Ele:

3.4. Lav udtrek pa hvem der er vejleder for elever
| fanen 'Vejlederunivers’ kan der traekkes en

1. Generel vejlederrapport for en valgt uddannelse eller for et udvalgt oplaeringssted
i en given periode
2. Individuel Vejlederrapport som viser den enkelte vejleders tilknyttede elever i en

given periode
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X G EduAdm Uddennelse  Rekruttering ~ Vejlederunivers

2 4 res@xiowd
™Y Social- og sundhedshjelper

Generel vejlederrapport

Uddannelse

opleringssted @

Dette udtraek er et individuelt udtreek for den valgte vejleder. Der vil udtraekkes en linje for hver enkelt elev som er tildelt vejlederen, med specifik information om den enkelte oplaeringsperiode.

Individuel vejlederrapport

4. EAuAdm Rekrutterings- og
onboardingmodul

4.1. Flyt ansgger mellem SSA og SSH-ans@gningsrunder

Det er allerede i dag muligt at flytte elever mellem oprettede ansegningsrunder
uafheengigt af om det er en SSA- eller en SSH-ansggningsrunde

1. Seet flueben ud for den/de ansager(e) der gnskes flyttet
Klik pa de tre prikker og veelg 'Flyt anseger’
Veelg hvilken runde ansggere(n) skal flyttes til og send sms, e-mail og/eller besked
til E-boks til ansggen

4. Nu fremgdr ansggere(n) i den valgte runde

G EduAdm

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedshjzelper

=
Rundedetaljer
=]
o) SSH
B Reknutteringst: o 7
2 o
=]
Afventer Indkaldt Tilbudt Godkendt Afvist
parding
Indkaldt
@ .
9
2
@ ) Registrer Strafeatt
Indkadttl  Staws Straffeattest Vurdering -
€ Eduadm Birug for hjeeip?
©Visma  Asel Kiers Vej 54 DKBITO Hejbperg  waw visma dk/eduage) ] Brugermanual 1 Skl til
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Flyt ansegning til anden runde

valgte Ansogere [ ]

Flyt til runde

isientelever 2
‘sundhedsassistentelever - Jumi 202;
Wathias test 2600

Mathias test 2809-Ko
Test 0310
0310

Kanaler

SMS E-boks Email

Du skal mindst veelge én kanal

Uddannelse  Rekruniering . . cltuciow.dk

Socisl- og sundhedshjseiper =

B owesi EduAdm - XFlow: Social- og sundhedshjeelper
Rundedetaljer
B opret Runde

® Social- og sundhedsassistentelever - juni 2022
B Stillingopslagsskabeloner s stilingzopsieg oz
& Anspgningskabeloner 11-06-2022 Social- og = 2
0 Bekrmftelsesmeddelelser
Afventer Indkaldt Tilbudt Godkendt Afvist
.
E
Indkaldt
= Siatistik
-

) Udtraek.
@ dstillnges 1 ansager valgt m Afeis B Registrer straffeatiest

! Navn Email Incikaldt til Status Straffeatiest Vurdering -

08052

14001500 Mangler ’ I
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