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1. Indledning

Den 5. oktober 2023 bliver EQUAdm opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye

funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EQUAdm:
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2. Opdateringer i EduAdm Grundmodul

2.1. Filtrering pa dato i 'Dokument’

Under menupunktet 'Sgg elever’ kan man veaelge 'Dokument’

EduAdm XFlow: Social- og sundhedsassistent

2 H
Elevsagning
==
Segi Social- og sundhedsassistent © stever Fraver
Ny elev fra liste | Excel
{3 Holdogudd. planer > Havn CPR-nummer optagiheld
e v
O Kommunikation 4
Udvidet segring Abn dotatjoreti Excel (N 1OY
B udirsk >
42 Kapaciesoverblk
s Q@ =y
=3 Skabelonbank
Elever
B okonomi
Mavn 4 Fodselsdag Optag og hold Stats Periode
Intet fundet - desvaerre

Ved segning pa dokument er nu tilfgjet to nye filtreringsmuligheder, hvor der kan seges

pa datoer: ‘Oprettet for' samt ‘Oprettet efter’.

efter navn eller Cl

G EduAdm uddannelse Rekruttering  Vejlederunivers

Social- og sundhedsassistent

Dokumenter - Liste

Sog Social- og sundhedsassistent O Elever

CPR-nummer

Veelg print sta

tus

Navn Status
Alle

Dokument type Alder ved start

(O ophold Q) Dokument () Fraveer

Veslg opleringsomrade
Alle ~

Elever optaget efter

Alle v Alle ~ Alle
Optag/hold Holdtype Underskrevet status (elev Underskrevet status (medarbejder)

Alle ~ Alle v Alle lle v
Last status Sagsbehandler Dokument kategori Oprettet for

Alle v Veelg v Alle

Oprettet efter

Send ~ Flet dokumenter til PDF dokument

Seg dokumenter

Viser 0 resultater

Navn

Titel

Marker dokument som printet

Underskrevet
Optag Printet
(Elev)/(Medarbejder)
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2.2. Spergeskema og formular kan oprettes som 'Kun synlig
for egen rolle’

Det er nu muligt at seette flueben i 'kun synlig for egen rolle’ ved oprettelse af
spargeskema og formular til en elev. Velger en sagsbehandler i EQuUAdm at seette
flueben i 'kun synlig for egen rolle’ vil andre roller ikke kunne se det pagaeldende

spergeskema eller den pagaeldende formular.

Formularskabelon Veelg... A m

Tekst B |- e W [gkide B I &

= Formate... -

L
i
e
ni

Dokumentkategori Veelg kategori hd

Gyldig fra dato 21-09-2023 00:00:00

CE

Gyldig til dato E

Send til elev

Opret pamindelse til mig, efter
modtagere har udfyldt formularen

[ Kun synligt for din egen rolle ]

2.3. Elevs aktuelle alder kan traekkes via 'Hent Excel’

Elevers nuvaerende alder kan nu veelges og hentes i Excel under 'Elever’

1 Navn Optag Lontype Aktuelle alder
2 Anna Jensen SSA Februar 2023 Elevipn over 18 30
3 Anne Sofie Mplgaard sep-19 Elevipn over 18 39
4 Anne Test SSA Februar 2023 Elevign over 18 56
5 Anne Test apr-20 Elevign over 18 56
6 Camilla Johansen SSA Januar 2024 Elevign over 18 35
7 Christina Sjgrup sep-19 Elevipn over 18 40
8 Cong Ny aug-20 Elevign over 18 54
9 Duck test SSA april 2022 Elevipn over 18 20
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2.4. Supportsite kan tilgas fra EduAdms loginside

Der er nu en knap pa EduAdms loginside, som linker direkte til EduUAdms supportsite

2.5. Oplaeringsomrade
oplaeringssteder

fremgar

G EduAdm

Log ind

Vaelg en af folg

algmuligheder for at logge ind

Ekstern

Visma - Soren Frichs Vej 440 - DK-8230 Abyhoj Brug for hjeelp?

e

www visma dk/eduadm

oversigt over

pa

Under fanen 'Administration’ og menupunktet 'Oplaeringssteder’ fremgar nu hvilket

opleeringsomrade, oplaeringsstederne er knyttet til

Opleeringssteder

Viser 16 resultater

Navn

Afdeling Q

Amaliehaven

Assens Plejecenter

Billund

Ditmergardhaven

EduAdm Plejehjem

Fortegarden

Frederiksbjerg Nord

Institutionen Svanen

Uddannelse

Social- og sundhedsassistent, Social- og sundhedsassistent, Social

og sundhedshjeelper, PAU, Social- og sundhedsassistent

Social- og sundhedsassistent

Social- og sundhedsassistent

Social- og sundhedsassistent, Social- og sundhedsassistent

Social- og sundhedsassistent, Social- og sundhedshjzelper, Social-

og sundhedsassistent

Social- og sundhedsassistent, Social- og sundhedshjzelper, Social-

og sundhedsassistent

Social- og sundhedshjaelper, Social- og sundhedsassistent, Social-

og sundhedsassistent

Social- og sundhedshjeelper, Social- og sundhedsassistent, Social-

og sundhedsassistent

Paedagogisk Assistent

Sog
o . l optet e
Sygehus, Sygehus, Aarhus C, Somatik, Psykiatri, Kommunal, @
Plejehjem

Nord, Aarhus C Somatik

Omrade nord Plejehjem ®

Omrade vest Plejehjem Somatik @

Aarhus C, Omrade vest Plejehjem Kommunal ®

Aarhus C, Aarhus C, Aarhus @
Somatik, Somatik, Psykiatri

C

Omrade vest, @

Plejehjem Somatik, Somatik, Psykiatri

Christiansbjerg, Omrade vest

SSH Nord, SSA Nord , SSA (O]
Somatik, Psykiatri

Nord

SSH Nord, SSA Nord , SSA @
Somatik, Psykiatri

Nord

Omrade 1 @
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2.6. Liste over modtagere af beskeder star nu i alfabetisk
orden

Elevers liste over kontakter, nar der oprettes en ny besked, star nu i alfabetisk orden

= - Ny besked Tilbage
= ede
dtag
5] kument Emne
= v Besked L
= aftal
%]
& A
= Uddannelsesforleb
= Kalender .
@  onboarding ) Mikkel
Vedhattede filer: Mikkel Bierregaard ] Vedhamft fil # @

2.7. Oplaeringsperiode kan oprettes som virksomhedsforlagt
undervisning

Nar der oprettes en oplaeringsperiode i elevens uddannelsesforlgb, kan der med
flueben veelges, at perioden er virksomhedsforlagt undervisning. Nar det vaelges, at en
oplaeringsperiode er virksomhedsforlagt undervisning, registreres der AUB-refusion i

perioden for elever i @konomi.
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Ny/rediger opleeringsperiode x
Opleaeringsomrade Veelg omrade h
Opleaeringssted v
QOpleaeringsperiode 0 v Veelg... v Veelg... v
Opleringstype Veelg... v
GF2 Periode
Teamleder v
Vejleder
Start 21-09-2023 B

Slut 28-09-2023

Ck

Tildel til region

Dato elev kan se tildeling til oplzringssted m

Send email til elev og oplaeringssted omkring tildeling @

Er i ekstern oplaering
Ikke bestaet

Oprettes perioden som en konsekvens af, at eleven tidligere
har et ikke-bestaet forlob

Er i udlandsoplering

Virksomhedsforlagt undervisning ]

Oplaeringshemaerkning til elev

2.8. Mulighed Ffor at indleese elevers lontype, nar elever
indlaeses via Excel-fil

Ligesom det er muligt via en talkode at indlzese elevers uddannelsesprofil og aftalens

type, er det nu muligt at indlzese elevers lgntype ved indlaesning af elever via Excel-fil.

Talkoden til Excel-arket findes wunder fanen ’‘Uddannelse’ og menupunktet

'Uddannelsesaftaledata’
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G EduAdm [m——

Restaftale 1D tl Indlsning 7
& Elever >
Delaftale under fgu-baseret erhvervsuddannelse 1D til indlsning 8
= Hold og udd. planer  *
Delaftale under skolepraktik - kan kun indgas én gang mellem elev og samme virksomhed 10 til indlaesning 9
. Holdoptag
- Grundforlsb plus, grundforlabets 2. del og hovedforiab 1D tl indlasning 10
. idannelsesplanskabelor

ringsfordeling

Aftalen/EUV (pkt. 6 - EUV)

. Holdtyper EUV1 - EUV uden opleering 1D til indlmsning 1

. Pabygningstype
abygningstyper EUVZ - EUV med oplering og skoleundervisning (afkortet) 10 til indlasning Fl

. Oplaringssteder

Kompetencevurdering 10 til indlasning 3
. Oplaringsomrader
o Kommunikation > EUV3 - EUV med fuld oplering og skeleundervisning 1D til indlasning 4
Udtrak >

Lontyper
@ Kapacitetsoverblik >

Elevien 1D til indl@sning 1
B Skabelonbank >

Voksenelevlon 1D til indleesning 2
£ okonomi »

Voksenlerlingelan 10 1l Indlsning 3

Under fanen ‘Uddannelse’ og menupunktet ‘Ny elev fra liste i Excel’ kan der klikkes pa
'Se veerdier’ hvor der findes en liste over hvilke veerdier der kan benyttes i Excel-filen

som benyttes til indlaesning af elever

€ EduAdm Rekruerbg  Vejldenn

EduAdm XFlow: Sc og sundhedsassistent

a Elever >
Optag - Opret uddannelsesforlob
. S0g elever

Elev/stud holdoptag (Excel)

.
8  Holdogudd. planer > Uddannelsesplan
D Kommunikation > Veelg holdoptag uddannelsesplan: Veelg uddannelsesplan v
B udtrek > Tilfo] afsluttede perioder til elevens uddannelsesforish
{2 Kepacitetsoverblik >
Excel
B skabelonbank >
i} Bkonomi > Excel il skal vaere tilpasset et bestemt format - se eksempe! il - og skal vaere gemt som filtype Excel eksempel filen har overskrifter og disse ma gerne vaere tilstede.

nkelte elev.

rket oprettes en elev incl. det tilhorende u edsforisb. Hvis eleven findes i forvejen tilfojes blot et nyt uddannelsesforiab til der
Sti Ul regneark &

Opret pémindelser vedrorende stamdata@ndringer efter CPR

opslag

Brug for hjeelp?

sma.dk/eduadm) Brugermanual Skriv til supporten

Side 8 af 15



G EduAdm

Release note
EduAdm opdatering den 5. oktober 2023

Herunder findes nu Lantype

Mulige inputveerdier til excelark

KKident
KKident

Sagsnummer

Sagsnummer

Elevtype
Elevtype

GF2Elev
GF2Elev

Loentype

Elevens lgntyper. Mulige vaerdier kan ses under Uddannelsesaftaledata
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2.9. Send oplaeringstildelings-e-mail til uddannelsesansvarlig
ved fordeling af elever i uddannelsesforlgb

Der er nu mulighed for at sende en standard e-mail om oplaeringstildeling af elev til

uddannelsesansvarlig, nar elever oplaeringsfordeles i deres uddannelsesforlab

Ny/rediger opleeringsperiode x
Opleeringsomrade Aarhus C v
Opleeringssted Veelg opleeringssted h
Opleeringsperiode 0 v Veelg v Veelg.. v
Opleeringstype Veelg... v
GF2 Periode
Teamleder Vaelg v
Vejleder
Start 22082023 =
Slut 2211-2023 =
Tildel til region
Dato elev kan se tildeling til opleeringssted m
Send e-mail med information om opleringsfordelingen (L) Send til elev

Send til teamledere pa oplaringsstedet

[ Send til uddannelsesansvarlige pa oplaringsomradet 1

Er i ekstern opleering
Ikke bestaet

Oprettes perioden som en konsekvens af, at eleven tidligere har et ikke-
hestaet farlah

2.10. Aktuel oplaeringsperiode vises automatisk, nar elever
tilgdr menupunktet 'Refleksioner’

Nar elever tilgdr menupunktet 'Refleksioner’ pa deres side, vises den aktuelle

opleeringsperiodes refleksioner automatisk.
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2.11. "Nej” markeret ved &ndring af datoer pa refleksioner

Nar man aendrer en dato for en refleksion, kommer der et vindue op, hvor der sparges
til, om man ensker, at de efterfglgende refleksioner ligeledes skal sendre dag. Her er

'Nej' nu automatisk markeret

X G EduAdm

« Blovoversigt Refleksioner - oss:

Elev plaringsmal

Refleksioner

o [ue X o)

Uddannelseforiab

B O ® @

Dette or en refieksion til Mal 1, hvor | skal refleklere aver jeres Kiniske sygeplsjenandiinger under

jeres oplzeringsperiade.

Vedhat evt. filer

Veelg fil +

Flere filer +
Elev skl aflevere

2.12. Topbaren med elevoplysninger falger med, nar der
scrolles ned

Nar man scroller ned pa en elevside, falger elevens oplysninger i topbaren (Cpr.nr.,

navn, nuvaerende periode, status, mobil og Opret) med, sa dette er synligt hele tiden

1111871718 Nuveerende periode Status Mobil -
Opret ~

Camilla Johansen Dalgas hjemmepleje (Hjemmepleje) 19-07-2023 - 18-10-2023 87654321
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2.13. Knappen 'Ny besked’ pa elevens side er flyttet op

Knappen 'Ny besked’, som tidligere 1d under beskederne, ligger nu foroven pa elevens

5] Oversigt Beskeder Tilbage
= skeder
Rie B
1-09-20
B fment 1092023
= rave
= Aftal
= m
Z flek
& Jddannelsesforlob

3. Opdateringer i Vejlederuniverset

3.1. Vedheeft filer til Feedback

Vejledere har nu mulighed for at vedhaefte filer, nar de giver feedback pa elevers

refleksioner.

b4 G EduAdm

E Eler H: b ) Studietul k.
B Refleksioner e
8O samtal
gaven g
= Uddannelseforiab Feedback
it
g fil +
rrrrrrrrrrr o+
G EduaAdm Brug for hjelp?
Wisma - Saren Frichs Vej 44D - DK-8230 Abyhe) - www.visma.dk/eduadm/ Brugermanual | Skriv til supporten
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3.2. Oplysningerne 'Organisation’ og 'Afholdt med’ er tilfgjet
referater af samtaler

Referater af samtaler, som kan downloades efter samtalen er gemt, er tilfgjet

oplysningerne ‘Organisation’ og 'Afholdt med'.

Forventningssamtale

Elev:

CPR:

Oplzringsperiode: 1
Oplzringssted: Ditmergardhaven

Samtale afholdt d.: 21-09-2023

Organisation: EduAdm XFlow

Afholdt med:: Rie Eberhard Steen

Punkt Beskrivelse f: svaret Svar

FF-samtalen er et kontinuerligt arbejdsredskab, for eleven,
praktikvejlederen og skolen gennem uddannelsen.

FF-samtalen afvikles indenfor de forste 2 uger af Praktik 1 og
Praktik 2. Samtalen tager udgangspunkt i den enkelte elevs
forudsatninger i forhold tidligere skoleperioder, praktikperioder,
tidligere job og uddannelser ogsa udenfor fagomradet, personlige
kompetencer, erfaringer og szrlige behov.

Praktikforlebet planlegges ud fra ovenstiende. Eleven
forbereder sig skriftligt til FF-samtalen ud fra nedenstaende.
Eleven har ansvaret for at formidle skriftlige evalueringer fra
Forudsaetnings-  [tidligere praktikperioder og skolesamtaler.

og forlebssamtale Vejleder |stér

Afvikling af FF-samtale: noget

e Varighed ca. I time.

e Deltagere: Elev, Ansvarlig praktikvejleder/daglig
vejleder/leder.

o Intentionen med samtalen er at vi sammen danner et
billede af grundlaget for din praktik her og tilretteleegger
dit praktikforlaeb.

Samtalen bestar af 3 dele:

¢ Dine forudsztninger for denne praktik (Eleven

Side 13 af 15



G EduAdm

Release note
EduAdm opdatering den 5. oktober 2023

3.3.Ved progvetidsevaluering Ffremgdr underskrift som
Vejleder/leders underskrift

Tidligere nar man havde gemt prevetidsevalueringen, fremgik titlen over underskriftfelt

som 'Vejleders underskrift'. Dette er nu lavet om til 'Vejleder/Leders underskrift’

Underskrifter

Vejleder/Leder underskrift

B 0 &2 @

Uddannelseforleb

3.4. Videregiv trad i beskeder tilgdet fra Vejlederuniverset

Det er nu muligt at videregive beskeder, ndr man tilgdr beskedfunktionen fra

Vejlederuniverset, ligesom det fungerer i beskeder i grundmodulet

] res@xflow.dk
c EduAdm Social- og sundhedsassistent
B oversiot Forside
= Kalender
Seg
FH  samtaleoversigt Q
Py Vejledertildeling Indbakke Sendte Fra: Louise Hegelund
® Vejlederinformation Sendt: 16-08-2023 09:49:40
Test for powerpoint
Louise Hegelund Vedhzeftede filer: Praesentation.pptx
Hej Rie
Nye aftaler
Hermed t praesent
Louise Svane My
Lot
Oplzering evaluering

Louise Svane (Vejleder)

Elev har besvaret refleksion
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3.5. Angiv hvornar den farste refleksion skal starte

Under 'Organisationsindstillinger’ er det nu muligt at angive, hvornar elevers fgrste

refleksion skal starte

Organisationsindstillinger for vejlederunivers

P|e|le @ @ @ @ @

Hvis man skriver 0, vil EduAdm datoseette forste refleksion til ferste onsdag i
opleaeringsperioden. Angiver man et tal, vil der gd minimum dette antal dage, for

eleverne har deadline pa forste refleksion.

Fx: Hvis eleven starter en mandag, og man @nsker at udsaette farste refleksion, sa den
forst kommer ugen efter oplaeringsstart, kan man angive 4. Sa vil ferste refleksion
komme onsdag i den efterfglgende uge (EduAdm laegger fortsat refleksioner ind pa

onsdage).

4. Opdateringer for Region

4.1. Elever forsvinder fra landingssiden, nar de er tildelt
regionsoptag og oplaeringstype

Tidligere blev elever stdende pd landingssiden, nar man havde tildelt bade
Regionsoptag og oplaringstype. Nu forsvinder elever fra landingssiden i det gjeblik at

de er tildelt bade Regionsoptag og oplaringstype.
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