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1. Indledning

Den 23. november 2023 bliver EduAdm opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye

funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EQUAdm:
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arbejdssted eller aNdre @NATINEEI ...ttt ettt sre et et sbesbeesessesbesssenseneas 6

3.3. Oplaeringsperiode kan oprettes som virksomhedsforlagt undervisning i
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7. Opdateringer i FravarSmMOAUIET .........cooceiiiirrceiienrnntirinrnetresssnersssssnsessssssssssssnsssssssnsesssssanes 14
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2. Opdatering og tilfgjelse af
brugermanualer

Opdaterede brugermanualer findes nu pa vores supportsite, Brugermanualer - EdUAdm

Supportsite

Brugermanualer til EQUAdm Grundmodul og EduAdm Vejlederunivers findes som altid

ogsa i bunden af siden i EduUAdm.

Vi oplever ofte henvendelser fra brugere, som ikke kan logge pa EduAdm. Vi har derfor
lavet en brugermanual ‘Cookies’, som guider til, hvordan cookies fjernes. Dette lgser ofte

udfordringer med at logge pa EduAdm.

c EduAdm Brugermanualer Release notes Modulbeskrivelser ERFA  Kontakt m
by VISMA
« Brugermanual til elever * Fravaersmodul
* Grundmodul * QOutlook-modul
» Cookies * Rekrutterings- og Onboardingmodul

* Vejlederunivers

Vi benytter feltet 'Driftsstatus’ pa forsiden af supportsitet til at informere jer om
driftsforstyrrelser i EduAdm. Derfor vil vi anbefale, at linket til EQuAdms supportsite
deles med medarbejdere i jeres organisation, sa alle kan holde sig orienteret her:

https://www.support.eduadm.dk/

Vi har desuden tilfgjet en tekst om hvad | skal vaere opmaerksomme pa at sende med,

nar der meldes fejl til supporten. Dette for at kunne hjzelpe jer hurtigt og praecist.
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Der er tilfgjet menupunktet 'Webinar' pa supportsitet, hvor videoen fra vores webinar

om Fravaersmodulet findes.

Veer venligst opmarksom pa at vores supports abningstider er kl. 8-16 mandag til
torsdag og kl. 8-15 om fredagen. Er der driftsforstyrrelser, opdateres feltet

'Driftsstatus’ inden for dbningstiden. Det star altid i feltet, hvornar driftsstatus senest er

opdateret.
G EduAdm Brugermanualer Release notes Modulbeskrivelser ERFA Webinarer Kontakt
by VISMA

EduAdm Supportsite

Driftsstatus:
Opdateret 06.11.2023 kl. 14:58

Alt er fint

For at kunne hjzlpe hurtigt og effektivt beder vi venligst om, at der sendes en uddybende beskrivelse og
skarmbillede af fejlen med, nar der meldes sager til supporten.

Find materiale

Bruger- Release Modul-
manualer notes beskrivelser

Webinarer
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3. Opdateringer i EduAdm Grundmodul

3.1. Vedhaft flere filer til besked

Der kan nu vedhaftes flere filer til en besked, uden at de skal vedhaftes pa samme tid,

sa filerne ikke behaver at ligge samme sted, nar de vedhaeftes.

Beskeder
Modtager (@

Type

© «ollega Opleringssted () Elev () Ekstern (sikker post)

Modtager

Spg efter kollega pa navn eller email

Besked

Beskedskabelon
Vaelg

Emne

@ | = ™| Brice B I &= i

3.2. Opret et tillaag med &ndring af bade aftaleperiode samt
‘ndring af speciale, nyt fast arbejdssted eller andre
a&ndringer’
Nar der laves tilleg til en elev under fanen ‘Uddannelsesaftale’, kan man i drop down-
menuen 'Som fglge af' vaelge punktet '£ndring af aftaleperiode + £ndring af speciale, nyt
fast arbejdssted’, sd bade punkt A og C krydses af pa tilleegget. Dermed behgver man ikke

oprette to tilleeg, hvis en elev fx bade skal have en ny aftaleperiode og skifter arbejdssted.
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Tillaeg til uddannelsesaftale

Uddannelsesaftale endres pr. den EI

Som folge af Vaelg... hd

Veelg..

Zndring af aftaleperioden

/ndring af aftaleperioden -

Andring af ejerforhold ved

Fra /ndring af speciale, ny
Valgfri supplerende undervisning (pabygning)

Til Aftaler inden for Jordbrugets Uddannelser og Mejerist-uddannlesen

Anfar den nye periode

SE-nr. 1il afregning af lenrefusion | den nye virksomhed
Andring af speciale, nyt fast arbejdssted eller andre mndringer

Bemaerkning

Lan under pabygning

3.3. Opleeringsperiode kan oprettes som virksomhedsforlagt
undervisning i uddannelsesplanskabelon
Nar der oprettes en oplaeringsperiode i en uddannelsesplanskabelon, kan der med
flueben veelges, at perioden er virksomhedsforlagt undervisning. Nar det veelges, at en
oplaeringsperiode er virksomhedsforlagt undervisning, registreres der AUB-refusion i

perioden for elever i @konomi.

Tilfoj periode

Type Opleering v
start 16-00-2024 &
slut 23-09-2024 =

Bemerkning

Periode Valg v
Delperiode Veelg... ¥
Underdelperiode Veelg v
Opleeringstype Vaelg... >

GF2-periode @

Virksomhedsforlagt undervisning

Tilfs] periode
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3.4. Oversigt over elever fordelt til regional oplaering

Der kan nu i 'Ophold filtreres pa 'Vis kun regionsfordelte ophold'. | drop down-menuen

kan veelges 'Ja’ eller 'Nej'. Menuen er automatisk sat til 'Nej'.

Seg ophold - Social- og sundhedsassistent

Navn CPR-nummer

Velg opholdstype Alder ved start
Alle v Alle

Optag/hold Holdtype
Alle v Alle

Vejleder Opleeringsstedstype
Alle v Alle

Uddannelse startdato Aktiv dam@

Vis kun regionsfordelte ophold

Nej v

3.5. Tilfgjelse af lantype

‘C) Elever o Ophold ‘C) Dokument ‘(j‘ Fraveer

Status

Valg oplaerings/skoleperiode

Uddannelsesansvarlig

v Alle

Opleeringssted

v Alle

Startdato efter

Valg oplaringsomrade

Alle v

Elever optaget efter

Teamleder

Alle v
Skole

Alle v

Startdato for

Der er tilfajet lentypen 2. ar elevien' til overenskomsten for Handveerkere og IT-

supportere under 21 ar.

3.6. Elever kan ikke selv endre deres navn

Feltet 'Navn' pa elevens profil er nu I3st, ligesom feltet 'CPR’, sa elever ikke selv kan a&endre

hverken deres navn eller Cpr.nr.
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Min profil
CPR
Navn

Adresse Testvej 23

Postnr. 4800
By Nykgbing F
Mobil 12345678
Email test@xflow.dk

3.7. 'Fordelingsoversigt’
delperioder

Under menupunktet 'Udtraek’ kan man lave udtraekket 'Fordelingsoversigt' for bade

oplaeringsomrdde og oplaringssted. Oplaeringsperiodernes del- og underdelperioder

fremgar nu i Excel-udtraekkene.

viser

delperioder

og

Cpr. nr. Elevnavn Digitech Kontaktoplysninger Oplaeringsperiode Oplaeringsperiode  Oplaeringsperiode
3112991234 |[Mathias Nej Testvej Oplaering 1A.2 Oplaering 1A.3 Oplaering 2A
Test 8000 Aarhus C 23-02-2023 - 28-06- |31-08-2023-26-10- (29-12-2023-21-02-
12345678 2023 2023 2024
mtest@eduadm.dk
0210911406 |Rie Test |Nej Testvej 14 Oplaering 1 Oplaering 1A Oplaering 2
8000 Aarhus C 23-09-2023-27-12- |31-01-2024-24-04- |23-05-2024 - 25-07-
12345251 2023 2024 2024
rtest@eduadm.dk Ditmergardhaven Ditmergardhaven Ditmergardhaven
Gardvej 2 Gardvej 2 Gardvej 2
8230 Abyhgj 8230 Abyhgj 8230 Abyhgj
12345678 12345678 12345678

Side 9 af 15

under-



G EduAdm

Release note
EduAdm opdatering den 23. november 2023

3.8. Automatisk  oprettelse @ af  dokumentkategorier
'Samtaledokumenter’ og 'Erklaering om oplaering’

Der er oprettet en dokumentkategori kaldet 'Samtaledokumenter’ og dokumenttyperne

'Forventningssamtale’, '‘Prgvetidsevaluering’, '‘Midtvejsevaluering’ og 'Slutevaluering'.

Der kan derfor filtreres pa denne dokumentkategori og disse dokumenttyper under
filtrering pa '‘Dokument’.

EduAdm opretter automatisk dokumentkategorien 'Erklaering om oplaering’, hvis denne
kategori ikke er oprettet i EduAdm. Nar der dannes erkleringer om oplaering,

journaliseres disse automatisk under dokumentkategorien.

Der kan derfor filtreres pa denne dokumentkategori under 'Dokument’.

Erklaering om opleering Kategori for erkleering om opleering. Oprettes automaitsk ved genering af erkleering.
Erkleeringer

Fravaer Fraveersdokumentkategori

Generel information Benyttes til diverse

Samtaledokumenter Overordnet kategori for samtaledokumenter

Dokumenter - Liste

Sog Social og sundhedsassistent Chle e O Fraver

Aftaler
Borneattest
CPR-nummer Navn Sygdom Vzlg opleeringsomrade
Dokumenter vedr. praktik
Generel information Alle v
Erkleeringer
Valg print status Dokument type Fravaer Elever optaget efter
Alle v Alle v Barsel
Skole
Optag/hold Holdtype Test Underskrevet status (medarbejder)
Test inaktiv
Alle v Alle v Alle v
Samtaledokumenter
Leest status Sagsbehandler Barsel Oprettet for
Alle v Veelg v Alle v

3.9. Modtagere af videregivet beskedtrad star i alfabetisk
orden

Nar man videregiver en beskedtrad, star modtagere nu i alfabetisk orden.
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G EduAdm uddannelse  Reknuttering  Vejlederunivers

Social- og sundhedshjeelper
Forside

$ e , a

Indbakk Sendt
e endte a Camilla Johansen

Sendt: 24-01-2023 10:23:42

Vedheeftede filer: EduAdm Fraveersmodul pdf

. OO

3.10. Uddannelsestilknytning af oplaeringssteder

Benytter man knappen 'Tilbage’ ved oprettelse af uddannelsestilknytning pa
oplaeringssteder, fares man nu tilbage til menupunktet ‘Oplaeringssteder’ under fanen

'Administration’ og ikke som tidligere til ‘Opleeringssteder’ under fanen ‘Uddannelse’.

3.11. Signering med NemlID fjernet

NemlD er lukket pr. 31. oktober 2023, og derfor er muligheden for at signere med NemID
fiernet ved signering af dokumenter. Der er nu mulighed for at benytte MitID, MitID
Erhverv eller Signatur.

Uddannelsesaftale 07-02-2023 10:08:39 Nej Nej Nej Signer Hent ZIP Rediger Send
Uddannelsesaftale 02-02-2023 10:10:32 02-02-2023 Nej Nej X ind

Hvordan vil du signere?
Uddannelsesaftale 30-01-2023 09:13:48 02-02-2023 Nej Nej

nd

3.12. Link til certifikatdatabase fjernet

Tidligere kunne der seges pa sikker post certifikater i offentlig certifikatdatabase. Da dette
ikke leengere er aktuelt ifm. oprettelse af sikker post i EduAdm, har vi fjernet linket til
certifikatdatabasen, som 1a i fanen 'Administration’ under menupunktet 'Sikker post'. |
stedet skal den lokale SOSU-skole kontaktes ang. certifikater til sikker post.
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4. Opdateringer i Vejlederuniverset

4.1. Refleksioner og samtaler i elevens kalender

Har man sldet uddannelsesindstillingen 'Skal elever kunne se refleksioner og samtaler’

fra, vises refleksioner og samtaler nu heller ikke i elevens kalender.

4.2. Vejledere star i alfabetisk orden

Nar der traekkes 'Individuel vejlederrapport’ under fanen 'Vejlederunivers' star vejlederes

navn nu i alfabetisk orden i drop down-menuen.

Individuel vejlederrapport

rrrrrrr

G EduAdm Vejlederrolle Brug for hjeelp?

5. Opdateringer for Region

5.1. Filtrering pad Startdato pa landingssiden

Der er nu mulighed for at filtrere pa 'Startdato’ og 'Slutdato’ pa regionens landingsside.

Regionsfordeling @

Filtrering e

Kommune Opleringsperiode @ Oplzringstype

velg v

Startdato Slutdato

= =
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6. Opdateringer i Rekrutterings — og
Onboardingmodulet

6.1. 'Gem’-knap og 'Slet’-knap flyttet

Ved redigering af en oprettet ansaettelsesrunde, findes 'Gem’-knappen og 'Slet’ - knappen

nu i samme boks som resten af teksten.

Social- og sundhedsassistentelever - opstart
januar 2024

Titel

Social- og sundhedsassistentelever - opstart januar 2024

Rekrutteringsteam

Laila test x Brian Test x

Ansegningsfrist

20-11-2023 =)

Stillingopslag Titel

Social- og sundhedsassistentelev hos EduAdm

Stillingopslag Tekst

[ERE ] ™| @kide B I &)= iZ iz | Formate
Skriv jeres stilingsopslag her. Denne teskt er til jeres stillingsopslag
Tekst 1
Tekst 2
Tekst 3
Grundforleb 1 Grundforlgb 2
Bestdet 9. eller 10. matematik niveau 2 Bestaet 9. eller 10. dansk niveau 2
SSH Uddannelse Dokumenter skal uploades far ansegning kan

sendes
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7. Opdateringer i Fravaersmodulet

7.1. Der kan oprettes flere typer endags-fravaer pa samme
dato

Der kan nu oprettes flere typer endags-fravaer pa den samme dato, sa laenge

registreringen af start- og sluttidspunkt for de enkelte fravaerstyper ikke overlapper.

&}

01-11-2023 10:00 01-11-2023 10:30 Tjenestefri med len 01-11-2023 Ja ﬁ

5]}

01-11-2023 06:30 01-11-2023 07:30 Nedsat tjeneste 01-11-2023 Ja f

8. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende

opdatering:

Fejlrettelser i EdUAdmM Grundmodul

e Slettes et oplaeringssted i en oplaeringsperiode, slettes vejleder ikke automatisk

e Anonymisering slar ikke igennem

e Inaktive teamledere kan velges ved oprettelse af en oplaeringsperiode i
uddannelsesforlgb

e Telefonnummer vises ikke altid

Fejlrettelser i EduAdm Vejlederunivers

e Vejlederinformation vises forkert, hvis vejleder er knyttet til bdde SSA og SSH
e ’'Afholdt med’ vises forkert, hvis Prgvetidsevaluering ikke godkendes
¢ Ingen data for Hold/Optag i samtalerapporten

e Redigeres udsagn skifter niveau automatisk til ‘Begynder’
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Fejlrettelser Regioner

o Elever tildelt til oplering i regionen kan ikke se oplaeringssted i deres
uddannelsesforlab.
e Regionens Elevinformation vises ikke til elever

e Elever kan ikke downloade filmateriale, som er vedheeftet i regionens refleksioner
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