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1. Indledning

Den 21. februar 2022 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye

funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EQuUAdm.
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2. Opdateringer til grundmodulet

2.1. Sgg pa telefonnummer under ‘Udvidet sggning’

Nar eleverne ringer uden at laegge en besked, kan der vare brug for at sege pa
telefonnummeret, for at finde ud af, hvem der har haft ringet. Dette har vi gjort muligt
under fanen 'Elever’, nar man klikker pa 'Udvidet sggning’. Her kan man skrive elevens
telefonnummer og klikke pa 'Seg, hvorefter den elev, der matcher med

telefonnummeret, vil blive synlig.

EduAdm  Oversigt Elever Uddannelse Beskeder Relmuieing  Vejlederunivers Jo—— Soq elev B

Saciak og sundhedshjeeiper +

EduAdm - xFlow > Social- og sundhedshjzelper > Elever

Sog i Social- og sundhedshjzelper O eiever (O ophold () Dokument () Fraveer
Navn CPR-nummer Optag/hold Status

Camilla @ Alle v Alle v
Holdtype Elever optaget efter Praktikomrade Sagsbehandler

Alle v Alle v Alle v
Er ansat Praktik startdato Praktiksted Har igangvmrende barsel

Alle v Alle v Alle v
Tilsendt uddannelsesaftale Uddannelse startdata Praktik delperiode Alder ved start

Alle v Alle - Alle v
Merit Er forlaenget Underskrevet uddannelsesaftale Aktiv elevdato

Alle v Alle v Alle v
Statsborgerskab Lentype GF2 Elevtype

Alle ~ Alle ~ Alle ~ Alle v
Arbejds- og opholdstilladelse udlaber for Alder ved indlasning Telefonnummer Email

Alle - 12345678

Luk udvidet spgning Abn detaljeret i Excel m
Ny = Vaelg sagsbehandler Flyt hold/optag skift status visning: ) Kompakt () Udvidet Hent Excel
Elever

Viser 1 resultater

Navn Fodselsdag Optag og hold Status Periode

Camilla Johansen 11/11/8

Oktober - Ordineer Ikke godkendt Ingen aktiv periode 2
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2.2. 'Feelles’-checkboks under 'Elevinformation’

Der er blevet tilfgjet til en checkboks under menupunktet ‘Elevinformation’, hvor | kan
tilfgje generelle dokumenter til eleverne. Denne checkboks hedder 'Feelles’ og saettes der
flueben her, vil dokumentet blive synligt pa alle oprettede uddannelser. P& den made
undgar | at skulle tilfeje det samme dokument under ‘Elevinformation’ pa flere
uddannelser.

2.3. Pamindelser: Eget navn vaelges automatisk under ‘Ansvarlig’

Nar man opretter en pamindelse, vil det veere vedkommende der opretter pamindelsen,
der som standard er angivet som ansvarlig for pamindelsen. | skal dermed ikke veelge
noget under 'Ansvarlig’ med mindre det er en kollega, der skal std som ansvarlig for

pamindelsen.

Pamindelse om eley, for 1 uddannelsesforlgb X
Skabelon Veelg... h m
Péamindelsesdato 22-02-2022 E
Ansvarlig medarbejder Louise Svane M

Ansvarlig gruppe Ikke valgt e

Kun synlig for min rolle

Overskrift

Tekst

“

Opret pamindelse
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2.4. Tilfgj titel til note

Vi har tilfgjet muligheden for at angive en titel pa noter, sa det er nemt at skabe sig et

overblik over de noter der ligger under menupunktet 'Dokumenter’.

Note, for 1 uddannelsesforlgh

Kun synligt for din egen rolle

Er kladde

Ugyldig

Dokumentkategori Sygdom g
Titel Sygefravaer

Tekst Camilla har meget sygefraveer|

“

Noter (elever kan ikke se disse)
Titel Oprettet Oprettet af Ugyldig Dokumentkategori

Sygefravaer 15-02-2022 09:00:27 Nej Sygdom Rediger

2.5. E-mail notifikation ved videregivelse af en beskedtrad

Nar en beskedtrad videregives til en anden medarbejder, har dette indtil nu ikke udlgst
en e-mail notifikation til den pagaeldende medarbejder, som beskedtraden videregives
til. Dette er blevet @&ndret, sd der bade udlgses notifikationer ved nye beskeder og

videregivelse af beskeder.
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3. Opdateringer til Vejlederuniverset

3.1. Elevens uddannelsesforlgb i Vejlederuniverset

Under den enkelte elevs praktikperiode i Vejlederuniverset vil elevens uddannelsesforlgb
vaere synligt, sdledes vejledere, der ikke har adgang til EdQUAdm Grundmodulet ogsa har
et overblik over elevens uddannelsesforlgb. Visningen af uddannelsesforlgbet er identisk

med uddannelsesforlgbet i grundmodulet, dog uden mulighed for at redigere i

perioderne.

Elevens uddannelsesforlgb

Camilla Johansen
Prakeik

03-02-2022 - 13-04-2022

B e

05-02:2022 - 13-04-2022
Praktik 1 Ditmergardhaven —@

0 samtaler &

&
B uddannelseforloh
vei

B Refleksioner

Jprr——
Prkiik 2 Ditmergérchaven

& o

18072022 - 13-08-2022
Praktik 3 Ditmergardhaven @

relvej 2, 8230 Abyhaj

& B
§

3.2. Sggefunktion i elevoverblikket

Der er blevet tilfgjet et segefelt, der gor det nemt at fremsage elever i Vejlederuniverset.
Det er muligt at s@ge pa elevernes navne i selve elevoverblikket ‘Aktive’ og 'Inaktive’ samt

under 'Vejledertildeling'.
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3.3. Info-ikon ud for ’Aftaler’ og 'Saerlige hensyn’

Ud for overskrifterne 'Aftaler’ og 'Seerlige hensyn’ er der tilfgjet et lille info-ikon. Holdes
musen over dette ikon, fremgar det, om det der bliver skrevet under henholdsvis 'Aftaler’

og 'Seerlige hensyn'’ bliver vist pa elevens side.

'Aftaler’ bliver vist pa elevens side, hvorimod det der bliver skrevet under 'Szerlige hensyn’

kun bliver vist i Vejlederuniverset og er dermed ikke synligt for eleven.

3.4. Datoperiode for praktikken tilfgjet

Under elevens navn og praktikperiode i venstre side i Vejlederuniverset, er selve

datoperioden for praktikperioden nu ogsa angivet.

Camilla Johansen
Praktikperiode: 1
09-02-2022 - 13-04-2022
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3.5. Hjxlpetekst under midtvejssamtalen og slutsamtalen

Under 'Uddannelsesindstillinger’ til Vejlederuniverset er det muligt at tilfgje en tekst, som
vil blive synlig for vejlederne gverst pa siden under midtvejssamtalen og slutsamtalen i
Vejlederuniverset. Dette kan for eksempel bruges til at forklare de tre niveauer, som
vejlederne skal evaluere eleverne ud fra. Teksten angives pa uddannelsesniveau, dvs. at
hvis der skal vaere en hjaelpetekst pa bade SSA og SHH, skal teksten tilfgjes under fanen

'Vejlederunivers' pa begge uddannelser.

Uddannelsesindstillinger

Hjzelpetekst til vejleder ved midtvejs og slutsamtale Begynder: Eleven kan lose en opgave og udfore en aktivitet i en kendt (0]
situation eller ud fra en kendt problemstilling, eller eleven kan udfore en mere
kompliceret aktivitet under vejledning

Begynder: Eleven kan lose en opgave og udfare en aktivitet | en kendt situation eller ud fra en kendt problemstiling, eller eleven kan udfere en mere kompliceret aktivitet under vejledning.
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3.6. Z&ndringer ved brug af udsagn til midtvejs- og slutsamtale

Ved oprettelse af udsagn, der understetter praktikmdlene under midtvejssamtalen og
slutsamtalen, er det nu muligt at specificere, hvilken praktikperiode samt hvilket niveau
(begynder, rutineret og avanceret) udsagnet harer til. Derudover er det muligt at angive,
om udsagnet bade knytter sig til midtvejssamtalen og slutsamtalen.

EduAdm t (8 FEever Uddannelse Beskeder Rekruttering Vejlederunivers Administration Sog elev lep@ditmer.ck

Saciak og sundhedsassistenter v

£h  Skabeloner v Udsagn
Praktikmal
abeloner P4 denne side kan du oprette udsagn og svarmuligheder for midtvejs- og slutevaluering
Handieplan
= Diverse v Midtvejsevaluering Slutevaluering
. Dokumenter il vejledere 5
B udtrek v
Vejlederrapport
{2 Indstillinger v
Opret udsagn
Udsagn
Tekst -
o @ | %~ N @kid| B I &
= = Normal
Eleven har til borgerens helbredsti g
(fx BT, puls. Tp, RF, bevidsthedsniveau, vaegt, BS, urinstix m.m.)
body p
Samtaletype Begge v
Praktikperiode A
Praktikmal Praktikmal 1 v

Hvis der for samme praktikperiode er defineret udsagn af forskellige niveauer, vil vejlederen selv kunne vaelge mellem hvilket niveau der skal oprettes for.

Niveau Begynder h
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Dette betyder samtidig, at hvis der er flere udsagn, der knytter sig til samme
praktikperiode og samme niveau, sa vil vejleder under henholdsvis midtvejssamtalen og
slutsamtalen have mulighed for at veelge via en drop down, hvilke udsagn der skal
anvendes til samtalen - for eksempel om det skal vaere udsagn, der understetter

Begynder-niveau eller Rutineret-niveau.

Eksempel: En sagsbehandler har oprettet to seet forskellige udsagn til midtvejssamtalen
og slutsamtalen. Begge saet udsagn knytter sig til praktikperiode 1, men hvert saet knytter
sig samtidig til to forskellige niveauer, hhv. begynder og rutineret. Det vil sige, at nar en
vejleder skal afholde en midtvejssamtale eller en slutsamtale i praktikperiode 1, skal
vejleder vurdere ud fra hvilket niveau og dermed hvilket saet udsagn, samtalen skal

afholdes. Dette vaelges som vist pa billedet nedenfor:

< Elevoversigt Samtaler

raktikperiode: 1 A Startsami tale

P o Provetidsevaluering Midivejsevaluering 4 Sltevaluering
19-10-2020 - 25-10-2020 Mangler dato Mangler dato Mangler dato Mangler dato

Elev

Forberedelse
Refleksioner

Samtaler Hvilket niveau skal eleven vurderes ud fra?

B 0 @ @

Uddannelseforlat

Veelg niveau.

Begynder
Rutineret

Niveauet, som eleven evalueres ud fra, vil desuden veere angivet gverst under
midtvejssamtalen og slutsamtalen ud fra de udsagn, der anvendes.

Begynder
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4. Opdateringer til Rekrutteringsmodulet

4.1. Historik over ansggerens forlgb

Vi har gjort det muligt at se en historik pa den enkelte ansgger i Rekrutteringsmodulet.
Historikken giver et overblik over alt, hvad der er sket i ansggningsprocessen, herunder
blandt andet, hvorndr ansggeren er blevet indkaldt til samtale, og hvad er der blevet

skrevet til ansggeren samt gennem hvilke kanaler ansggeren er blevet kontaktet.

Historikken findes ved at klikke pa det lille kalender-ikon i hgjre side ud for den enkelte

anseger.

itrmer.dk
I- og sundhedshjeiper +

EduAdm Oversigl Elever Uddonnelse  Beskeder Reknliering  Vejlederunivers  Administration Seg elev [ffff

(i3] Ove
=} unde
SSH marts 2022
@
se stillingsopslag o 2
2 . ekuttering
Social- og sund
s ©
]
Afventer indkaldt Tilbudt Godkendt Afvist
[ Statl
Godkendt
{2 Ind:
sog
Navn Email Ansagning modtaget Vurdering Oprettet som elev e \
Mathias Nielsen 0022022 Ja 2o 2@

EduAdm Oversigt  Elever  Uddannelse  Boskeder  Rekruttering  Veflederunivers  Administration Historiklog

= * Anssgning sendt
=]} R
Sendt s 1
SSH marts 2022 B e
® e
8 A
(D sendtemail-10:022022
i Keere Mathias Niel di
m}
Afventer Indkaldt Tilbudt =
& Anseger indkaldt
Godkendt
)
© B sendtsms
' N s et

Navn Email Ansegning modtaget Vurdering £ Ansoger tilbudt ansatielse

/' Ansoger har accepteret plads
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4.2. Hent ansggning og vedhaftede dokumenter som PDF

Pa overblikket over den enkelte ansgger bliver det muligt at downloade en fil, der samler

ansggerens ansggning samt eventuelle vedhaeftede dokumenter.

Filen downloades ved at klikke pa knappen 'Download zip’, hvorefter filen downloades til

PCen.

EduAdm

igt Elever Uddannelse Beskeder

Rekruttering  Vejlederunivers  Administration

i) Oversigt
=] Opret Runde
@ FAQ-Skabeloner
@
z o
[m] Bekraefielsesmeddelelser
m] Statistik
& Indstillinger
Ansagning

Dokumenter

/

tathias Nielsen_an..zip  ~

wXd Mathias Nielsen

Ansoegning - Mathias Nielsen

Adresse CPR-Nummer

Skjul yderligere detaljer

Dokument Type

Edusdm Qutlook-modul - version

Bestdet 9./10. klasse

1.pdf

EduAdm Outlook-modul - version

4.3. Log ud-knap pa ansggningssiden

B Registrer

E-Mail

«

Der er blevet tilfgjet en log ud-knap pa ansegningssiden, saledes ans@gere kan logge af

ansggningssiden.

Ans@gning - SSH marts 2022

Ansegningsfrist d. 06-03-2022

o Personlige oplysninger

2 Dokumenter
= Erfaring
4 Praktiske oplysninger

5 Om dig

-3

Samtykke

Er du sikker pa du vil logge ud?

Luk
— —
Navn
Adresse

Profilbillede *

Er du dansk statsborger?*

O re Ja
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4.4. £ndring ved 'Bestaet 9./10. klasse’ + hjeelpetekst

Nar | angiver hvilke dokumenter anseggeren skal vedhaefte sammen med sin ansggning,
har | indtil nu blandt andet haft mulighed for at angive, at ansggeren skal vedhaefte bevis
for '‘Bestdet 9./10. klasse'. Denne er blevet delt op, s& man nu i stedet kan angive at
ansggeren skal vedhafte bevis for den ene eller begge af de to nedenstaende under

trinnet 'Dokumenter’ pa ansegningssiden:

e Bestdet 9. klasse/bestaet dansk niveau 2

e Bestadet 9. klasse/bestaet matematik niveau 2

EduAdm a

Ansggning - SSA-elev sgges

Ansegningsfrist d. 29-05-2022

Se stillingopslag

Personlige oplysninger

a Dokumenter

Erfaring

Dokumenter

4. Prakliske opiysninger Bestdet 9. klasse / bestet dansk niveau 2* 4

Om dig Bestdet 9. klasse / bestdet matematik niveau 2* +

¢ *
Samtykke Grundforlob 2 =

Tilbage o - |
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Det er desuden gjort muligt, at | kan tilfgje en valgfri hjeelpetekst, der vil fremga under
trinnet ‘Dokumenter’ pa ansegningssiden. Dette kan for eksempel veere en tekst, der
beskriver/forklarer de dokumenter, som | gnsker at eleven skal tilfgje, hvis der er behov

for det.

Dette gores overordnet for alle rekrutteringsrunder under menupunktet 'Indstillinger”:

Rekruttering - Indstillinger

lag billede @ } Eksempelvisning med nuveerende billede

Himlpetekst til ansageren pa dokumentsider Hiaelpetekst 1il doks her 0]

G EduAdm 3rug for hjaelp

Ansggning - 15-02 runde 2

Ansogningsfrist d

Personlige oplysninger

° Dokumenter
S [:

Praktiske oplysninger

Dokumenter

Bestdet 9. klasse/bestaet dansk niveau 2* 5 e
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4.5. Flettefelter under oprettelse af bekraeftelsesmeddelelser

Den drop down med flettefelter, der i dag findes i det vindue, der dbnes nar man enten
indkalder en ansgger, tilbyder ansaettelse eller afviser en ansager, er ogsa blevet tilfgjet,
der hvor skabelonerne til bekraeftelsesmeddelelserne oprettes. Dette betyder, at der kan
oprettes skabeloner, som indeholder de gnskede flettefelter.

EduAdm

Oversigt  Elaver Uddannelse Beskedar Rekruttering  Vejlederunivers  Administration

Bekraftelsesmeddelelse Skabelon

nale hos os

pun
Lokation: [Ind|

Du kan a

Uddannelsesteamet hos EduAdm

4.6. Tilfgjelse af nye flettefelter

Der er blevet tilfgjet tre nye flettefelter, som ger det muligt at flette dato, tidspunkt og
lokation i bekraftelsesmeddelelserne. Disse informationer kan dermed indga direkte i
den sms/mail, som eleven modtager. Det er den information vedrgrende dato, tidspunkt
og lokation, som en sagsbehandler angiver, nar eleven indkaldes til samtale, der vil blive

flettet ind i bekraeftelsesmeddelesen, nar disse flettefelter anvendes.

Flettefelter Vaelg

Indhold Indkaldt

Indkaldt til samtale lokation
Indkaldt til samtale fra

Indkaldt til samtale til
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5. Opdateringer til Fraveersmodulet

5.1. Oprettelsesdato for fraveer

Under menupunktet ‘Fravaer’ fremgar det nu, hvilken dato, eleven har meldt sit fraveer
ind. Det har veeret et enske, at man som medarbejder kan se, hvornar eleven har meldt

fraveeret ind, da dette kan blive gjort pa bagkant.

EduAdm deskeder Reknumering  Vejlederunivers  Administration

L Pamindelser ) )
- inaese 26 Nej Nej Elevien over 18 Elev
2 Stamdata Karekort Egen bil Kan cykle Udlandspraktik Specialpsdagogisk stett
Ja Ikke besvaret Ja Nej Nej
" Uddannelsesforlob Nej
@ Uddannelsesinformation 12248678 Nej
3| Uddannelsesaftale
Kjul yderlig I
B Dokumenter
Ny Seelevside  Vaelg sagsbehandler | Fiyt hold/optag | Afvis elev Zndre lon/ansmttelse | Stop uddannelsesforlsb Skift status
@ Historik
Praktikfraveer Ny fraversperiode

B Hendelser

Viserd resulater

Vejlederunivers Start Slut Type Oprettet den Indberettet

5]}

18-02-2022 18-02-2022 Tienestefri med lon 1502-2022 Nej j

A
5]

03-11-2021 03-11-2021 Delvist syg 03-11-2021 Nej

Gh

03-11:2021 0311-2021 Sygdom 03-11:202 Nej V74

5.2. Ny fravaerstype: 'Ikke godkendt fravaer’

Der er blevet tilfgjet en ny fraveerstype, der hedder ‘lkke godkendt fraveer. Denne

fraveerstype kan kun ses og tilfgjes af medarbejdere under menupunktet 'Fravaer'.

Isp@ditmer.dk
Social-og sundhedshjaeiper

gt Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering  Vejlederunivers  Administration

Ordinaer
o >aAmindelser Ny/rediger fravaersperiode x

Stamdata

Do

Start 15022022 B Social-og
sundhedshjzIper

®  Uddannelsesforlab
Slut 16-02-2022 B Tien
@  Uddannelsesinformation -
Slut-dato kan undlades hvis der er tale om et uafsiuttet forlob
Forb
B Uddannelsesaftale - Ve
ravarstype lkke godkendt fraveer > &
Nej
B Jokumenter Evt. bemarkning
® fistorik
B Hendelser
Er start indberettet
e ] Fravaer Er slut indberettet
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6. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende

opdatering:

e Vejleder kan ikke tilga sin profil i Vejlederuniverset
e Ved genindkaldelse af ansgger nulstilles status ikke til ‘Afventer’
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