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1. Indledning 

Den 21. februar 2022 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye 

funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm. 
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2. Opdateringer til grundmodulet 

2.1. Søg på telefonnummer under ‘Udvidet søgning’ 

Når eleverne ringer uden at lægge en besked, kan der være brug for at søge på 

telefonnummeret, for at finde ud af, hvem der har haft ringet. Dette har vi gjort muligt 

under fanen ’Elever’, når man klikker på ’Udvidet søgning’. Her kan man skrive elevens 

telefonnummer og klikke på ’Søg’, hvorefter den elev, der matcher med 

telefonnummeret, vil blive synlig. 
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2.2. ’Fælles’-checkboks under ’Elevinformation’ 

Der er blevet tilføjet til en checkboks under menupunktet ’Elevinformation’, hvor I kan 

tilføje generelle dokumenter til eleverne. Denne checkboks hedder ’Fælles’ og sættes der 

flueben her, vil dokumentet blive synligt på alle oprettede uddannelser. På den måde 

undgår I at skulle tilføje det samme dokument under ’Elevinformation’ på flere 

uddannelser. 

 

2.3. Påmindelser: Eget navn vælges automatisk under ‘Ansvarlig’ 

Når man opretter en påmindelse, vil det være vedkommende der opretter påmindelsen, 

der som standard er angivet som ansvarlig for påmindelsen. I skal dermed ikke vælge 

noget under ’Ansvarlig’ med mindre det er en kollega, der skal stå som ansvarlig for 

påmindelsen. 
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2.4. Tilføj titel til note 

Vi har tilføjet muligheden for at angive en titel på noter, så det er nemt at skabe sig et 

overblik over de noter der ligger under menupunktet ’Dokumenter’. 

 

 

 

 

2.5. E-mail notifikation ved videregivelse af en beskedtråd 

Når en beskedtråd videregives til en anden medarbejder, har dette indtil nu ikke udløst 

en e-mail notifikation til den pågældende medarbejder, som beskedtråden videregives 

til. Dette er blevet ændret, så der både udløses notifikationer ved nye beskeder og 

videregivelse af beskeder. 
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3. Opdateringer til Vejlederuniverset 

3.1. Elevens uddannelsesforløb i Vejlederuniverset 

Under den enkelte elevs praktikperiode i Vejlederuniverset vil elevens uddannelsesforløb 

være synligt, således vejledere, der ikke har adgang til EduAdm Grundmodulet også har 

et overblik over elevens uddannelsesforløb. Visningen af uddannelsesforløbet er identisk 

med uddannelsesforløbet i grundmodulet, dog uden mulighed for at redigere i 

perioderne. 

 

 

3.2. Søgefunktion i elevoverblikket 

Der er blevet tilføjet et søgefelt, der gør det nemt at fremsøge elever i Vejlederuniverset. 

Det er muligt at søge på elevernes navne i selve elevoverblikket ’Aktive’ og ’Inaktive’ samt 

under ’Vejledertildeling’. 
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3.3. Info-ikon ud for ’Aftaler’ og ’Særlige hensyn’ 

Ud for overskrifterne ’Aftaler’ og ’Særlige hensyn’ er der tilføjet et lille info-ikon. Holdes 

musen over dette ikon, fremgår det, om det der bliver skrevet under henholdsvis ’Aftaler’ 

og ’Særlige hensyn’ bliver vist på elevens side.  

’Aftaler’ bliver vist på elevens side, hvorimod det der bliver skrevet under ’Særlige hensyn’ 

kun bliver vist i Vejlederuniverset og er dermed ikke synligt for eleven. 

 

 

 

3.4. Datoperiode for praktikken tilføjet 

Under elevens navn og praktikperiode i venstre side i Vejlederuniverset, er selve 

datoperioden for praktikperioden nu også angivet. 
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3.5. Hjælpetekst under midtvejssamtalen og slutsamtalen 

Under ’Uddannelsesindstillinger’ til Vejlederuniverset er det muligt at tilføje en tekst, som 

vil blive synlig for vejlederne øverst på siden under midtvejssamtalen og slutsamtalen i 

Vejlederuniverset. Dette kan for eksempel bruges til at forklare de tre niveauer, som 

vejlederne skal evaluere eleverne ud fra. Teksten angives på uddannelsesniveau, dvs. at 

hvis der skal være en hjælpetekst på både SSA og SHH, skal teksten tilføjes under fanen 

’Vejlederunivers’ på begge uddannelser. 
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3.6.  Ændringer ved brug af udsagn til midtvejs- og slutsamtale 

Ved oprettelse af udsagn, der understøtter praktikmålene under midtvejssamtalen og 

slutsamtalen, er det nu muligt at specificere, hvilken praktikperiode samt hvilket niveau 

(begynder, rutineret og avanceret) udsagnet hører til. Derudover er det muligt at angive, 

om udsagnet både knytter sig til midtvejssamtalen og slutsamtalen. 
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Dette betyder samtidig, at hvis der er flere udsagn, der knytter sig til samme 

praktikperiode og samme niveau, så vil vejleder under henholdsvis midtvejssamtalen og 

slutsamtalen have mulighed for at vælge via en drop down, hvilke udsagn der skal 

anvendes til samtalen – for eksempel om det skal være udsagn, der understøtter 

Begynder-niveau eller Rutineret-niveau. 

Eksempel: En sagsbehandler har oprettet to sæt forskellige udsagn til midtvejssamtalen 

og slutsamtalen. Begge sæt udsagn knytter sig til praktikperiode 1, men hvert sæt knytter 

sig samtidig til to forskellige niveauer, hhv. begynder og rutineret. Det vil sige, at når en 

vejleder skal afholde en midtvejssamtale eller en slutsamtale i praktikperiode 1, skal 

vejleder vurdere ud fra hvilket niveau og dermed hvilket sæt udsagn, samtalen skal 

afholdes. Dette vælges som vist på billedet nedenfor: 

 

 

 

Niveauet, som eleven evalueres ud fra, vil desuden være angivet øverst under 

midtvejssamtalen og slutsamtalen ud fra de udsagn, der anvendes. 
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4. Opdateringer til Rekrutteringsmodulet 

4.1. Historik over ansøgerens forløb 

Vi har gjort det muligt at se en historik på den enkelte ansøger i Rekrutteringsmodulet. 

Historikken giver et overblik over alt, hvad der er sket i ansøgningsprocessen, herunder 

blandt andet, hvornår ansøgeren er blevet indkaldt til samtale, og hvad er der blevet 

skrevet til ansøgeren samt gennem hvilke kanaler ansøgeren er blevet kontaktet. 

Historikken findes ved at klikke på det lille kalender-ikon i højre side ud for den enkelte 

ansøger. 
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4.2. Hent ansøgning og vedhæftede dokumenter som PDF 

På overblikket over den enkelte ansøger bliver det muligt at downloade en fil, der samler 

ansøgerens ansøgning samt eventuelle vedhæftede dokumenter. 

Filen downloades ved at klikke på knappen ’Download zip’, hvorefter filen downloades til 

PC’en.  

 

 

4.3. Log ud-knap på ansøgningssiden 

Der er blevet tilføjet en log ud-knap på ansøgningssiden, således ansøgere kan logge af 

ansøgningssiden. 
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4.4. Ændring ved ’Bestået 9./10. klasse’ + hjælpetekst 

Når I angiver hvilke dokumenter ansøgeren skal vedhæfte sammen med sin ansøgning, 

har I indtil nu blandt andet haft mulighed for at angive, at ansøgeren skal vedhæfte bevis 

for ’Bestået 9./10. klasse’. Denne er blevet delt op, så man nu i stedet kan angive at 

ansøgeren skal vedhæfte bevis for den ene eller begge af de to nedenstående under 

trinnet ’Dokumenter’ på ansøgningssiden: 

• Bestået 9. klasse/bestået dansk niveau 2  

• Bestået 9. klasse/bestået matematik niveau 2 
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Det er desuden gjort muligt, at I kan tilføje en valgfri hjælpetekst, der vil fremgå under 

trinnet ’Dokumenter’ på ansøgningssiden. Dette kan for eksempel være en tekst, der 

beskriver/forklarer de dokumenter, som I ønsker at eleven skal tilføje, hvis der er behov 

for det.  

Dette gøres overordnet for alle rekrutteringsrunder under menupunktet ’Indstillinger’: 
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4.5. Flettefelter under oprettelse af bekræftelsesmeddelelser  

Den drop down med flettefelter, der i dag findes i det vindue, der åbnes når man enten 

indkalder en ansøger, tilbyder ansættelse eller afviser en ansøger, er også blevet tilføjet, 

der hvor skabelonerne til bekræftelsesmeddelelserne oprettes. Dette betyder, at der kan 

oprettes skabeloner, som indeholder de ønskede flettefelter. 

 

 

 

4.6. Tilføjelse af nye flettefelter 

Der er blevet tilføjet tre nye flettefelter, som gør det muligt at flette dato, tidspunkt og 

lokation i bekræftelsesmeddelelserne. Disse informationer kan dermed indgå direkte i 

den sms/mail, som eleven modtager. Det er den information vedrørende dato, tidspunkt 

og lokation, som en sagsbehandler angiver, når eleven indkaldes til samtale, der vil blive 

flettet ind i bekræftelsesmeddelesen, når disse flettefelter anvendes. 
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5. Opdateringer til Fraværsmodulet 

5.1. Oprettelsesdato for fravær 

Under menupunktet ’Fravær’ fremgår det nu, hvilken dato, eleven har meldt sit fravær 

ind. Det har været et ønske, at man som medarbejder kan se, hvornår eleven har meldt 

fraværet ind, da dette kan blive gjort på bagkant. 

 

 

 

5.2. Ny fraværstype: ’Ikke godkendt fravær’ 

Der er blevet tilføjet en ny fraværstype, der hedder ’Ikke godkendt fravær’. Denne 

fraværstype kan kun ses og tilføjes af medarbejdere under menupunktet ’Fravær’. 
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6. Fejlrettelser 

Nedenstående er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende 

opdatering: 

 

• Vejleder kan ikke tilgå sin profil i Vejlederuniverset 

• Ved genindkaldelse af ansøger nulstilles status ikke til ’Afventer’ 
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