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1. Indledning

Den 4. juli 2022 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye

funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EQUAdm:

2. Nyt modul: EdUAdM OnboardingmModul ..........ccceeiiiirrriiiiirnniiinnrneniesseeiessssnensssssnsesssssnsesssses 3
3. Opdateringer i EAUAAM Grundmodul............c.cocoeiiiirrneiinnrneiiesssnenissssnnessssssnsssssssnsesssssnsssssses 7
3.1. Lav Excel-udtraek pa "Har karekort, "Har bil’ 08 'KAN CYKIE' ..........oueeevereeererevererrresererseiesiesevesiesesanns 7
3.2. 'Status™-kolonne Under ‘OPROIG ...ttt sttt 8
3.3. Tydeligere markering af, hvilken fane Man StAr PG..........ceeeeeveeveesveeirisrisisissssssssssesisissssssassssanes 8
3.4, Nyt flettefelt: IT-DIUSEITIAVN ......c.covvererersrersisisieieisssssisssssstsisisisistssssssssasssssssssssssessssssssssssssssssssssssessseses 9
3.5. Sagefunktion i SKAbeloNDANKEN OPEIMEIEL.......c.ccveevcvvireriririririsissssissrsssssssisssssssssssssssssssssssssssssssenes 10
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4.1. £ndr dagen, som refleksioner SKQ!l fOl0@ PQ..........ceveeeerveeeeeesesiererisieeesisissesisis e esssssssssssesesens 12
4.2. Elev har mulighed for at skrive bemaerkning til midtvejs- og slutsamtale...............ccevvvevvererennnne. 13
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2. Nyt modul: EduAdm Onboardingmodul

Vi har i teet samarbejde med Thisted Kommune udviklet et onboardingmodul, der har til
hensigt at statte eleven i perioden fra eleven bliver ansat til eleven reelt set starter sit
uddannelsesforlgb. Onboardingmodulet giver jer mulighed for at praesentere relevant
onboardingmateriale pa elevens side allerede inden eleven starter, og pa den made

klzede eleven bedst muligt pa til sit uddannelsesforlgb.

X  EduAdm 2 Camia sohensen v

B owesint EduAdm - Elevportal

Camilla Johansen Dage til start af uddannelse
(Q\' Edudm XFlow '

Telefon Eme
e 8 5

Velkommen til Test Kommune

Dette er din onboardingside i Eduadm,

Siden er inddelt

Fzelles digital platform Anszttelse Individuel uddannelsesforlob

Introduktion til EduAdm, Cura, VAR mm Her kan du lzese o, hvordan del er at vaere ansat i kommunen. SPS-styttle, FVU undesvisning, lekliecaféer mm

U00®e®0O

Praktikforlob Arbejdsmiljo

Hygiejne og paklazdning, kommunens retningslinjer, arbejdsmiljs

-

B o
Br
B
B s
o
Dokumenter &0
Uddannelsesafiale 04052022 08:14:19 =3
ki ner

Formalet med onboardingmodulet er, at eleverne skal fa en oplevelse af at blive taget
hand om allerede inden deres reelle uddannelsesforlgb starter. Samtidig kan | forberede

eleverne pa deres ansattelse hos jer i kommunen.
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Materialet, som | uploader i onboardingmodulet, vil veere tilgeengeligt pa elevens side i et

nyt og intuitivt design, der ger det nemt for eleven at navigere i materialet.

Arbejdsmiljo

Hygiejne og pakleedning, kemmunens retningslinjer, arbejdsmiljo
mm.

D Fremtoning gennem personlig hygiejne og paklaedning

Kommunens retningslinjer — vaernemidler og det gode
arbejdsmiljo

@ Héndhygiejne
D Smittekaeder og muligheder for at bryde disse

[@ Vejledning ved padragelse af arbejdsskade

Uploader i videoer, bliver disse indlejret pa siden, saledes eleven kan se videoen direkte

fra onboardingsiden.

Arbejdsmiljo Tilbage

Fremtoning gennem personlig hygiejne og pakleedning

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Kommunens retningslinjer — vaernemidler og

] det gode arbejdsmiljo

@ Download

ki Sédan vasker du haender

|
Sepéd (DB YouTube

Handhygiejne
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Vi har ligeledes gjort det nemt for jer at opsaette selve onboardingsiden til eleven. | har
mulighed for at uploade onboardingmateriale i forskellige formater, herunder video,
tekst og dokumenter. Derudover kan | selv vaere med til at definere, hvordan materialet
skal praesenteres for eleverne, blandt andet gennem farvevalg og inddeling i emner, som
ved hjeelp af en drag and drop funktion nemt kan flyttes rundt, sa de bliver praesenteret

i preecis den reekkefglge | gnsker.

EduAdm Oversigt  Flover  Uddaneclse:  Beskoder  Fektlermg  Vejlederurivers  Administrtion

Onboardingopseetning - Social- og sundhedsassistent

Gversigt

Cpret Runde

e @

| Her kan du opepite de emner som biiver vist U elever i deres onboarding periode, som varer op il det antal dage der er valgt under indstlinger
FAQ-Skabeloner

Siillingapslagsskabeloner - e e

Ansagringskabeloner Felles digital platform Ansetielse Individuel uddannelsesforlob

0% @ @

Bekrezllelsesmeddelelser i
Introdubtion tl Eduadm, Gura, VAR mm | Her kan du laese om, hvordan det er at vacre ansat | kommunen SPS sletie, FVU undersisning, lektiecaféer mm.

8 Cnboarding [ 85 skolen og i praktikken
og B
B stk B v
L) omsorgssamaier - hvordan, hvorndr og hvorfor O
42 indsiilinger -
J
(]

o 6 6

Praktikforleb Arbejdsmiljo Samtaler
Generelle aftaler for praktikken, praktiksteder i kommunen Hygieine og paklaedning, kemmunens retningslinjer, arbejdsmilje Her kan du se en video om, hvilke samtaler du skal igennem |
kvalitetssiandarder for vej mm. Istbe al dit uddannelses forlab

e aftale for praktikken [ Fremtoning gennem personiig hygieine og pékiadning B oc-samualer
B ke dard for vejledning samt rammer og vilkér [ 1 g e dr g e o B Forvenmingssamiale
for elever rhejdsail
arbejdsmijo B widueissamiale

EduAdm Owrtiqt  Gewer Uddmnalas  Beskeder Reknutaring | Vepadenunivars

Test

Rediger emne Tilbage

Qversigt

By opret Runde

Her kan du opsszite de emner der bliver vist pé elevens anboardingside

©  rac-Skabsloner
Arbejdsmili

B Stillingopslagsskabeloner rhaCamie

£ Ansogningskabelcner Emne Arbeidsmilja

- Felsliclsesmedieldee peskrivelse Hygiejne og pakledning, kommunens relningslinjer, arbejdsmilje mm.

8= onboarding

@ statistic £
aggrundstarve

@ Indstillinger Baggrund: 2
Elementer

Fremicning gennem personlig hygiejne og paklazdning

Kommunens retningslinjer - veememidier og det gode arbejdsmilie

Handhygieine

Smittekzeder og muligheder for at bryde disse

D 0 8 @ 0

Velledning ved padragelse af erbeidsskade

Opret ny.. -
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Med EduAdm Onboardingmodul kan I:

e Praesentere videoer, dokumenter og tekst pa elevens side inden
uddannelsesforlgbets start.
¢ Inddele materiale i emner og praesentere det visuelt vha. farver.

e Fa et overblik over hvilke emner eleverne har gennemgaet og ikke gennemgaet.

Onboardingstatistik %) Samlet visning SSA april 2022 v
SSA april 2022

Praktikforlgb Ansaettelse Samtaler

M Hardbnet NN Ikke dbnet M HarSbret NN Ikke dbnet M Har dbret WSS Ikke dbnet

e Opseette automatiske notifikationer til bade jer og eleven, der ger opmaerksom
pa, hvis eleven mangler at gennemga dele af materialet pa onboardingsiden.

e Tydeliggare for eleven hvor mange dage der er til uddannelsesforlgbets start.

e Bestemme hvilke elementer fra den "normale” elevside, der skal vises pa
onboardingsiden.

e Angive hvornar elevsiden automatisk skal overga fra onboardingsiden til den

"normale” elevside.

Da Onboardingmodulet er en del af Rekrutteringsmodulet, vil de af jer, der allerede i dag
har Rekrutteringsmodulet, fa adgang til at bruge Onboardingmodulet fra den 4. juli, hvor

EduAdm opdateres.

Hvis | ikke allerede har Rekrutteringsmodulet og er interesseret i at hare mere om det og

onboardingmodulet, er | meget velkommen til at kontakte os.
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3. Opdateringer i EduAdm Grundmodul

3.1. Lav Excel-udtraek pa 'Har kerekort’, 'Har bil’ og 'Kan cykle’

| har nu mulighed for at lave et Excel-udtreek, der indeholder information om, hvorvidt
eleverne har kerekort, har bil og kan cykle. Dette kan | lave et udtraek over under fanen

'Elever’ ved at fremsege og markere de relevante elever og herefter klikke pa ‘Hent Excel'.

Isp@xfiow.dk
Social- og sundhedsassistent =

Oversigt  Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering Vejlederunivers Administration Sag elev

EduAdn

Exceludtrazk X

Seg i Sacie Du kan selv bestemme, hvilke oplysninger du vil have med i dit Excel-udtraek. EduAdm husker dine valg til nzeste gang, du vil lave et udtraek. \ Fraveer
Veelg alle
Navn Vaelg felter

Elev cprnummer

Navn
Udvidet sg
Adresse

Postnummer

By
- )
Ny Telefon ent Excel [p)
Email
Elever Statsborgerskab
Start
Viser 4 res| Forventet slut
Oprindelig forventet slutdato
Reel slut
Korekort
Egen bil v
Kan cykle
Optag v
Hold
Status
i
GF2
Lontype
M

Voksen elevlan status
Har uddannelsesaftale

Har afleveret uddannelsesaftale
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3.2. 'Status’-kolonne under 'Ophold’

Ved sggninger under 'Ophold’ har det indtil nu kun vaere muligt at filtrere pa 'Status’, men
ikke sortere listen af ophold pa baggrund af ‘'Status’. Det har vi nu gjort muligt ved at tilfgje
en kolonne pa oversigten, der hedder 'Status’, sd man ud for hver elev/opholdstype, kan

se elevens status og saledes sortere pa denne.

(O elever Q) ophold () Dokumemt () F

3.3. Tydeligere markering af hvilken fane man star pa

Den fane man star p3, vil nu have en tydelig mark markering, saledes det er nemmere at

se, hvilken fane man star pa.

EduAdm

Navn CPR-nummer Optag/hold Status

Alle v

Udvidet sagning Abn detaljeret i Excel seg Q
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3.4. Nyt Flettefelt: IT-brugernavn

Vi har tilfejet flettefeltet 'IT-brugernavn’, sdledes det er muligt for jer at flette elevernes it-
brugernavne ind i jeres forskellige skabeloner. Dette kraever selvfglgelig, at | har skrevet

elevernes it-brugernavne ind pa den enkelte elev under 'Stamdata’.

IT-Brugernavn
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3.5. Segefunktion i skabelonbanken optimeret

Vi har optimeret sggefunktionen i skabelonbanken, sa det er nemmere for jer at sege pa
relevante Word-skabeloner, Mail-skabeloner og SMS-skabeloner som andre kommuner

anvender i EduAdm.

EduAdm Oversigt  Elever vors Sag elev

Test

EduAdm XFlow > Social- og sundhedsassistent » Uddannelse > Word-skabeloner
B Hold og udd. planer ~ »

O Kommunikation >

‘Word skabeloner
Bl vdiak >

Viser 98 resultater {filreret fra 2.230 reckker Sog  vekomstbrer
{2 Kapacitetsoverblik  * Viser 98 resultater (flireret fra 2.230 reckker)

=3 Skabelonbank » Navn Beskrivelse Uddannelse Organisation

. Word-skabeloner
Velkomstbrey til SSA elever Velkomstbrev til SSA elever Social- og sundhedsassistent Vordingborg Kommune

Mail-skabeloner

e SuSekabeloner Velkomstbrev Velkomstbrev Social-og sundhedshjeelper Viborg Kommune

: Brugervejledninger Velkomstbrey Velkommen til SSH Social og Sundhedshjiper Tander Kommune

B Okenomi >
Velkomstbrev il praktik Sotial- og sundhadshjzlper Senderborg Kommune
Velkomstorew Social og sundhedsassistent Solrad Kemmune
Velkomstbrev - S5k Social og sundhedsassistent Skive Kommune
Velkomstbrev SSA 2021 Velkomstbrev til S8A-elever ifm. anstielse Social og sundhedsassistent Skive Kommune
Velkomstbrev Velkomstbrey Assistenter Skanderborg Kommune
Velkomstbrev og ansaettelsesvilkdr for GF 2 GF2 Skanderborg Kemmune
Velkomstbrew praktik Hiselper Skanderborg Kommune
Velkomstbrev Velkomstbrey 2 prakiik Hizelper Skanderborg Kommune
Velkomstbrey elever Hjmlper Skanderborg Kommune
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3.6. Kopier simuleret optag og skriv bemarkning i
budgetmodeller

| budgetmodeller har vi gjort det muligt at kopiere de enkelte simulerede optag, saledes
det er endnu nemmere at oprette en budgetmodel. Desuden er det ogsa blevet muligt at

skrive en bemaerkning til de enkelte optag.

simueretoprag secil o3 Su"dhe“sa“is‘em® _____,__————_"b opret kopi af optag

Starter: Slutter:
27-01-2022 =) 27-01-2022 =)

Beskrivelse

Ingen forlgb oprettet for dette optag Ingen skoleophold oprettet for dette optag.
Tilfoj forleb 1 Voksenelevian ~ Tilf] simuleret forlob
Tilfaj skoleophold 1 Tilfoj simuleret skoleophold

vis samietoverbiik | Gemait |

Opret kopi af Social- og sundhedshjzlper

Startdato 01-01-2021 E

Simuleret optag - Social- og sundhedshjzlper

Starter: Slutter:

= ®

Beskrivelse

Simulerede forlgb Ingen skoleophold cprettet for dette optag.

Antal Lentype
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4. Opdateringer i Vejlederuniverset

4.1. £ndr dagen som refleksioner skal falde pa

Refleksioner vil som standard falde hver onsdag i en praktikperiode. Den enkelte vejleder
vil dog altid have mulighed for at rykke deadline for de enkelte refleksioner pa den
enkelte elev i Vejlederuniverset. £ndrer man deadline pa én refleksion til en elev, vil man
nu blive spurgt, om man gnsker at flytte alle fremtidige refleksioner til samme ugedag,
som den refleksion man er i gang med at flytte. P4 den made kan man som vejleder nemt
flytte alle refleksioner fra onsdag til torsdag ved blot at sendre deadline pa en af

refleksionerne.

Refleksioner - Redige oes e | [

Du har andret datoen fra en tirsdag til en onsdag. @nsker du at fiytte alle fremtidige
refleksioner til en onsdag?

Praktikmaal »
oma
=3
- Sygeplejeprocassen - fast fest
Su giige pr
il on dk/pdiPrint aspx?id=144979
e
Ob:
Eleven skal ud fra sygeplejeprocessen arbejde med grundiseggende sygepleie. Eleven udarbejder ud fra
Links til material
Indsaet
Filmateriale til elev
) Testdokument.pdf
Vedhaeft evt. filer
+
Flere filer +
Elev skal aflevere
Deadline for aflevering
20-07-2022 =)
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4.2. Elev har mulighed for at skrive bemarkning til midtvejs-
og slutsamtale

Vi har gjort det muligt for elever at skrive en bemaerkning til de enkelte praktikmal under
midtvejs- og slutsamtalen, ligesom det allerede i dag er muligt for vejlederne. Det er

selvfglgelig valgfrit, hvorvidt eleverne skal benytte sig af dette.

= 2 Isp@efow.dk

Samtaler

, Startsamtale , Provetidsevaluering Midtvejsevaluering 4 Slutevaluering +

Dato mangle Dato mangler Dato mangle Dato mangler

Forvereise =

Begynder: Eleven kan lose en opgave og udfere en akiivitet i en kendt sit ller ud fra en kendt eller kan udfere en mere kompliceret akiivitet under vejledning.
Rutineret: Eleven kan planlaegge og gennemfare en opgave eller aktivitet eller lase et problem i en rutinemaessig eller kendt situation og omgivelse, alene og i samarbejde med andre.
Avanceret: Eleven kan vurdere et problem, kan planlzgge, lose og gennemfare en opgave eller aktivitet eller lose et problem agsé i ikke rutinesituationer under hensyn til opgavens art

Eleven kan gennemfore og reflektere over Kiniske sygeplejehandlinger, herunder gt anvende syg til atindsamle data, identificere, analysere, plankegge, udfare og evaluere sygepleje til borgere/patienter
med grundlzeggende behov.

Vejleder Elev
O @] O O O @]
Vejleder Bemaerkning Elev Bemarkning

4.3. 'Tilbage til grundmodul’-knap

Nar man star i Vejlederuniverset og ensker at komme tilbage til grundmodulet, har det
indtil nu ikke veeret intuitivt, hvordan man ger det. Derfor har vi tilfgjet knappen ‘Tilbage
til grundmodul’, som vil vaere at finde, ndr man klikker pa sin mail i @verste hgjre hjgrne,

nar man star inde i Vejlederuniverset.

Profil

Vejlederunivers

\Mhmauemgmndmdm

Log ud
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5. Opdateringer i Fravaersmodulet

5.1. Skriv bemaerkninger der kun er synlig for sagsbehandler

Sagsbehandlere har nu mulighed for at skrive en bemaeerkning til en elevs fraveer, som

kun er synlig for brugere med rollen 'Sagsbehandler.

Bemeerkning (kun synlig for sagsbehandler)
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6. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende

opdatering:

Fejlrettelser i EduAdm Grundmodul

e Fejlivisning af hvilken uddannelse man star pa

e Individuel lgn fremgar ikke i disponering

e Filtrering forsvinder, ndr man besvarer en besked

e Elev AUB, voksen AUB osv. bliver ikke vist, nar der dannes en Excel-fil

e Barselsforlgb ser forskelligt ud for alt afhaengig af, hvor man ser det pa elevsiden

e Elever kan ikke sende beskeder til vejledere

e Skifter man side under 'Sendte beskeder', ryger man tilbage til 'Indbakken’, s man
skal klikke pa 'Sendte beskeder' igen

e Udfordringer med at dbne budgetmodeller

e Udvidet sggning under '‘Ophold’ virker ikke

e Praktikfordeling - nar man tildeler 1 elev til et praktiksted, fremgar det som to elever
i kapacitetsoverblikket

e Elever kan ikke lzese journaliserede mails

e Note pa elev viser fgrste saetning i stedet for titel under 'Haendelser’

e Afkrydsning i 'Faelles’ under ‘Elevinformation slar ikke igennem

e Fejlidisponering - AUB og voksenlarlingerefusion teelles dobbelt

e Udfordringer med at traekke praktikstedsrapport

e Foreeldreunderskrift slar ikke igennem

Side 15 af 16



G EduAdm

Release note
EduAdm opdatering den 4. juli 2022

Fejlrettelser i EduUAdm Vejlederunivers

e Problemer med at tilga refleksioner

e Nar vejledere kun har adgang til Vejlederuniverset, kan elever ikke fremsages

e Kan ikke logge ind som vejleder

e Vejleder har ikke mulighed for at vedhaefte fil, nar refleksion oprettes manuelt

e SopgefeltiVejlederunivers virker ikke optimalt

e Links og filer til en refleksionsskabelon forsvinder ud af billedet

e Nar man opretter samme Vejlederdokument pa SSA og SSH vises det dobbelt

o |kke muligt at slette skabelon til dynamisk samtale

e Fejl ved upload af dokumenter til 'Dokumenter til vejledere’

e Vejledere kan ikke se alle elevens praktikperioder

e Brugere, der er sagsbehandlere pa bade SSA og SSH, kan ikke hente dokumenter
under 'Vejlederinformation', nar de er inde som SSH-sagsbehandler

e Datoer for samtaler tilfgjet under vejledertildeling overferes ikke til vejlederens
elevside eller samtaleoversigten i Vejlederuniverset

e Fejl nar feedback pa en refleksion gemmes

e Faste punkter under 'Samtaler’ forsvinder, hvis man hurtigt trykker "Naeste”
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