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Indledning

Den 15. september 2022 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke

nye funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm.
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1. EAuUAdm Grundmodul

1.1. Ny loginside til elever, medarbejdere og eksterne brugere

Vi har udviklet en ny feelles loginside til alle brugere af EduAdm, herunder elever,
medarbejdere og eksterne brugere. Den nye loginside har til formal at gere login til

EduAdm mere simpelt og forhindre forskellige loginudfordringer.

Elever, medarbejdere og eksterne brugere kan fremadrettet tilgd EduAdm via

www.eduadm.dk. Nar | tilgar dette link, vil | made falgende side:

G EduAdm

Log ind
Vaelg en af folge

Veelg en af folgende valgmuligheder for at logge ind

Elev
NEM

= Medarbejder

g Ekstern

Brugermanual

Husk altid at anvende en af falgende internetbrowsere, nar | tilgdr EduAdm:
& Google Chrome
é Microsoft Edge

@# Safari(kananvendes pd IPhone og IPad, men Google Chrome anbefales)

Den nye fremgangsmade for login for de enkelte roller, bliver beskrevet i det falgende,
men er ogsa opdateret i EQUADdm brugermanualen under afsnit 2 (Log ind i EduAdm),

hvor der ogsa vil veere skaeermbilleder.

| vil ogsa fortsat kunne det link, som | anvender i dag og som mange af jer, har gemt som

bogmaerke: https://[kommunenavn].eduadm.dk.
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Elever

1. Klik pa kassen 'Elev’

2. Logind med NemlID eller MitID, hvorefter elevsiden vil blive synlig

Medarbejdere

1. Klik pa kassen 'Medarbejder’

2. Veelg kommune pa listen

Hvis du anvender en PC eller tablet, hvor du logget pa med dit kommune-login, vil du nu
komme direkte ind pa EduAdm. Dine oplysninger vil nu desuden vaere gemt, saledes du i

fremtiden kommer direkte ind pa EduAdm, nar du tilgar linket www.eduadm.dk.

Hvis du anvender en PC eller tablet, hvor du ikke er logget pa med dit kommune-login,

skal du fglge trin 1-2 og herefter gore fglgende:

3. Klik pa 'Active Directory’ (Det kan veere lidt forskelligt fra kommune til kommune,
hvilke valgmuligheder der er her. Det kan veere 'Active Directory’, Kommunens
navn eller | kan blive ledt direkte til en loginside - medarbejdere skal dog aldrig
logge ind med NemID).

4. Indtast det brugernavn og den adgangskode, som du anvender i kommunen.

5. Klik ‘Log pa’ - herefter vil du komme ind pa EduAdm.

Eksterne brugere

1. Klik pa kassen 'Ekstern’

2. Indtast din e-mail (den du er oprettet med i EQUAdm) og din adgangskode (den du
oprettede farste gang du skulle tilgd EduAdm).

3. Klik pa‘Logind’

For at kunne logge ind i EduAdm som ekstern bruger, kraever det, at man er oprettet som
E-mail/password bruger og har faet tilsendt et link, hvorigennem man kan oprette et
selwalgt kodeord til EduAdm. Det vil vaere en i kommunen med administrator-rettigheder

I EduAdm, der kan oprette e-mail/password-brugere i kommunen.
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1.2. Fanerne 'Elever’, 'Oversigt’ og '‘Beskeder’ er blevet flyttet

Med gnsket om at gere brugerfladen mere enkel og samtidig tage hgjde for, hvordan
EduAdm ser ud pa mindre enheder, sdsom tablets, har vi flyttet fanerne 'Elever’, ‘Oversigt’

og '‘Beskeder’.

EduAdm Uddannelse  Reknmering  Vejlederunivers  Administration

EduAdm XFlow * Social- og sundhedsassistent * Elever

& Elever >
. Sog elever -lifmm——
Ny elev S0g | Social- og sundhedsassistent © Erever Ophold Dokument Fravaer

Ny elev fra liste i Excel

Nawn CPR-nummer Optag/hold Status
>

B Hold og udd. planer e .
03 Kommunikation »
=] Udtraek >
(¢ Kapacitetsaverblik > Ny ~ Vaelg sagsbehandler Fiyt hold/optag Skift status Visning: Q) Kompaki () Uavidet Hent Excel )
= Skabelonbank >
& Elever
A okenomi >

Viser 0 resultater

Navn Fodselsdag Optag og hold Status Periode

Intet fundet - desvaerre

Fanen 'Elever’ er blevet flyttet ind under fanen ‘Uddannelse’. Det vil sige, at nar | klikker
pa fanen 'Uddannelse’, vil der i menuen til venstre nu vaere et menupunkt, der hedder
'Seg elever'. Her kan | fremsege elever pa baggrund af forskellige filtreringer pa praecis
samme made som fgr. Det vil desuden stadig veaere denne side, | lander pa, nar | tilgar
EduAdm.

Under menupunktet 'Elever’ vil man som sagsbehandler nu ogsa finde menupunkterne

‘Ny elev' og 'Ny elev fra liste i Excel’, som | anvender, nar | skal indlaese nye elever.

EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers ~ Administration

Test

EduAdm XFlow > Social- og sundhedsassistent > Elever

A Elever b

| ] Sag elever
. Ny elev Sog i Social- og sundhedsassistent
. Ny elev fra liste i Excel

Navn CPR-nummer

Hold og udd. planer >
I N
(J Kommunikation Udvidet sagning

Udtrask >
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Fanen 'Oversigt’ og fanen '‘Beskeder’ er blevet omdannet til to ikoner, som nu er at finde
ved siden af sggefeltet @verst. Her vil | kunne tilga jeres beskeder samt oversigten over
jeres pamindelser. Hvis | har ulaeste beskeder eller pamindelser, vil dette vaere tydeligt

markeret med et redt tal pa de to ikoner.

Isp@xflow.dk
Social- og sundhedsassistent ~

Sgg elev

1.3. Mulighed for at tilfgje underdelperiode til
praktikperioder

Vi har tilfgjet muligheden for at angive en underdelperiode pa praktikperioderne, sa det

nu for eksempel vil vaeere muligt at navngive praktikperioderne: 1A.1 og 1A.2.

Dette har veeret et gnske fra flere kommuner, hvor den samme praktikdelperiode deles
op i flere underdelperioder. Et eksempel pa dette er praktik 1.A, som flere steder deles

op i yderligere tre perioder. Disse kan nu navngives praktik 1A.1, 1A.2 og 1A.3.

Ny/rediger praktik periode X
Praktikomrade Aarhus C e
Praktiksted Ditmergardhaven - Somatik v
Praktikperiode 3 ~ A v 1 V| —
Praktiktype Veelg... h
GF2 Periode
Teamleder Veelg v
Vejleder
Start 09-02-2023 E
Slut 16-03-2023 B
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Praktik 3A.3

Forventet slutdato

09-02-2023 - 16-03-2023

8, Aarhus C - Ditmergardhaven

21-06-2023 - 11-07-2023

8y Aarhus C - Afdeling Q

MA?
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®

12-04-2023 - 10-05-2023

Praktik 3A.2

—9
©—

1.4. Tilfgjelse af delperiode Fog G

03-10-2023 - 21-11-2023

Praktik 2 | Regionspraktik (Psykiatri)

LQJ Aarhus C - Ditmergardhaven

Vi har tilfgjet bogstaverne G og F til drop down-listen over delperioder.

Ny/rediger praktik periode

Praktikomrade
Praktiksted
Praktikperiode
Praktiktype

GF2 Periode

Teamleder
Vejleder

Start

Slut

Aarhus C
Ditmergardhaven - Somatik
1 v G

Veelg...

Velg

02-09-2022

09-09-2022
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1.5. Angiv elevens lgntype allerede ved indlaesning af elev

Ved indlaesning af nye elever (under menupunktet 'Ny eleV’) har vi tilfgjet muligheden for
at angive elevens lgntype, herunder om eleven far elevign, voksenelevlgn, voksenlzerlinge
eller individuel lgn under menupunktet 'Ny elev. Det betyder, at i allerede ved

indlaesningen af eleven, kan angive elevens lgntype, hvis | kender den pa dette tidspunkt.

Dette kan spare jer for at skulle fremsgge eleven efterfglgende og registrere det under

'/Endre lgn/ansaettelse’. Dette vil dog stadig vaere muligt.

Angivelse af lantype er ikke obligatorisk ved indleesningen af elever. Hvis intet angives

her, indlaeses eleven blot med lgntypen 'Elevign’.

Det er nedenstdende kasse, der vil blive tilgeengelig under ‘Ny elev'.

Lenopsaetning

Godkendt til lentype:

) ) )
() Elevign () Voksenelevign o Voksenlzrlingelgn () Individuel Ign
Voksenlerling refusionssats 30.00 kr. v

Bevillingsdato E

Sagsidentifikation

1.6. Voksenlaerlingetilskud pa 30 kr. og 45 kr. - tilfgjelser

Under '£ndre lgn/ansattelse’ har det indtil nu vaeret muligt at angive om en elev far
voksenlzerlingelen, og herunder hvilken refusionssats | far for den pageeldende elev. Til

dette har vi nu lavet fglgende tilfgjelser.

Nar | angiver refusionssatsen, hvad enten dette er 30 kr. eller 45 kr., far | nu mulighed for

at angive en bevillingsdato og et sagsidentifikationsnummer.

Ved en refusionssats pa 30 kr. far | desuden mulighed for at angive den praecise
refusionsperiode, sdledes dette bliver mere pracist i det gkonomiske overblik i

disponeringsmodulet.
Nar man vaelger refusionssatsen pa 30 kr., tager EdUAdm hgjde for felgende:

e Tilskuddet gives fra uddannelsesaftalens pabegyndelse og i op til de farste 2 ar af
det aktuelle uddannelsesforlgb, med mindre | angiver en anden periode under
'Refusionsperiode’.

e Tilskuddet pa 30 kr. gives kun i praktikperioder
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e Tilskuddet gives ikke i falgende perioder:
o Barselsperioder (EduAdm tager derfor hgjde for, om der er oprettet
barselsforlgb og/eller barselsperioder i elevens uddannelsesforlab)
o Langtidssygemelding (EduAdm tager derfor hgjde for, om der er oprettet
langtidssygdom i elevens uddannelsesforlgb)

o Skoleperioder
Der vil ogsa vaere en informationstekst, der forklarer dette, ndr | vaelger refusionssatsen.

Den angivet bevillingsdato, sagsidentifikationsnummer samt refusionsperiode har |
desuden mulighed for at lave et udtraek pa under menupunktet ‘Elever’ samt under

Tveergdende udtraek'.

Andre lon- og anszettelsesforhold X

Anseettelsesforhold

Er ansat

Projektelev

Elevtype Elev v
Startdato 29-11-2021 ] @
Reel slutdato @
udlebsdato for pravetid 03-10-2022 E

oprindelig forventet slutdato 22-02-2024

Forventet slutdato 11-10-2022

Lenopsatning

Godkendt til Iontype:
O Elevien ) voksenelevion © voksenlzrlingelon O individuel len
Voksenlerling refusionssats 30.00 kr. v

Bevillingsdato E

sagsidentifikation

Refusionsperiode E - E

Skal have individuel pension

Individuel pensionssats (i %) 1000,00

Bemarkning
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1.7. Lav udtraek pa baggrund af voksenlaerlingerefusionssats

Under menupunktet ‘Elever’, som | lander pa ved at klikke pa fanen 'Uddannelse’ kan | nu
lavet en udvidet sggning og filtrere pa baggrund af refusionssatser. P4 den made kan |
for eksempel hurtigt og nemt fa et overblik over, hvilke og hvor mange elever | har med
en refusionssats pa 30 kr. eller 45 kr.

Derudover er det ogsa muligt under bade 'Elever’ samt Tvaergdende udtraek’ at lave et
excel-udtreek over voksenlarlingerefusion. Dette gor i ved at seette flueben ud for
'Voksenleerlingerefusion'.

EduAdm

Tost

& Elever >
. Liste
. Nyeler Sog1 Social- og sundhedsassistent © tlever () Ophold () Dokument () Fraveer
B Ny elev fra liste | Excel
Navn CPR-nummer Optag/hold Status
E Hold og udd. planer  * P
(] Kommunikation > Holdtype Elever optaget efter Elever optaget for Sagsbehandler
il lle L4
Udtraek >
Py d Praktik startdato Prakiik Har igangvemrende by
€€ Kapacitetsoverblk > Alle y v lie v
B Skabelonbank > Tilsendt uddannelsesaftale Uddannelse startdato Prakiik periode
Alle
A Bkonomi >
Merit Er forlmnget Underskrevat uddannelsesaftale Aktiv elevdato
I Alle v I v
Statsborgerskab Lantype GF2 Elevtype
Alle - Alle - Alle - Alle -
Arbejds- og opholdstilladelse udleb fer Arbejds- og opholdstilladelse udieb efter Alder ved indlesning Telefonnummer
I -
Email Tjenestenummer Digitech elev Projektelev
Alle v Alle
Er ansat Voksenlmrlingerefusion
Alle v Alle Y ffp—
Luk udvidet sagning 0 Abn detaljerat i Excel m
3o,
45,
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1.8. Angiv Individuel pensionssats

Under 'A£ndre lgn/anseattelse’ har | nu mulighed for at tilfgje en individuel pensionssats
for de elever, hvor dette er aktuelt. Nar | gor dette, bliver det nu ogsa medregnet i det

gkonomiske overblik i disponeringsmodulet.

Zndre Ign- og anszttelsesforhold X

Ansettelsesforhold

Er ansat
Projektelev
Eleviype Elev v
startdato 29-11-2021 B ™
Reel slutdato B
Udlgbsdato for provetid 03-10-2022 @
oprindelig forventet slutdato 22-02-2024
Forventet slutdato 11-10-2022

Lgnopsaetning
Godkendt til lentype:
QO Elevign () voksenelevign © voksenlerlingelon (O individuel Ign
Voksenlerling refusionssats 30.00 kr. v
Bevillingsdato a
Sagsidentifikation
Refusionsperiode B B
skal have individuel pension
Individuel pensionssats (i %) 12

Bemarkning
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1.9. Nye filtreringsmuligheder under 'Ophold’

Vi har tilfgjet en raeekke nye filtreringsmuligheder under '‘Ophold’, som ger det muligt at
lave en mere specifik sggning, ud fra de behov | har. Fglgende nye filtreringer er blevet

tilfgjet:

e Praktiksted
e Startdato efter
e Startdato far

Startdato fer og startdato efter giver jer mulighed for at s@ge pa en specifik periode, sa |

for eksempel kan se alle elever, der har sygeophold eller barselsophold i en given periode.

e 'Valg praktik/skoleperiode’ er blevet aendret, sdledes det nu er muligt at veelge
mere end en periode.

e 'Opholdstype’ er blevet udvidet, sa der nu er mulighed for at vaelge 'Kun ferie’ og
derved fa en oversigt over elevernes ferieperioder (obs. det er kun ferieperioder,
der er registreret som separate ferieperioder i elevernes uddannelsesforlgb, der
vises her, og ikke ferie der er skrevet i bemeaerkninger til praktikperioder eller

skoleperioder).

Valg opholdstype Veelg praktik/skoleperiode
Alle

Praktiksted

Alle

C
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1.10. Praktikfordelingsvaerktgjet: Visning pa 3 ar

Indtil nu har det kun vaeret muligt at vise praktikfordeling 2 ar ud i fremtiden. Dette er nu
blevet @ndret, sdledes det er muligt at se og fordele 3 ar ud i fremtiden i

praktikfordelingsveerktgjet.

Jun 2025 Jul 2025 Aug 2025 Sep 2025 Okt 2025 Nov 2025
23 24 25 26 27 28 29 30 N 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48

b

1.11. Fordeling af praktikperiode til region vises i
uddannelsesforlab

Nedenstdende andring, er kun gaeldende for kommuner, som samarbejder med en

region, der benytter EduAdm.

Nar | tildeler elever til regionen, har vi lavet en @&ndring, som betyder, at det nu fremgar
pa bade elevens og medarbejderens overblik over uddannelsesforlgbet, nar en elevs

praktikperiode er blevet tildelt til regionen.

Helt konkret betyder det, at i perioden fra | klikker 'Tildel til region' til regionen fordeler
eleven til et af deres praktiksteder, vil der pad den pdgeeldende praktikperiode sta:
"Regionspraktik (somatik/psykiatri)" pa uddannelsesforlgbet for bdde elever og

medarbejdere.

Praktiktypen, der star i parentesen, afhanger af, hvilken praktiktype | har valgt ved

tildelingen til regionen.

Nar regionen fordeler eleven til et af deres praktiksteder, vil navnet pa det pagzeldende

praktiksted herefter i stedet fremga.

06-06-2022 - 19-10-2022

Praktik - 2 | Regionspraktik (Psykiatri) ‘ v ‘
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1.12. Nye flettefelter i tillaeg til uddannelsesaftalen samt
uddannelsesaftalen

Som det er nu, kan der i udarbejdelsen af et Tillaeg til uddannelsesaftalen gennem
EduAdm, opsta en udfordring under punkt 3, som ger, at datoerne under punkt 3 og 4
bliver identiske i tillegget.

Denne udfordring har vi nu lgst ved at lave nogle nye flettefelter til datoerne under punkt
3itilleegget. Hvis | gnsker at benytte den nye version af 7illaeg til uddannelsesaftalen, skal

skabelonen, som mange af jer har liggende under 'Word-skabeloner’ i EduAdm,

opdateres med nyeste version.

Skabelonen til Uddannelsesaftalen er ligeledes blevet opdateret, da vi har tilfgjet
flettefeltet PabygningVarighed under punkt 5, sa | nu kan angive varigheden af en evt.
pabygning under menupunktet ‘Uddannelsesaftale’ og herefter automatisk fa flettet

dette ind i uddannelsesaftalen.

Uddannelsesaftale v
Profil ‘ Veelg... v‘

Aftalens type ‘ Hovedforlgbet V‘

EUV ‘ Euv med fuld praktikuddannelse og skoleundervisning v ‘

Tidligere uddannelse ‘ ‘

Kombinationsaftale Eafiall Eaﬁalet

Speciale

P-nummer ‘ ‘

Varighed af evt. pabygning ‘ 4 uger ‘ _

Bemeerkning pkt. 11

Lon under pabygning ‘:‘
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| kan hente begge skabeloner i skabelonbanken i EduAdm:

1. Klik pa fanen ‘'Uddannelse’

2. Klik pa 'Skabelonbank’

3. Klik pa 'Word-skabeloner’

4. Skriv EduAdm - XFlow'i segefeltet til hgjre, hvorefter | far en liste med skabeloner,

herunder den opdateret skabelon til hhv. Uddannelsesaftalen og Tilleeg til
uddannelsesaftalen.
5. Nar | har hentet de opdaterede skabeloner, kan | uploade de nye versioner under

jeres 'Word-skabeloner'.

0 Kommunikation >
Word skabeloner
Udtraek >
18 Kepacewoverblk > Viser 9 resultater (filtreret fra 1,686 raekker) Seq  eduadm - xflov]
B > Navn Beskrivelse Uddannelse Organisation
oksempel Social og sundhedsassistent EduAdm - xFlow
eksempel E Flo
—gn. Tilleg til uddannelsesafiale EduAdm - xFlow
A okonomi >

b Ise af ud ftal E xFloy
klaering om delvis gennemfort opl Edudm - «Fl
Uddannelsesaftale Social- og sundhedsassistent EduAdm - xFlow
eksempel Tavshedserklaring Sacial- og sundhedshjaiper EduAdm - xFlow
mstbrev - eksempe Sacial- og sundhedshjelper EduAdm - xFlow
Tilmeldingsblanket til pabygning Tilmeldingsblanket til pabygning Sacial- og sundhedshjaeipe Edudm - xFlow

1.13. Tilfgjelse af begrundelse ved 'Stop uddannelsesforlgb’

Begrundelsen 'Utilfredsstillende straffeattest’ er blevet tilfgjet til drop down-listen over

mulige begrundelser til stop af uddannelsesforlgb.

Stop uddannelsesforleb x
Reel slutdato 02-09-2022 E
Begrundelse Ensidigt af virksomheden v
Uddybende begrundelse Utilfredsstillende straffekontrakt ~

Bemeerkning til opsigelse

(Opsigelsestidspunkt udregnes automatisk i forhold til
provetiden)

Stop uddannelsesforlgb
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1.14. Gor praktiksteder inaktive

Det er nu muligt at gore et praktiksted inaktivt, sdledes det ikke figurerer som et muligt
praktiksted ved praktikfordeling. | gor et praktiksted inaktivt pa felgende made:

1. Klik pa fanen 'Administration’

2. Klik pa menupunktet 'Praktiksteder’
3. Klik pa det pageeldende praktiksted, som i gnsker at gere inaktivt
4. Klik pa den eller de uddannelser, der er valgt under 'Uddannelsestilknytning’
5. Fjern fluebenet ud for 'Aktiv'.
Rediger uddannelse Social- og sundhedsassistent, Amaliehaven Tilbage
Aktiv =
Norml ;
Uddannel Social- g sundhedsassistent v
Praktikstedstype Somatk .

Fravalgte praktikforlob

rorrya snaringer | ([
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1.15. Brugermanual til elever

Vi har lavet en brugermanual til eleverne, som | kan hente pa vores supportsite her:

https://support.eduadm.dk/support/brugermanualer/grundmodul/manual-til-elever

Manualen er en general trin-for-trin guide, som gennemgar alle funktioner pa elevsiden,
herunder ogsd fraveersregistrering (Fravaersmodulet) samt samtaler og refleksioner
(Vejlederuniverset). | kan frit downloade manualen og evt. uploade den til jeres elever

under 'Elevinformation’ i EQuAdm.

G EduAdm

HOME » BRUCGERMANUALER » GRUNDMODUL » BRUGERMANUAL TIL ELEVER

Brugermanual til elever

Her kan du downloade vores brugermanual til elevsiden i EduAdm.

Hent PDE

Hvor godt besvarede denne artikel dit spargsmal?
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2. Vejlederuniverset

2.1. Overblik over samtaler

| Vejlederuniverset har vi tilfgjet menupunktet ‘Samtaleoversigt'. Her kan brugere med
adgang til Vejlederuniverset fremsgge samtaler indenfor et givent tidsinterval og fa en
oversigt de elever, der har en praktikperiode inden for dette tidsinterval samt de

samtaler, der knytter sig til elevernes praktikperioder.

Samtaleoversigten giver et overblik over hvilke samtaler, der er blevet afholdt eller ikke
afholdt. | oversigten er det muligt at se, hvilken dato samtalen skal afholdes. Hvis der er
sat en dato pa samtalen og samtalen endnu ikke er blevet afholdt, ndr man rammer
denne dato, vil samtalen blive markeret red pa oversigten. P4 den made vil man hurtigt

og nemt kunne skabe overblik over, om der er samtaler, der ikke er blevet afholdt.

| segefeltet i hajre hjgrne af oversigten kan man sege pa en specifik elevs navn eller
navnet pa en samtale for at fa vist det @nskede i oversigten. Det er desuden muligt at

sortere i oversigten ved klik pa de enkelte kolonner.

Alle brugere har adgang til menupunktet Samtaleoversigt, men vil kun kunne se samtaler
i kraft af de praktikophold, som den pageldende bruger har adgang til i

Vejlederuniverset.

X  EduAdm =2 & Isp@xflow.dk

B oversig Samtaleoversigt

) Kalender

=] Samtaleoversigt - B i
Ju vil kunne se samtaler i kraft af de praktikophold du har adgang tl at se.

®  Vejlederinformation Samtalerapport
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Viser 5 resultater (filtreret fra 41 raskker) Seg | line

Elev Praktikperiode Samtale Dato Afholdt Praktiksted Vejleder(e)

Line Jensen 4A Forventningssamtale 31-03-2021 Ja Ditmergardhaven Andreas Bjernemose, Louise Svane (Vejleder)
Line Jensen 4h Provetidssamtale 10-04-2021 Nej Ditmergardhaven Andreas Bjernemose, Louise Svane (Vejleder)
Line Jensen 4A Midtvejssamtale 07-05-2021 Nej Ditmergardhaven Andreas Bjernemose, Louise Svane (Vejleder)
Line Jensen 4A Slutsamtale 20-05-2021 Ja Ditmergardhaven Andreas Bjernemose, Louise Svane (Vejleder)
Line Jensen 4A Elevsamtale 08-06-2022 Nej Ditmergardhaven Andreas Bjernemose, Louise Svane (Vejleder)

2.2. Rapport over samtaler

Uderover samtaleoversigten har vi udviklet en Excel-rapport, der giver et overblik over de
samtaler, der er oprettet pa eleverne i Vejlederuniverset. Med rapporten kan | nemt og

hurtigt se, hvilke samtaler der er afholdt/ikke afholdt.

Det er kun brugere med rollen 'Sagsbehandler’, der har adgang til denne rapport.

A B c D E F G H I J
1 Elev Praktikperiode Praktik fra/til Samtale Afholdelsesdato  Afholdt  Uddannelse Praktiksted Teamleder Vejleder
2 Line Jensen aA 14-01-2022 - 23-03-2023 Forventningssamtale 31-03-2021 Ja Sacial- og sundhedsassistent  Ditmergardhaven Louise Svane (Vejleder)
3 Line Jensen aA 14-01-2022 - 23-03-2023 Provetidssamtale 10-04-2021 Nej Social- og it Ditmergardh: Louise Svane (Vejleder)
4 Line Jensen aA 14-01-2022 - 23-03-2023 Midtvejssamtale 07-05-2021 Nej Social- og sundhedsassistent  Ditmergardhaven Louise Svane {Vejleder)
5 Line Jensen AR 14-01-2022 - 23-03-2023 Slutsamtale 20-05-2021 Ja Social- og dhed istent  Ditmerg Louise Svane (Vejleder)
6 Line Jensen 4A 14-01-2022 - 23-03-2023 Elevsamtale 08-06-2022 Nej Social- og tent Ditmergardh. Louise Svane (Vejleder)

Rapporten kan hentes under fanen 'Vejlederunivers’:

1. Klik pa 'Samtaler’ i menuen til venstre.
2. Velg'Uddannelse’ og evt. praktiksted
3. Angiv en periode

4. Klik pa 'Hent udtraek

EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers  Administration

Sog elev

Samtalerapport

a8 Skabeloner v

. Praktikmal

nstemaer Dette udtrask henter samtaler med baggrund i de filtre g der er sat ne er. | udtraekket kan der ses hvilke samtaler som er afholdt/ikke afholdt mm

sionskabeloner

. Samtaleskabeloner
0 mretl Samtalerapport
= Diverse v
Uddannelse Veelg uddannelse v
. Dokumenter til vejledere
praktiksted @) Vaelg praktiksted v
Bl udtraek v
= Fa@ 02:09-2021 ]
> Samtaler T 02-09-2022 @]
. Organisationsindstillinger
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2.3. Ggr dynamiske samtaler obligatoriske

Nar | opretter dynamiske samtaleskabeloner i Vejlederuniverset, har | nu mulighed for at

angive, at den pageeldende samtale er obligatorisk.

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers ini Seg elev

Rediger dynamisk samtaleskabelon

Dynamisk samtaleskabelon

Titel Pravetidssamtale (8 uger)
Elev skal underskrive
Vejleder skal underskrive
Obligatorisk _—

Vejleder

Test
Test Rediger
Elev
Ingen punkter

Det betyder, at samtaleskabelonen vil vaere synlig for vejledere i samtaleoversigten pa
den enkelte elev i Vejlederuniverset, ligesom de andre obligatoriske samtaler. Vejleder
skal dermed ikke ind aktivt at oprette samtalen i Vejlederuniverset, far den skal afholdes.
De af jer, der afholder to prgvetidssamtaler, kan med denne funktion nu gere det ekstra

synligt i Vejlederuniverset, at der skal afholdes to prgvetidssamtaler.

Samtaler

Midtvejssamtale Slutsamtale 5 Provetidssamtale (8 uger) g

1 <) 4

Din forberedelse

Forventningssamtale o Provetidssamtale (4 uger)

Evaluering af provetid for social- og sundhedselever i praktik
Formal
s At vurdere elevens egnethed i forhold til elevansaettelsen.
= De forste tre maneder i praktikken er provetid, hvor eleven skal vurderes af arbejdsgiver. Ansvarlig vejleder/leder af

praktikstedet og eventuelt uddannelseskoordinator skal i prevetidens periode foretage individuel vurdering af eleven.
Anvendelse af evalueringsskema

» Eleven skal orienteres om, at provetiden er de forste tre maneder i praktikken

= Evalueringen foretages sammen med eleven inden udgangen af 6. praktikuge

« Evalueringsskemaet udfyldes inden udgangen af 6. praktikuge.

= Vejleder sender en besked til uddannelseskoordinator her i EduAdm nar pravetidsevalueringen er underskrevet af vejleder

og elev
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2.4. Mulighed for at genaflevere refleksionsopgave

Hvis en elev har afleveret en refleksionsbesvarelse, hvor vejleder vurderer, at eleven skal
arbejde videre med opgaven, har vejlederen nu mulighed for at angive at eleven skal
genaflevere refleksionen. Det betyder, at eleven far mulighed for at arbejde videre med
den.

Dette har vejleder mulighed for at angive, nar vedkommende "afviser” en
refleksionsopgave under bedgmmelsen og efterfglgende klikker 'Send bedemmelse’. Her
vil der komme en boks frem, hvor vejleder kan satte flueben ved, at eleven skal have

mulighed for at genaflevere opgaven.

1

X  EduAdm [h &  ip@siowar
Tast
¢ Elevoversigt Refleksioner - | vidusende feedback? Tilbage

Nar du giver feedback, bliver eleven notificeret med en besked pa EduAdm, og eleven vil
K

med det sam nne se din feedback

Skal eleven have mulighed for at genaflevere opgaven? -+
@ Elev
B Refleksioner
(3 samtaler
B  uddamnelseforleb
Hej Petra

Du skal arbejde lidt mere med X, ¥, Z

Pa elevens side, vil det se sdledes ud, hvis vejleder har angivet at refleksionen skal

genafleveres.
Mal 1 - Kliniske sygeplejehandlinger . t 06-07-2022 Praktikperiode: 1 >
Mal 2 - Tidlig opsporing . k 13-07-2022 Praktikperiode: 1 >
Mal 3 - Generelle sygeplejehandlinger v 20-07-2022 Praktikperiode: 1 >
Mal 4 - Mestring / 02-09-2022 Praktikperiode: 1 >

Elevens farste besvarelse vil fortsat veere synlig, nar eleven klikker ind pa refleksionen.
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3. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende

opdatering:

Fejlrettelser i EdUAdm Grundmodul

Normtal og antal ledige pladser stemmer ikke overens i kapacitetsrapporten

Fejl ved abning af dokument under ‘Elevinformation’

Elevinformationer oprettet som ‘Feelles’ pa SSA slar ikke igennem pa SSH

Elevign - 2. ar slar ikke igennem pa uddannelsen Paedagogisk assistent

Ikke muligt at oprette ‘Langtidssygdom’ i uddannelsesforlgbet hvis der er oprettet en
fravaersperiode i Fraveersmodulet

Afvist elev fremgar som vaerende i praktik

SMS’er indeholder forkert navn

Fejl ved klik pa 'Se elevside’ og fanen 'Oversigt’

Hvis alle dokumenter under ‘Elevinformation’ og 'Vejlederinformation’ er
kategoriseret, skal der ikke fremkomme en kategori, der hedder 'lkke kategoriseret’
Oversigt over SMS'er og mails i skabelonbanken opdelt forkert

Hvis man har zoomet mere ind end 67 % bliver profilbilledet mindre eller forsvinder
Linjeskift i bemaerkninger til praktikperioder slar ikke igennem pa
uddannelsesforlgbet

Uddannelsesadministatorer skal indga i uddannelsesindstillingen: "Skal
statsborgerskab kun vises for organisationsadministratorer?"

Ferieperioder skal opdele skole- og praktikperioderne pa elevens side, hvis
ferieperioden ligger i den pagzaldende periode.

Fejl ved 'Udvidet segning’ pa lentype

Fejlrettelser i EduAdm Vejlederunivers

Nar man bruger ‘Log ind som’-funktionen fremgar egen mailadresse stadig gverst
Tekst pa praktikerklaeringen bliver skaret fra

"Antal elever i perioden" under den enkelte vejleders navn er ikke korrekt

Ved oprettelse af flere dynamiske samtaler forsvinder samtalerne ud af billedet
Vejlederrapport gennemgaet for fejl - rapport viser ikke alle vejledere

Kalender fejler for elever
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Nar dokumentet slettes under 'Vejlederinformation’ lander man under

'Elevinformation’

e Lange titler pa refleksioner gar ud over billedet pa IPad

e Vejleders bemaerkninger til midtvejs- og slutsamtale ikke synlige for elev nar samtale
er afholdt

¢ Ved dynamiske samtaler kan elev ikke forberede sig

e Antal fraveersdage i 'Hele periode’ stemmer ikke

e Sggefelt i elevoversigten virker ikke

o Refleksioner bliver ikke oprettet pa elev, selvom der er fordelt skabeloner til den
pagaeldende praktikperiode

o Dokumenter indeholder elevens bemaerkning

e |kke muligt at downloade slutsamtale

Fejlrettelser i EduUAdm Rekrutteringsmodul

o Billeder til stillingsopslag bliver trukket
e Punkter i stillingsopslagsskabelon forsvinder, nar man veelger skabelon under

oprettelse af runde
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