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1. Indledning

Den 12. november 2022 vil EQUAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke

nye funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EdQUAdm:
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2. EAduAdm Grundmodul

2.1. Send besked til alle vejledere pa et eller flere
oplaeringssteder

Vi har gjort det muligt at sende beskeder til alle vejledere pa et eller flere oplaeringssteder
pa én gang, ligesom det i dag er muligt at sende beskeder til alle teamledere pa et eller

flere oplaeringssteder pa én gang.
Dette giver jer samtidig mulighed for at sende en besked til alle vejledere i systemet.

| kan sende beskeder til en eller flere vejledere ved at valge modtagertypen

'Oplaeringssted’ under beskeder og herefter klikke pa knappen 'Send til mange'.

Isp@xflow.dk

G EduAdm  Uddannelse Rekruttering Vejlederunivers  Administration Sog elev Jay [:‘D Social S
ocial og sundhedsassistent +

EduAdm XFlow * Social- og sundhedsassistent * Beskeder > Opret besked

Beskeder
Modtager ®

Send til mange

Her er det opdelt i teamledere og vejledere, og under hver type er det yderligere opdelt i
oplaeringssteder. Her har | mulighed for at saette flueben ud for de oplaeringssteder, hvor

alle teamledere eller alle vejledere skal have en besked.
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Beskeder
Modtager @

Type
Kallega € Opl= et
Teamledere

Afdeling Q(Somatik)

Assens Plejecenter(Som.

Ditmergardhaven(Somatik

Fortegarden(Somatik)

Frederikshjerg Nord(Psykiatri)

Plejehjem &rtebsllen(Psykiatri)

#Zblegaarden(Somatik)

Vejledere

Afdeling Q(Somatik)

Assens Plejecenter(Somatik)
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Afdeling Q(Somatik
Billund
Ditmergardhaven(Psykiatri
Fortegarden(Psykiatri)
Plejecenter Kildegarden(Psykiatri
Plejehjem &Zrteballen(Somatik)

Zblegaarden(Psykiatri

Afdeling Q(Somatik)

Billund

valg alle Fravaelg alle

Afdeling Q(Psykiatri)

Billund(Kommur,
EduAdm Plejehjem(Somatik)

Frederiksbjerg Nord(Somatik)

nter Kildegarden(Somatik

Afdeling Q(Psykiatri)

Billund(Kommunal)

Frederiksbj

Plejecenter Kildegarden(Psykiatri

Plejehjem &rtebollen(Psykiatri) Plejehjem Arteballen(Somatik)

Ablegaarden(Somatik) &blegaarden(Psykiatri)

2.2. Elever kan skrive bemaerkning til opleeringsperioder

Region Nordjylland, Aalborg kommune og syv af de andre nordjyske har et gnske om at
skabe en bedre arbejdsgang omkring registrering af elevbemaerkninger vedrgrende
oplaringsperioder hos regionen (somatisk og psykiatrisk). De er derfor gdet sammen om
at fa udvidet elevens side med en raekke felter, der giver eleverne mulighed for at angive,

hvis de har bemaerkninger til deres somatiske og psykiatriske oplaering.

Dette kunne for eksempel vaere bemaerkninger ift. om de har en naer bekendt/familie, der
arbejder pa et oplaeringssted eller om de har en naer bekendt/familie, som er/har vaeret
patient/borger pa et oplaeringssted, og det dermed ikke er hensigtsmaessigt, at eleven

kommer i opleering det pageeldende sted.

Den enkelte kommune samt regionen (hvis denne anvender EduAdm) kan lave et udtraek

over disse bemaerkninger og anvende disse i forbindelse med fordelingen af elever.

For at kunne anvende denne funktion, skal indstillingen "Skal elever kunne skrive
bemarkning til somatik/psykiatri” slas til for den relevante uddannelse under
'Uddannelsesindstillinger’. Her vil det ogsa veere muligt at skrive en hjaelpetekst til eleven,

som vist nedenfor:
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Skal elever kunne skrive bemaerkning il somatik/psykiatri? ®

Hieelpetekst til elever ved bemzerkning af somatik/psykiatri For at tage hensyn til dig og dit kommende praktiksted, beder vi dig tage stilling til, om der ®
er afdelinger hvor det ikke er hensigtsmaessigt at du kommer | oplaering. Skelv navnet i
prakikstedet og angiv kort drsag som: Har du en ner bekend/farmilie, der arbejder pa
stedet. Har du en neer bekend/familie, der er/har veeret patient/borger pa stedet, Har du
sely veeret patient pé stedet

Herefter vil felterne pa billedet nedenfor blive synlige pa elevens side under 'Profil":

Bemzerkning til opleering

For at tage hensyn tl dig og dit kommends prakiiksted, beder vi dig tage stlling ti, om der er afdelinger hvor det ke er hensigtsmazssigt at du kammer i oplsring. Skr
néer bekendt/familie, der arbejder pa stedel. Har du en neer . der er/har vaeret pAstedet. Har du pé stedet.

Pykiatri ‘Solhaven - min mor arbejder der.

somanik: @ Dagmargérden - min famor bor pd stedet.

Ved klikke pa 'Hent Excel’ under 'Sgg elever’, er det muligt at lave et udtraek over de

eventuelle bemaerkninger, som eleverne har skrevet i felterne pa elevsiden.

Bemzerkning til opleering

For at tage hensyn tl dig og dit kommends prakiiksted, beder vi dig tage stlling til, om der er afdelinger hvor det ke er hensigtsmassigt at du kommer i aplsring. Skri
néer bekendt/familie, der arbejder pa stedel. Har du en neer . der er/har vaeret pAstedet. Har du pé stedet.

Pykiatri ‘Solhaven - min mor arbejder der.

somanik: @ Dagmargérden - min famor bor pd stedet.

A A | B [ . o | E F | G |
Elev cprnummer Nawn Postnummer By Email Elevbemzerkning Somatikoplaering Elevbemaerkning Psykiatrioplaering
~ 020202-XXXX Testelev 8000 Aarhus € test@mail.dk  Dagmargarden - min farmor bor pa stedet. Solhaven - min mor arbejder der.

thd
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2.3. Frafaldsrapport

Vi har udviklet en predefineret frafaldsrapport til jer, som giver et overblik over, hvilke
elever der har stoppet deres uddannelsesforlgb for tid. | finder rapporten under 'Udtraek’

under fanen 'Uddannelse’.
Rapporten indeholder fglgende informationer:

e Elevens stamdata

e Statsborgerskab

e Elevens alder ved stop

e Uddannelse

e Optag/Hold

e Dato for stop (reel slutdato)

e Begrundelse for opsigelse

e Detaljeret begrundelse for opsigelse

e Opsigelsesbemaerkning

e Periode, som eleven var i gang med ved stop (fx. Oplaering 1A eller Skole 2)
e Navn pa oplaeringssted, hvis eleven er stoppet i en oplaeringsperiode

e Navn pa vejleder, hvis eleven er stoppet i en oplaeringsperiode

e Lantype (elevlgn, voksenelevlgn, voksenlarlingelgn eller individuel lan)

e Samlet antal fravaersdage indtil stop (Hvis man har Fraveersmodulet)

G EduAdm Uddanneise  Rekrumiedng  Vejlederunivers  Administration Sog elev L ﬁﬁi‘,"ﬁ:::mmmmm.

EduAdm XFlow > Social- og sundhedsassistent > Frafaldsrapport

a Elever >
i) Hold og udd. planer >
Udtreek af frafaldsdata pa tveers af elevtyper i EduAdm
0 Kommunikation >
Ang
Bl udtraek >
ma
Startdato 1
o g Kapacitetsoverblik > Slutdato 31-12:2022
B Skabelonbank >
Veelg hvilke uddannelser du onsker data fra Vaelg alle
B okonomi >
Grundforleb Kontorelev Pmdagogisk Assistent
B Socisl- og sundhedsassisten ! Social- og sundhedshjlper
A | B C D E F G H | U
1 Navn Adresse Postnummer By Statsborgerskab Uddannelse Optag Reel sludato Begrundelse for opsigelse Detaljeret begrundelse
2 Annalensen Lokes Allé 7 8230 Abyhgj Danmark Social- og sundhedsassistent  April 2020-1 01-09-2022 Efter gensidig aftale Skifter fra SSA til S5H
3 Lise Nielsen  Seren Frichs Vej 2 8300 Odder  Danmark Social- og sundhedshjaelper August 2017 15-09-2022 Ensidigt af eleven Forkert uddannelsesvalg
K L M N (o] ¥ Q
Opsigelsesbemaerkning  Periode ved stop  Oplaeringssted ved stop Vejleder ved stop Alder ved stop Samlet antal fravaersdage Lgntype
SSH passer bedre. Opleering 5 Ditmergardhaven Gitte Nielsen 41 3 Elevlgn over 18
Fungerede ikke for hende. Ditmergardhaven Merete Sgrensen 26 11 Elevlgn over 18
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2.4. Oprettelse af flettefelter i skabeloner ved klik pa dette

Ved oprettelse af skabeloner, herunder SMS-skabeloner,

beskedskabeloner har vi gjort det lettere at tilfgje flettefelter fra oversigten. | kan nu blot

mailskabeloner og

klikke pa det enskede flettefelt fra oversigten, hvorefter det vil blive tilfgjet til skabelonen.

G EduAdm

2 Elever : Felter som kan erstattes pa i beskeden

AktivBrugerEmail

= Hold og udd. planer >
AktivBrugerNavn
()

Kommunikation - AktivBrugerTelefon AktivSagsbehandlerEmail
AktivSagsbehandlerTelefon 18
. andrehjem 019

. AntalFerieDage BemaerkningTillaeg BemaerkningUddannelsesaftale
Bemaerkning Checkbox123 AndenDelsGrundforiabOgHavedforlob
* Pamindelzssskabeloner CheckBoxDelAftale vMedFuldPrakiikuddannelse tedPraktikuddannelse
. Mall-skabelone: CheckBoxEuvUdenPrakiikuddannelse Euruddannelse diGrundfarlab
. 1 sabeloner CheckBoxGrundforloebPlus CheckBoxHovedforlobUdenGrundforlob /oksenElevLoen
CheckBoxKombinatior CheckBoxKompete
. Besked-skabeloner CheckBoxMesterle CheckBaxOphee: ckBoxOphzvetEnsidigtAfEleven
. Formularekabeloner ckBoxOphaevetlPravetider sckBoxOpsagiEfterGensidighfiale
idigtAfVirksomhed
. Formulardata o fiale
B Spergeskemaskabeloner c oxTillgAftalerindenForJardbrugets InderPabygningJa
CheckBoxTillazgLonlr Chet ValgfriSu Indervisning riode
* Spergeskemadata CheckBoxTilleg/Endrings CheckBoxTillzgEndringAfEjerforhold ringAfSpeciale
. Dokumenttyper CheckBoxUddAftaleL anUnd CheckBoxliddAfraleLanUnderPabygningNe: CheckBoxVoksenElevLoen
. Wordskabeloner comboboxtest BoxTest DagsData
Datofelt vidresse Eley
N Brugergrupper \ll Cpriummer ElevEmail \
. Brugervejledninger ElevNavy ElevPostnummer y
Faderzugerfuldien ferie
El Uduraek 4 feriekortet Feriepenge
@ psctemoverti > Fil filupload Forvaltning
? Fravaer ForstePrakikstedAdresse ForstePrakiikstedBy
Beskedskabelon
Dokumentkategori Veelg kategori v
Mavn
Emne

Ger skabelonen feelles

indhold & .|

™ [Bkide B I &

Normal -

Kazre [ElevNavn]

body p
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2.5. Send flere dokumenter via sikker post pa én gang

Nar | fremsgger dokumenter under 'Sag elever’, kan | markere flere dokumenter og sende

dem til en Sikker post-modtager pa én gang via knappen 'Send'.

G EduAdm  Uddannelse Reknsttering Vejlederunivers  Administration Seg elev n [‘D Isp@xflow.dk

Social- og sundhedsassistent +

EduAdm XFlow > Social- og sundhedsassistent > Dokumenter

Seg Social- og sundhedsassistent () Etever (O) ophold () Dokument  (7) Fraveer

CPR-nummer Navn

Status Veelg opleringsomrade
B Alle ~ Alle ~

Veelg print status Dokument type Alder ved start Elever optaget efter

Alle ~ Uddannelsesaftale ~ Alle ~
Optag/hold Holdtype Underskrevet status (elev) Underskrevet status (medarbejder)

Januar 2022 v Alle v Alle ~ Alle ~
Lemst status Sagsbehandler Dokument kategori

Alle v Veelg ~ Alle ~
Send ~ Flet dokumenter til PDF dokument Marker dokument som printet

Send sikkert

Viser 2 resultater

Seg
Underskrevet
Navn : Titel Optag Printet Leest Set EBoks
(Elev)/(Medarbejder)
Camilla Johansen Uddannelsesaftale. PDF Januar 2022 Nej Ja/da Nej Nej Nej
Matilde Mikkelsen Uddannelsesaftale. PDF Januar 2022 Nej Jalla Nej Nej Nej
Send 2 dokumenter krypteret x
Modtager: SOSU skolen - sikker post mail v
Emne Uddannelsesaftaler - Camilla og Matilde
Indhold - e
B %~ e M| [ Kide B I & |} i Normal -

Hej
Hermed underskrevet uddannelsesaftaler for Camilla og Matilde.

Med venlig hilsen
Louise

body p
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2.6. Fordelingsveaerktgj: Rettelser ved fordeling til omrade

Hvis man som sagsbehandler kun fordeler elever ud til et opleeringsomrade, vil de valgte
omrader nu sla igennem i fordelingsvaerktgjet ud for de fordelte oplaeringsperioder,
saledes sagsbehandleren har overblik over, hvilke elever der er fordelt til et omrade, og

hvilke elever der ikke er.

Indtil nu har fordelingen til et omrade kun sldet igennem pa medarbejdernes og

elevernes overblik over uddannelsesforlgbet, men ikke i fordelingsvaerktgjet.

G EduAdm Uddannelse  Rekruttering ~ Vejlederunivers ~ Administration

Elever 34 Elever / 21 ufordelte Praktiksted
Veelg forlok v Januar 202 ~ Vaslg periode Veelg holdty ~ Praktiksted Velg omrade v
. Okt 2022
Omrader Pladskapacitet <

40 41 42 43

Camilla Johansen Januar 2022

'
Vejlederuniversvej 1, 8000 Aarhus C A ¥ (U AarhusC -/8 6 6 6 6
Matilde Mikkelsen Januar 2022 N ~ (:) Christiansbjerg -/0 0 0 0 O
Testadresse 1, 8000 Aarhus C
Praktik 1 Omrade nord 03-11-2022 - 06-02-2023 -
e v (O Omrade nord /8 00 0 0
v (O Omrade vest -/9 0 0 0 0
~ (O SSANord -/4 00 0 0

2.7. Fordelingsvaerktgj: Giv alle teamledere eller
uddannelsesansvarlige besked ved fordeling

Nar man afslutter en fordeling i fordelingsveerktejet, har det indtil nu veeret muligt at
angive, hvem der skal have besked om fordelingen, herunder om der skal sendes en
automatisk e-mail til eleven og oplaeringsstedet. Nar man fremadrettet veelger
oplaringsstedet, vil det veere alle tilknyttede teamledere, der vil fa en mail om
fordelingen, i stedet for at der kun sendes en mail til den mailadresse, der er angivet

under oplaeringsstedet.
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Elever

[N

2.8. Zndret design pa kapacitetsoverblikket

Velgforiob v

35 Elever / 21 ufordelte

Januar2022 | | Veelg periode

Vazlg holdypr v

Camilla Johansen Januar 2022

Vejlederuniversvej 1, BOOD Aarhus C M

Matilde Mikkelsen Januar 2022

Testadresse 1, 6000 Aarhus C ~
Ditmergérdhaven 03-11-2022 - 06-02-2023

Praktiksted

Prakiksted [EETARIS

Praktiksteder

. Billund

. Billund
7200 Bilund

rgérdhaven

Plejehjem Arieballe

Afslut fordeling

Antal elever fordelt elever
Fordelte forlsb
Antal praktiksteder valgt 1 prakiiksteder

Angiv hvornir eleverne kan se deres tildelte pratiksted

03112022

maned far fik dato

Send e-mail med infermation om praktikfordeling p den

Assens Plejecenter

Gem fordeling

Vis kapacitetsoversigt

vis

valgie pericde [l Overbelae

a w
2 2
o0 o
4 4
o o
a o
a o
o o

5w
2 2
o o

6
a o
a o
a o
a o

Vi har aendret en smule pa kapacitetsoverblikkets design, sdledes det er mere

overskueligt. | finder kapacitetsoverblikker under fanen ‘Uddannelse’ ved at klikke pa

menupunktet 'Kapacitetsoverblik'.

G EduAdm

Uddannelse

Rekruttering  Vejlederunivers

Administration

B O @

G

EduAdm XFlow > Social- og sundk

Elever »

Hold og udd. planer >

Kapacitetsoverblik

Kommunikation >
Udtraek » Angiv interval
Kapacitetsoverblik y

Kapacitetsoverblik

Kapacitetsrapport

Startdate

Opleeringsstedsrapport
siutdate

Holdlisterapport

Teoretisk fordeling

Skabelanbank »

Bkonomi >

- Forvaltning

+Omréde vest

t > Udd

03-11-2022

03-11-2023

Vis kapacitetsoverblik

periade pd det valgte

> Kapacitetsoverblik

Tilbage

s wo[so[1]sa|s2] 1]z 3] 4] 5
6 6 6 6 6 6 7 6 6 7 7 7 6 &
6 6 6 6 6 6 6 6 5
2,2 2 2 2 2 3 2 2 2
2,2 2 2 2 2 3 2 2 2
4 4 4 4 4 4 4 4 4 3
3/3 3 3 3 3 3 3 3 2
1 1 1 1 1 1 1 1 1

1
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2.9. Drop down under ‘Uddannelsesaftale’ stemmer overens
med teksten i uddannelsesaftalen
Nar | laver uddannelsesaftaler gennem EduAdm, skal | under menupunktet

‘Uddannelsesaftale’ pa den enkelte elev angive supplerende oplysninger vedrgrende EUV

(punkt 6 i uddannelsesaftalen). Valgmulighederne i denne drop down stemmer nu

overens med teksten i uddannelsesaftalen med benaevnelserne EUV1, EUV2 og EUV3.
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3. EAuAdm Vejlederunivers

3.1. Overfar punkter og bemarkninger fra
midtvejsevalueringen til slutevalueringen

Det har vaeret et stort enske fra mange brugere af Vejlederuniverset, at man kan overfare
alt fra midtvejsevalueringen til slutevalueringen, sdledes der i slutevalueringen kan

arbejdes videre ud fra det, der er blevet skrevet i midtvejsevalueringen.

Dette har vi nu gjort muligt ved at tilfgje knappen 'Kopier fra midtvejssamtale’ under
slutevalueringen. Nar man klikker pd denne, vil alt der er blevet skrevet i
midtvejsevalueringen blive overfgrt til slutevalueringen, og man vil herefter kunne tilfgje

yderligere. Hvis der allerede er udfyldt noget i slutevalueringen, idet der klikkes pa

knappen, vil dette ikke blive overskrevet.
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3.2. Direkte link til Studietube pa elevens side under
refleksionsbesvarelse
Nar en elev skal besvare en refleksion, er det nu muligt for eleven at tilga Studietube og

de laeringsredskaber der er tilgeengelig der via et direkte link fra elevsiden. Eleven kan

dermed bruge laeringsredskaberne fra Studietube, kopiere linket og indsaette i

besvarelsesfeltet under refleksionen pa elevsiden.

G EduAdm
= Oversigr Besvar refleksion Tilbage
&  Beskeder
Opgavebeskrivelse
@ Dokumentes Tema Ekstra opgave/ vejledning
Bl Fraver Oplmringsml 1 Oplaeringsmal
: ] Aftaler Deadline
e Samtales
Beskrivelse ketra vejledning.
& Refleksioner
B Uddanneisesforieh Din besvarelse
B Kalender Besvarelse G - = MRk B IS =i & | Fomsa. ~ Wsrienwe (D
®  onboarding
Imringsredsicaber fra
Studistube, og indsame |
ai Dy
ndsates biot ket
teksellet i vensire
vedheft evt. file +
Flere filer +
Gem mndringer | [T
.
W studietube
g% ’* -
i ]
EDU \ =
VideoMixer CodingLab Photopea FindTheTune CoSpaces Edu AhaSlides EU Flowcharts (be...
re0e FiSKEL
WaeVideo-eu Book Creator Tiki-Toki Voicerecorder Chronoflo Piskel easel-eu
Pixton Thinglink Stop Motion St.. Screencast Padlet

Powtoon EU VoiceThread Peopleplotr Soundation EU ExplainEveryt... H5P 2022 Studiesites
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3.3. Udvidelse af bemaerkningsfelter under samtaler

Felterne til bemaerkninger under samtaler er blevet udvidet, sdledes de ikke er sa sma,

nar man som vejleder f.eks. anvender en tablet. Ligeledes er felterne til bemaerkninger

pa elevens side blevet udvidet.

3.4. Gem-knap under samtaler

Vi har tilfgjet en ‘Gem’-knap under alle samtaler i Vejlederuniverset, sdledes man aktivt
kan klikke ‘Gem’ nar man har forberedt sig til eller afholdt en samtale. Det kan give en
starre tryghed for nogle ift. om det der er skrevet, bliver gemt. Der gemmes fortsat
automatisk sa snart der bliver skrevet noget i felterne, men en ‘Gem’-knap har veeret et

pnske fra flere.

€ Eduadm

Vejleder Bemeerkning Elev Bernmerkning

=

Refleksioner

B samtaler

Eleven ag redeg eget arbejde ] autoriseret relevant lovgivning og andres

[} Uddannelseforlob

Vejledder Bomarkning Elev Bommrkning

N\
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3.5. Statusmarkering pa alle refleksioner under 'Kommende’

Refleksioner, der ligger under kommende, har indtil nu ikke haft en statusmarkering,
ligesom refleksionerne under ’‘Igangveerende’ og 'Tidligere’. Dette har vaeret en
udfordring, da flere kommuner har angivet, at eleverne skal kunne se mere en blot den
naestkommende refleksion og dermed kan besvare refleksioner, der i Vejlederuniverset

ligger under 'Kommende'.

X G EduAdm . €4 & tousepedersengviomacom

Refleksioner

;;;;;;;;;;;;;;;

Igangvaerende

3.6. Rettelser hvis man har fravalgt generering af Erkleering
om opleering
Nar man har fravalgt at Erkleeringen om oplaering skal generes i en eller flere

oplaeringsperioder, vil man ikke leengere skulle angive om oplaringen er godkendt og

lave en udtalelse til erklaeringen - der skal blot angives en underskrift, som vist pa billedet

nedenfor.

X G EduAdm 0 2  oarows
¢ Hevoersel Slutsamtale
Gamilla Johansen 12202 o - |

= e Vejleder/Leder underskrift

B refeksioner

3 samtaler

@] Uddannelseforiol
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3.7. Tekst der gar opmaerksom pa ‘'Send til skole’-knap

Nar vejledere har afholdt en slutevaluering og kommer til siden, hvor de skal klikke 'Send
til skole' oplever vi, at flere vejledere ikke far dette gjort, men i stedet blot lukker siden

ned. Vi har derfor gjort det mere synligt for vejlederne, at de skal huske klikke pd denne

knap inden de lukker siden ned.

< Elevoversigt Slutevaluering

o man T e =
:

Erklaering om opleering
Eleven
Nown PRmammer Holdnummer

Camilla Johansen 0410879989

Udtalelse
Camilla er

3.8. Mulighed for at saette klokkeslaet pa refleksioner

Vi har gjort det muligt for vejledere at saette klokkeslaet pa refleksioner. Klokkeslaet skal

angives manuelt af den enkelte vejleder ved at klikke sig ind pa den enkelte refleksion.
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3.9. Faerre refleksioner vises under 'Tidligere’ pa elevens side

Pa elevens side (forsiden) kan elevens se sine tidligere refleksioner. | de tilfeelde, hvor
eleverne har mange refleksioner, bliver listen over tidligere refleksioner ligeledes meget
lang, og det har derfor veeret et @nske, at denne liste forkortes, sa det kun er de 5 seneste
refleksioner der vises under Tidligere refleksioner’ pa forsiden. Eleven vil stadig kunne

klikke pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre og se alle tidligere refleksioner.

X € EduAdm A trnee— @

B oversigt 03-11-2022 03-11-2022 Louise Svane Tjenestefri med lon
=  Beskeder 29-11-2022 2911-2022 Louise Svane Tienestefri med len
B Dokumenter Se alt fraveer
Dine refleksioner

(] Fravaer
- Ekstra opgave/vejledning 10-11-2022 16:00 Oplaeringsperiode: 1 »
= Aftaler
=2 Samtaler Tidligere reflaksioner
e Refleksioner Mal 5 - Livsstilssygdomme . 05-10-2022 00:00 Opleeringsperiode: 1 ¥
a= al sesfc
o= Vddannelsesforlob M3l 4 - Mestring . t 28-09-2022 00:00 Oplaringsperiode: 1 »
= Kalender

Ml 3 - Generelle sygeplejehandlinger ® Godk 21-09-2022 00:00 Opleeringsperiode: 1 >
® Onboarding

Ml 2 - Tidlig opsporing - 14-09-2022 00:00 Opleeringsperiode: 1

Mal 1 - Kliniske sygeplejehandlinger - 07-09-2022 00:00 Oplaeringsperiode: 1 »

3.10. Elevens CPR-nr. og holdoptag vises pa forsiden

Pa forsiden over elevens oplaringsperiode i Vejlederuniverset, fremga elevens CPR-

nummer og holdoptag nu gverst.

17

X € EduAdm [ 2 e e——
<0 Opleeringsperiode 1
Canilla Johansen
ﬁ a Camilla Johansen
B Refleksioner
a Neeste refleksion Naeste samtale 4
Samtaler
B Uddannelseforiob MY Kioksin sxgecigabandings: § " 4 £ Forventningssamtale
Aftaler ©® Vi Seerlige hensyn © Vi
ygsaek
Fravaer
Denne oplee
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3.11. Gar dokumenter til vejledere 'Feelles’

Vi har tilfgjet checkboksen 'Felles’ under upload af dokumenter til vejleder, da flere har
oplevet at nar de samme dokumenter bliver lagt pa bade SSA og SSH, sa kommer de til

at ligge dobbelt for de vejledere, der bade er tilknyttet SSA og SSH-elever.

Dette lgser | ved at angive, at dokumentet er ‘Fzelles’.

X @ EduAdm

Vejlederdokument - detaljer

Dokument - Rediger Tilfej +
Titel Arbejdsplane
Dokument beskrivelse
~~~~~ ategari Samarbejdsafioler v
Dol ledr
v
H Udrek v~ | Felles @ L
. Vejle [ d +
. t.doc:
¢ =]

3.12. Alfabetisk sortering af vejlederdokumenter

Dokumenterne til vejlederne under 'Vejlederinformation’ sorteres nu alfabetisk.

X GEduAdm b & Ispgfiow k.

[E— Vejlederinfarmation

03112022
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4. EAuAdm Fraveersmodul

| samarbejde med Aarhus Kommune har vi lavet en hel raekke tilfgjelser til

Fraveersmodulet, som er del af denne opdatering.

4.1. Bemeaerkningsfelt til elever

Elever vil nu kunne angive en bemaerkning til deres fravaer.

Over bemaerkningsfeltet pa elevens side, vil der vaere angivet fglgende tekst: "Nedenfor

har du mulighed for at skrive en kommentar - det er frivilligt om du vil notere noget her”.

Opret fravaer
Oversigt
&  Beskeder
@® puskal forvente at biive ringet op
Ved registrering af fravaer vil den nermeste leder blive notificeret, og du skal forvente at blive kontaktet
B Dokumenter
@ Fraveer Fraveerstype ¥ Tienestefri med lon v
Er aftalt med narmeste leder
= Aftaler
Fradato ¥ 03-11-2022 =) 07:00 @
o samtaler Sidste fraversdag Dette er et endagsfraveer 1100 @]
& Fravaersdrsag Leegebesag .
= Bemaerkning
Her har du mulighed for at skrive en
3] Kalender kommentar - det er frivilligt om du vil notere
noget
® Onboarding

Denne bemaerkning vil vaere synlig for medarbejdere inde pa den enkelte elev, pa
fraveersoversigten og i Excel-udtraekket. Ud for fravaersperioder, hvor eleven har angivet

en bemaerkning, vil der vaere et taleboble-ikon, som | kan klikke pa for at se elevens

Sag fraveer
Viser 24 resultater Seg
. Aftalt med Startdato Slutdato
Elev Cpr Fravaerstype Arsag Fra il
leder indberettet indberettet
08-11-2022 08-11-2022
Mads Jakobsen 0305036557 Delvist syg )
07:00 11:00
Tjenestefri med Begravelse i 08-11-2022
Camilla Johansen 0410879989 08-11-2022 ()
on nzermeste familie
Mathias Nielsen 1610960231 Sygdom 03-11-2022 10-11-2022
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Sgg fravaer

Viser 24 resultater

Elev

Camilla Johanse

Mathias Nielsen

n

cpr

0305036557

0410879989

1610960231

Vejlederunivers  Administration

Fravaerstype

Delvist syg

Tienestefri med

len

Syadom

Arsag

Begravelse i

naermeste familie
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Aftalt med

leder

03-11-2022

B Elev bemaerkning

Migraene.

4.2. Nye flettefelter der kan anvendes i notifikationer

Vi har udviklet fire nye flettefelter, der kan flette datoer og tidspunkter ind for hhv. fgrste

fraveersdag og sidste fravaersdag. Disse flettefelter vil | kunne indseette i de mail-/sms-

skabeloner, der bruges som notifikationer til medarbejdere, nar en elev melder fraveer.

Flettefelterne hedder folgende:

[ForsteFravaersdagDato]

[FarsteFravaersdagTidspunkt]

[SidsteFravaersdagDato]

[SidsteFravaersdagTidspunkt]

Felter som kan erstattes pa fravaer @ Fravaersflettefelterne kan kun bruges sammen med fravaersnotifikationer

ElevFoedselsdag

ElevTelefon

FravaerRaskmeldingsDato

ElevMobil

ElevNavn

[ FoersteFravaersdagDato

FoersteFravaersdagTidspunkt ]

Fravaerstype

lSlds(cFravacrsdanato

SidsteFravaersdagTidspunkt l
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4.3. Tidspunkter gjort synlige for medarbejdere pa
fravaersoverblikket

For fravaerstyperne Delvis syg, 856 og Tjenestefri m/u lan kan eleverne udover dato ogsa
angive tidspunkter, men disse tidspunkter har medarbejderne indtil nu ikke kunne se. De

tidspunkter som eleverne angiver, vil derfor nu blive vist fglgende steder:

e Pa elevens side, sa eleven ogsa selv kan se de registrerede tidspunkter
e Pa medarbejderens overblik over elevens fravaer
e P4 Fraveersoversigten

e | Excel-udtreekket

G EduAdm &, Louise Svane Pedersen v

versiot Opret fraveer

@ pu skalforvente at blive ringet op.

Ved registrering af fraveer vil den narmeste leder blive notificeret, og du skal forvente at blive kontaktet.
B Dokumenter
a Delvist syt v
[ Fravar f &
Era
= Aftaler
Fra dato ¥ 03-11-2022 =) 07:00 =
] Sidste fraversdag D) 1100 ]
V4 Reflek Bemamrkning Migraene
H mulighed krive e
2= Uddannelsesforlob kommantar - det ex frivilligt om du vil notare
noget
B Kalender
@ Onboarding Tilbage Opret
Sog fraveaer
Viser 24 resuhtater
. Aftalt med Startdato Slutdato
Elev Cpr Fravarstype Arsag Fra il
leder indberettet indberettet
Camilla Johansen 0410879989 Langtidssygdom 30-11-2022
08-11-2022
Mads Jakobsen 0305036557  Delvist syg [}

4.4. Indberetning af start- og slutdato pa samme tid

Hvis en elev sygemelder og raskmelder sig pd samme tid, har det vaeret et gnske at
medarbejderne kun modtager én mail, hvori bade dato for sygemelding og raskmelding

fremgar, i stedet for to separate mails med disse oplysninger.

Hvis eleven kun melder startdato for sygemeldingen, er det dog kun denne dato, der vil

sta i notifikationen.
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4.5. 'Aftalt med naermeste leder’ synligt pa fravaersoverblikket

Nar elever satter flueben i 'Er aftalt med naermeste leder’, vil dette nu kunne ses hos
medarbejderne - bade pa overblikket over alt fravaer der er meldt ind, men ogsa pa

fravaersoverblikket, som er at finde, nar den enkelte elev s@ges frem.

Seg fraveer
Viser 29 resultater
Aftalt med Startdato Slutdato
Elev Cpr Fravaerstype Arsag Fra Til
leder indberettet indberettet
Alvorlig
Camilla Johansen 0410879989 6. ferieuge 08-12-2022 09-12-2022
sygdom
Alvorlig 04-11-2022
Mads Jakobsen 0305036557 Delvist syg Ikke afsluttet .
sygdom 07:00
Tjenestefri med 03-11-2022 03-11-2022
Camilla Johansen 0410879989 Laegebesag
len 09:00 20:00
Mathias Nielsen 1610960231 Sygdom 03-11-2022 10-11-2022

4.6. Uddybende fravaerstyper ved Tjenestefri med og uden lan

Nar eleverne veelger fraveerstyperne 'Tjenestefri m. lan' og 'Tjenestefri u. lgn' vil de nu
skulle angive en uddybende fravaersarsag via en drop down-menu, hvor der vil vere

folgende fraveersarsager at vaelge imellem:

e Laegebesgg

e Alvorlig sygdom

e Behandling for kronisk sygdom
e Dagdsfald i naermeste familie

e Begravelse i neermeste familie

o Efter seerlig aftale med leder

e Bryllup
e Sglvbryllup
e Guldbryllup

e Optil 10 dags indlaeggelse for bgrn
e Konfirmation
e Andet

Hvis drsagen ‘Andet’ vaelges, vil eleverne skulle skrive en kommentar i bemaerkningsfeltet

samt seette flueben i 'Er aftalt med naermeste leder’, fgr de kan klikke 'Gem'.
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Opret fraveer

@ Du skal forvente at blive ringet op.
Ved registrering af fravaer vil den naermeste leder blive notificeret, og du skal forvente at blive kontaktet.

Fraveerstype * Tjenestefri med len v

Er aftalt med na@rmeste leder

Fradato ¥ 04-11-2022 =) 07:00
Sidste fravarsdag Dette er et endagsfravaer 11-00
Fravaersirsag Alvorlig sygdom .

Alvorlig sygdom
Begravelse i naermeste familie

Bemarkning

Her har du mulighed for at skrive en Behandling for kronisk sygdom

Bryllup

noget Dedsfald i nsermeste familie

Efter szerlig aftale med leder

Guldbryllup £
Konfirmation

Laegebesog

Op til 10 dages indlaeggelse for born

Selvbryllup

Andet (der skal skrives en kommentar | bemaerkningsfeltet)

kommentar - det er frivilligt om du vil notere

G EduAdm
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Bade arsag og eventuel elevbemaerkning vil vaere synlig pa det samlede fravaersoverblik.

Seg fraveer

Viser 28 resultater

Aftalt med Startdato
Elev Cpr Fravarstype Arsag Fra Til
leder indberettet
04-11-2022
Mads Jakobsen 0305036557  Delvist syg Alvorlig sygdom Ikke afsluttet
07:00
Tjenestefri med 03-11-2022 03-11-2022
Camilla Johansen 0410879989 Laegebesog
len 09:00 20:00
03-11-2022
Matilde Kristensen 0210950672  Delvist syg Alvorlig sygdom Ikke afsluttet
07:00
Mathias Nielsen 1610960231  Sygdom 03-11-2022 10-11-2022

4.7. Redigering af ikke-afsluttet sygemelding

Slutdato

indberettet

Eleverne kan med denne opdatering nu rette i fravaerets startdato, hvis fravaeret stadig

er aktuelt og endnu ikke er afsluttet.

Eleverne kan altsa redigere i fravaersperioden sa leenge der ikke er angivet en slutdato for

fraveeret og en medarbejder endnu ikke har vaeret inde at krydse af i ‘Indberettet’.
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Fravaer Tilbage

Totalt fraveer | dage: 4

Fraveer fra Sidste fravaersdag Type

08-12-2022 09-12-2022 6. ferieuge

29-11-2022 06:45 29-11-2022 13:45 Tienestefri med len

09-11-2022 (stadig aktivt) Sygdom Afslut
08-11-2022 08-11-2022 Sygdom

03-11-2022 09:00 03-11-2022 20:00 Tienestefri med lon

19-10-2022 19-10-2022 Sygdom

4.8. 6. ferieuge teeller ikke med i den samlede fravaersstatistik

Pa elevens side, hvor elevens samlede antal fravaersdage er angivet, teller 6. ferieuge

ikke lengere med i det samlede antal fravaersdage.

Oplaering: 05-09-2022 - 09-11-2022
Oplzering 1 Ditmergardhaven

Camilla Johansen
é EduAdm XFlow
Telefor Emal Antal fravaersdage

4.9. Nye Filteringsmuligheder under fravaersoverblikket

Vi har tilfgjet filteringsmulighederne Tilknyttet sagsbehandler’ og 'Status'.

Med filtreringen 'Tilknyttet sagsbehandler’, er det muligt at vaelge en medarbejder og
herefter fa vist alt fraveer der er meldt ind for de elever, som den valgte medarbejder er

tilknyttet som sagsbehandler for.

Med filtreringen 'Status’ er det muligt at angive, at | kun vil se fravaer for aktive elever.
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G EduAdm  Uddannelse Rekruttering Vejlederunivers  Administration sp@xfiowd

og sundhedsassistent «

EduAdm XFlow > Social- og sundhedsassistent > Fraveer

Sog Social- og sundhedsassistent

Elever Ophold Dokument ° Fraveer

CPR-nummer Navn Fravarstype

Alle v
Fravar startdato Fravar slutdato Fraver Status

Alle v
Optag Startdato indberettet Slutdato indberettet

Alle v Alle v Alle v
Status Sagsbehandler
Alle v

4.10. Informationer tilfgjet til Excel-udtraek

De forskellige oplysninger, der med denne opdatering er blevet tilfgjet til
fraveersoversigten, vil ligeledes veere mulige at traekke ud i Excel-udtraekket.

Folgende vil dermed nu ogsa kunne traekkes ud i det allerede eksisterende Excel-udtraek
under fraveersoversigten:

e Forste fraveersdato inkl. tidspunkt
e Sidste fravaersdato inkl. tidspunkt
e Fraveersarsag

e Elevbemaerkning

G EduAdm  Uddannelse Rekruttering Vejlederunivers ~ Administration Sog elev 0 Isp@xfiow.dk

Social- og sundhedsassistent «

EduAdm XFlow
Exceludtraek

x
Seg Social- og sundhet Du kan selv bestemme, hvilke oplysninger du vil have med i dit Excel-udtraek. EduAdm husker dine valg til naeste gang, du vil lave et udtraek. nent o Fraver
Valg alle
CPR-nummer Veelg felter
Elev cprnummer ~
Fraveer startdato Navn

Forste fravaersdato
Sidste fraversdato

Optag ] Fraver stype
Alle Arsagstype v
Dage
Status
Elevbemaerkning
Sog fraveer
Viser 28 resultater Seg
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5. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende

opdatering:

Fejlrettelser i EdUAdmM Grundmodul

e Valg af lantype ved oprettelse af elev slar ikke igennem

e Individuel lgn slar ikke igennem

e Systemet kgrer langsomt

e Adresse bliver ikke automatisk opdateret

e Rolleandring slar ikke igennem

e Ikke korrekt antal pAmindelser vises

e Notifikation for pAmindelser vises, selvom der ikke er nogen pamindelser

e Profilbilleder bliver sma, hvis den aktive periode (oplaeringsstedet eller skolen) har et
langt navn

e Hvis en skoleperiode og langtidssygdom overlapper, skal langtidssygdom sta som
den aktive periode

o EduAdm husker ikke valg til excel-udtraek

e |Cloud har blokeret eduadm.dk

e Rolletildeling slar ikke igennem pa brugere

e Fejlbesked ndr man prever at gemme forventningssamtalen

e Kan ikke treekke Excel-fil i 'Ophold' og 'Dokument’

e Udlgbsdato for prevetid genereres ikke automatisk ved indlaesning af nye elever

e Autosvar sendes ikke, hvis en elev besvarer en besked, som er sendt fgr autosvaret
er sat pa.

o Filvalidering fejler ved filer med ' i - f.eks. "19.09.22-23.09.22"

e Uoverensstemmelse i budgetmodul

e Regionen: Kan ikke sende beskeder til regionstildelte elever

e Regionen: Fejl ndr man forsgger at dbne dokumenter
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Fejlrettelser i EdUAdm Vejlederunivers

Stor optimering af performance i Vejlederuniverset

Ikke muligt at se refleksion hos elev

Erklaering om oplaering og hjelpeskema ikke genereret pa en raekke elever
Afsluttet elev fremgar pa oversigt

Brugere, der ikke er organisationsadministratorer, far en fejl, nar de forseger at
uploade dokumenter til vejledere

Ikke muligt at se "Afleveret" fra elevens besvarelse af refleksion

Fejl ved datoer for samtaler ved vejledertildeling

Refleksioner vises ikke pd elevens side nar man veaelger oplaeringsperiode i drop
down-menuen

Samtaler, refleksioner og aftaler skjules ikke pa elevens side, selvom man angiver at
elever ikke skal kunne se samtaler og refleksioner

Datoer for samtaler gemmes ikke i Vejlederuniverset

Fejlrettelser i EdUAdm Vejlederunivers

e |kke muligt at abne sendte pdf filer fra elever i Rekrutteringsmodulet

e Oprettelse af ansggere fejler
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