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1. Indledning

Den 26. august 2021 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye

funktioner og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm:

'Ny besked’ under den enkelte elev

Sortering af beskeder

Opdatering af funktionen 'Flyt hold/optag’

Forlgbsnummer i elevens overblik og i tveergdende udtraek

"Log ind som” for administratorer

Log-af knap
Knappen 'Se elevside’ tilgaengelig for teamledere og vejledere

Medarbejdere kan indsaette profilbillede og se elevens profilbillede ved beskeder

Medarbejdere kan se, nar elev har laest besked

Tilfgjelse af lgntyper pd Peedagogisk assistent og Offentlig administration

Voksenleerlingetilskud pa 30 kr. i maks. 2 ar

Opdateringer i Vejlederuniverset (tilkebsmodul)

Gem refleksionsbesvarelser og feedback pa refleksioner Igbende

Se underskrifter pa samtaler

Nyt menupunkt: '‘Dokumenter til vejleder’

Mulighed for at vedheefte filer under refleksionsskabeloner

Elever kan se tidligere samtaler og refleksioner pa Elevsiden

Elevens navn og praktikperiode fremgar pa alle sider

Tilfejelse af praktikperiodetyper

Pa sidste side i dette dokument vil | desuden kunne finde en oversigt over de fejlrettelser,

der er indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm.

Side 2 af 17



G EduAdm

Release note
EduAdm opdatering den 26. august 2021

2. Opdateringsindhold

1.1 'Ny besked’ under den enkelte elev

Ved forrige opdatering tilfgjede vi muligheden for nemt og hurtigt at sende en besked til
flere elever ad gangen fra fanen 'Elever’. Funktionen 'Ny besked’ er nu ogsa tilfajet under

den enkelte elev, sa nar | klikker pa knappen ‘Ny/, sa | herfra blive sendt direkte ind i fanen

'‘Beskeder’, hvor den pagaeldende elevs navn allerede vil vaere indtastet.

Pamindelser
Nyt sporgeskema
Stamdata Ny pimindelse
Ny formular 1
Uddannelsesforiab y 2090008
My nole
Uddannelsesinformation Ny SMS
My besked

Uddannelsesaftale 5
Ny mal Testadresse

B O % e b

Dokumenter Myt dokument
T 8000

Histarik
By Aarhus

B o @

Handelser
E-mail mnig@ndlew dk

2}

Fravaer

1.2 Sortering af beskeder

Under fanen 'beskeder’ har vi gjort det muligt at sortere i jeres beskeder. | vil kunne
sortere jeres beskeder, alt efter om | gnsker at se alle beskeder, alle laeste beskeder eller
alle ulaeste beskeder. Dette gor | ved at klikke pa den lille knap med tragten ved siden af

knappen '‘Opret ny'.

Alle v

Leeste beskeder

Ulaeste beskeder
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1.3 Opdatering af funktionen 'Flyt hold/optag’

Funktionen ‘Flyt hold/optag’ er blevet gjort mere simpel at navigere i. Nar | klikker pa
knappen 'Flyt hold/optag’ kan | enten veelge at flytte eleven til et nyt optag, til en ny
uddannelsesplan eller &ndre begge dele. Dette gor | via to drop downs, hvor | kan veelge
hvilket optag og hold, som | gnsker at flytte en eller flere elever over pa. Nar | gnsker at
flytte eleven over pa en ny uddannelsesplan, vil | desuden fa en forhandsvisning af, hvilke

perioder den nye plan kommer til at indeholde og redigere dette inden | klikker ‘Gem'.

Zndring af uddannelsesforlgb X

Du er i faerd med at skifte hold/optag for 1 elev(er):

0212223333 - Ida Jensen

/ndr holdoptag
Valg holdoptag Juni 2021 v
/ndr uddannelsesplan

Veelg den uddannelsesplan som eleven/eleverne skal flyttes til. Alle fremtidige praktik- op skoleophold slettes, og ophold fra den evt. valgte udd.

Valg uddannelsesplanskabelon 2020-1 v

Perioder Type Skole Skal oprettes

31-03-2020 - 16-04-2020 Skole 1 Randersskolen

17-04-2020 - 07-05-2020 Praktik 1A

08-05-2020 - 15-05-2020 Skole 2 ZBC SOSU Holbaek

16-05-2020 - 02-08-2020 Praktik 1B

03-08-2020 - 10-08-2020 Pabygning

11-08-2020 - 08-11-2020 Praktik 2

09-11-2020 - 03-01-2021 Skole Social og Sundhedsskolen
Aarhus

04-01-2021 - 06-06-2021 Praktik 3A

Evt. bemzerkning
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1.4 Forlgbsnummer i elevens overblik og i tvaergaende udtraek

Nar | indtaster et forlebsnummer pd den enkelte elev under menupunktet

'Uddannelsesinformation’, vil dette nu fremga i overblikket over elevens stamdata, nar |

s@ger eleven frem.

1.5 'Log ind som’ for administratorer

Vi har gjort det muligt for brugere, der har rollen som administrator, at'logge ind som’ en
anden bruger i EQUAdm. Denne funktion har vi udviklet, sd administratorer har mulighed
for at se preecis det samme, som en bestemt bruger, herunder isaer brugere med en
anden rolle. Funktionen er for eksempel relevant i forbindelse med undervisning af
forskellige medarbejdergrupper, hvor administratoren i disse situationer vil kunne logge
ind som en fra den pageeldende medarbejdergruppe og vise preaecis de funktioner, som

denne medarbejdergruppe har i systemet.

Som administrator kan du "logge ind som” en medarbejder pa falgende made:

Klik pa fanen 'Administration’
Klik pd menupunktet ‘AD-brugere’

Klik pa den medarbejder, som du @nsker at "logge ind som”

A w o=

Klik pa knappen 'Impersonate’ i hgjre hjerne, hvorefter du vil kunne se praecis det
samme som den pdgzldende medarbejder ser i EduAdm (den pagzeldende
medarbejderes mailadresse vil desuden fremga i @verste hajre hjerne i stedet for

din egen)
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Administration

Stop 'Log ind som’-funktionen:
1. Klik pa brugerens mailadresse i @verste hgjre hjgrne

2. Klik pa 'Stop impersonating’, hvorefter du igen vil vaere logget ind som dig selv

Stop impersonating

| skal veere opmaerksom p4d, at nar | anvender den nye ‘Log ind som’ funktion, kan |
foretage @&ndringer i systemet pa vegne af den bruger, som | er logget ind som. £ndringer
foretaget pa vegne af andre brugere, vil dog blive logget, sa man fortsat kan se, hvem der

reelt har foretaget andringen.
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1.6 Log af-knap

Det er nu muligt at logge af EduAdm. Denne funktion skal i hgj grad understgtte
vejlederes arbejde med EduAdm, da EduAdm ofte anvendes af flere vejledere pa den
samme enhed og dermed er det ngdvendigt at kunne logge af EduUAdm pa den enkelte

enhed.

Log af-knappen finder | ved at klikke pa jeres mail i @verste hajre hjerne.

1.7 Knappen ’'Se elevside’ tilgeengelig for teamledere og vejledere

Indtil nu har det kun veeret brugere med rollen som sagsbehandler og
uddannelsesansvarlig, der har haft adgang til knappen 'Se elevside’, nar man seger en
elev frem. Denne funktion far teamledere og vejledere nu ogsa adgang til, sa de har
mulighed for at se, hvad eleven kan se sin side, herunder hvilke dokumenter og links, der

ligger under punkterne 'Elevinformation’ og ‘Elevlinks'.

Dokumenter og andet, som sagsbehandlere og uddannelsesansvarlige har gjort 'kun

synligt for egen rolle’, vil fortsat ikke kun ses af teamledere og vejledere.
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1.8 Medarbejdere kan indsaette profilbillede

Vi har gjort det muligt for alle brugere i EduAdm at indsaette et profilbillede, som vil blive

synligt for eleven, nar | sender en besked til vedkommende.

Profilbilledet indsaettes under jeres profil, som | finder ved at klikke pa jeres e-mail i

gverste hgjre hjgrne.

EduAdm  Oversigt Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering  Vejlederunivers  Administration

Louise
Organisation
EduAdm - xFlow

Skift profilbillede

Profil

Sagsbehandler =

Log ud

1.9 Medarbejdere kan se, nar elev har leest en besked

Nar | sender en besked til en eley, vil | kunne se om eleven har laest beskeden. Det
betyder, at nar | sender vigtige beskeder til eleven, sa vil | nu kunne se om eleven har laest

beskeden og dermed undgd uvished ift. om eleven har set/laest vigtige informationer.

EduAdm  Oversigt Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering  Vejlederunivers  Administration Seg elev

g sundhedsassistenter

EduAdm - xFlow > Social- og sundhedsassistenter > Beskeder

Seg

opretny + [ivd Veelg... v Q Handlinger ~

Indbakke Sendte
Louise v

Laest af Anders Test Jensen d. 13-08-2021 15:39:05 ¢

Profilbillede
Anders Test Jensen 13-08-2021 e@
15:38:53
Dette er en test - se mit profilbillede.
Velkommen til SSA uddannelsen »
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1.10 Tilfgjelse af Ientyper pa Peedagogisk assistent og Offentlig

administration

Pa uddannelsen Paedagogisk assistent er fglgende lantype blevet tilfgjet:
Elevion over 18 - 2. ar

Lentypen tager hgjde for, at elever, der er fyldt 18 ar, stiger i len fra 13. maned af deres
uddannelse.

Pa uddannelsen Offentlig administration er falgende lgntype blevet tilfgjet:
Elevlon under 25 - 2. ar

Lentypen tager hejde for, at elever, der er under 25 ar, stiger i len fra 13. maned af deres

uddannelse.

Eleverne overgar altsa automatisk til den nye lgntype, nar de nar til 13. maned pa deres
uddannelse - det kraever dog, at | tilfgjer lantypen under de pagaeldende uddannelser og

angiver lgnsatsen.

1.11 Voksenlaerlingetilskud pa 30 kr. i maks. 2 ar

EduAdm tager nu hgjde for, at de elever som far voksenlarlingetilskud pa 30 kr. i timen,
kan kun fa tilskuddet i en periode pa 2 ar. Flere elever er ansat l&engere end 2 ar, hvorefter
eleven blot overgar til voksenlaerlingelen uden tilskud efter de to ar. Tilskuddet er

gaeldende fra den forste praktikperiode.
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3.0pdateringer i Vejlederuniverset

3.1 Gem refleksionsbesvarelser og feedback pa refleksioner Igbende

Elever kan nu gemme deres refleksionsbesvarelse lgbende, sa de ikke ngdvendigvis skal
feerdiggere refleksionen med det samme, men har mulighed for at vende tilbage til den
pa et senere tidspunkt. P4 samme made har vejledere nu ogsa mulighed for at gemme

deres feedback pa elevens refleksion Igbende, sa de kan vende tilbage til den senere.

For at gemme en refleksionsbesvarelse eller feedback, skal man klikke pa knappen ‘Gem

aendringer’.
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3.2 Se underskrifter pa samtaler

Nar | klikker ind pd en elev i Vejlederuniverset, vil | under menupunktet 'Samtaler’ nu

kunne se elev og vejleders underskrifter for de forskellige samtaler under den
pageldende samtale.

© & lsp@dtmendk

B oeev
B Refieksioner

0O samtaler

Underskrifter

Elevens underskrift

(o

3.3 Nyt menupunkt: ‘Dokumenter til vejleder’

Vi har tilfgjet menupunktet ‘Dokumenter til vejledere’ under fanen ‘'Vejlederunivers’, hvor

det er muligt for brugere med rollen som sagsbehandler at leegge dokumenter ind, som
vejlederne skal bruge i deres arbejde med eleverne.

EduAdm gt Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering  Vejlederunivers  Administration
" . Dokumenter til vejledere
ey abeloner
. Praktikma|
. Refleksionstemae Dokumenter
. Refleksionskabeloner .

Viser 1 resultater b

.

Samtaleskabeloner
Diverse ~ Navn
Dokumenter til vejledere okument 1l velleder

B udrak v
. Vejlederrapport
»Flow Brug for hjzlp?

Brugermanual Skriv til supporten

Side 11 af 17



G EduAdm

Release note
EduAdm opdatering den 26. august 2021

Disse dokumenter vil vejlederne kunne hente i Vejlederuniverset under menupunktet

'Vejlederinformation’.

@ oversigt Vejlederinformation

£h Vejledertildeling

®  Vejlederinformation Vejlederinformation

Navn Tekst Oprettet den

Dokument til vejleder Vejlederdokument 13-08-2021

‘|

3.4 Muulighed for at vedhaefte filer under refleksionsskabeloner

Ved oprettelse af refleksionsskabeloner har vi gjort det muligt at vedhaefte en eller flere
filer til refleksionen. Sammen med muligheden for at indsaette relevante links, giver dette
jer nu mulighed for at opbygge jeres refleksioner pracis som | gnsker det og anvende

allerede eksisterende materiale.

Veelg fil

+ Tilfaj flere filer
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3.5 Elever kan se tidligere refleksioner pa Elevsiden

Elever kan ga tilbage at se tidligere refleksioner, som er lavet i andre praktikperioder end

den nuvaerende.

Refleksioner

Igangvarende
Hygiejne . 14-08-2021 >

Tidligere
Rehabilitering . 27-04-2021 H
Rehabilitering la 14-06-2021 »
Sundhedsfremme 1 28-06-2021 >
Forebyggelse af indlaeggelser la 21-06-2021 »
Hygiejne Vaj 11-06-2021 >
Rehabilitering \ai 23-06-2021 H
Sundhedsfremme 1 30-06-2021 >
Forebyggelse af indlaeggelser \a 07-07-2021 >
Hygiejne A 14-07-2021 >
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3.6 Elevens navn og praktikperiode fremgar pa alle sider

Nar man klikker ind pa en elev i Vejlederuniverset, vil elevens navn og praktikperiode
vaere synlig pa alle sider, sa det hele tiden er nemt at holde styr pa, hvilken elev man er

inde pa.

Christina Test
Praktikperiode: 1 A
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3.7 Tilfgjelse af praktiktyper

Nar | opretter uddannelsesplanskabeloner, har vi tilfgjet muligheden for at tilfgje en
praktiktype, nar | opretter en praktikperiode. Ved at tilknytte en praktiktype, giver det jer
en starre frihed, ndr | skal fordele jeres refleksionsskabeloner til praktikker, hvor der kan

vere flere forskellige refleksioner til samme delperiode. Et eksempel er

psykiatripraktikken, som kan tilretteleegges pa flere forskellige mader.

Praktiktype

Behandlerpsykatrien
Demensomradet
Hjemmeplejen
Misbrugsomradet
Plejecenter
Socialpsykatrien (16 uger)
Socialpsykiatrien (8 uger)
Sygehus

Ved at kunne tilfgje en praktiktype til praktikperioderne far | mulighed for at have flere af
de samme perioder, men med forskellige praktiktyper, sa | pa den made kan fordele

praecis de refleksioner, der er malrettet den pageeldende praktikperiode.
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For at kunne veelge en praktiktype, skal | oprette de gnskede praktiktyper under fanen
'Administration’ - 'Praktiktype’.

Isp@ditmer.dk

x EduAdm gt  Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering  Vejlederunivers  Administration Sog elev

2 Administration v

AD-brugere

Rollestyring Praktiktyper

Uddannelse
Viser 8 resultates
. Organisation

Fravaersnotifikation Navn

. skoler
Socialpsykatrien (16 uger)
. Sikker post
Dokumentkategorl Socialpsykiatrien (8 uger)
. Dokumenter til signering

Behandlerpsykatrien
Fraktiksteder
. Praktikstedstyper Demensomradet
Praktiktyper .
Sygehus
Elevtyper

ljemmeplejen
Autarisationskontrol Jemmeniel

@ Systemadministration > Plejecenter
Y )

Misbrugsomradet

Nar | har oprettet jeres refleksionsskabeloner og klikker pa ‘'Fordel skabeloner’, vil | pa
oversigten nu kunne fordele skabeloner ud pa praktikperioderne med udgangspunkt i de
praktiktyper, som | har oprettet:

EduAdm gt  Elever Uddannelse Beskeder Rekruttering  Vejlederunivers  Administration

£ Skabeloner v

Praktikmal

¢ 0
Refleksionsternaer
Refleksionskabeloner 1E 0
Samtaleskabeloner
2 Soclalpsykatrien (16 uger) 0
= Diverse v
_ Behandlerpsykatrier 0
Dokumenter til vejledere
3] Udtraek v 2 0
Vejlederrapport 2A Soclalpsyl er) 0
Demensomradet 0
A
Soclalpsykiatriel er) ]
Demensomradet ]
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4. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende

opdatering:

Det er nu muligt at oprette pamindelsesskabeloner med samme navn pa tvaers af
uddannelser

Nar en elev forbereder sig pa en vejledersamtale, forsvinder den tekst ikke, som
elever har skrevet

Det fremgar pa overblikket over elevens stamdata om eleven er ansat pa GF2

Pa de skoleperioder der er GF2-perioder skal det fremga, hvis en skoleperiode er
en GF2-periode (GF2-periode)

Ferste kolonne i kapacitetsoverblikket er nu fastfrossen, sa det er nemmere at
skabe et overblik

Barselsperioder fremgar igen korrekt pa elevens side

Validering tilfgjet, nar man klikker pa 'Slet besked'’

Det er gjort muligt at slette skabeloner, der ikke er i brug i rekrutteringsmodulet

Fejl i elevfordelingsvaerktgjet er rettet
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