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1. Indledning

Den 08.02.2021 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye funktioner og
fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm, hvor fglgende opdateringer vil

kunne forventes:

e Nyt menu-design

o Nyt elevfordelingsvaerktgj

e Nyt Outlook-plugin

e Opdateret brugermanual

e Mobilvenlig elevside

o  Mulighed for tilfgjelse af brugervejledningsskabeloner

o Sggefelti skabelonbanken

e Markering af hold, hvor der ikke laengere er aktive elever
e  Mulighed for at indtaste individuel Ign

e Rettelseri det tvaergaende udtraek

e Enraekke mindre fejlrettelser

| det fglgende kan du laese mere om ovenstaende opdateringer.
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2. Opdateringsindhold

2.1 Nyt menu-design

Udseendeti EduAdm andrer sig med den kommende opdatering med henblik pa at ggre det nemmere
for jer at skabe et overblik over elevernes oplysninger. Det kommer primaert til at handle om menuen
i venstre side, som har faet et nyt design. Dette nye design giver mere skeermbredde, hvilket blandt
andet bliver en fordel pa dokumentoversigten for den enkelte elev, hvor sidens fuld bredde nu bliver
udnyttet. Nar | scroller ned pa siderne i EduAdm, vil menuen i venstre side nu desuden fglge med, sa
denne hele tiden vil veere tilgaengelig for jer.

Denne opdatering af udseendet i EduAdm er blot fgrste version, og vi glaeder os derfor meget til at
modtage feedback fra jer, da vi hele tiden arbejder pa at ggre jeres arbejdsgraenseflade sa

brugervenlig og optimal som muligt. Meld derfor meget gerne tilbage til os med jeres feedback.

Menu

Hold og uddannelsesplaner
» Holdoptag

> Uddannelsesplanskabelon

> Ny elev
> Ny elev fra liste i Excel Hold og udd. planer v
Diverse

> Elevinformation * HO[dOpTag
> Elevlinks o Uddannelsesplanskabelon
> Pabygningstyper . Ny elev
> Brugergrupper
» Pamindelsesskabeloner ° Ny elev fra liste i Excel
» Mail-skabeloner - Diverse -
> SMS-skabeloner o
> Besked-skabeloner Udtraek v
> Word-skabeloner
» Formularskabeloner {3“ Kapacitetsoverbli]( v
> Sporgeskemaskabeloner
> Spergeskemadata ['-2! Skabelonbank v
» Praktikomrader

] Okonomi v

Praktiksteder pa uddannelsen

> Uddannelsesaftaledata

Dokumenttyper

> Dynamisk data

> Holdtyper
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2.2 Nyt elevfordelingsveerktgj

En af de ting som vi med stor gleede kan praesentere jer for med denne opdatering, er det nye
elevfordelingsveerkt@j, hvor der sket en vaesentlig eendring fra det gamle. Det nye
elevfordelingsvaerktej gor jeres arbejde med at fordele jeres elever ud pa praktikstederne mere
overskueligt og brugervenligt, ved blandt andet at give jer en oversigt over, hvilke elever der er fordelt
og hvilke elever, der endnu ikke er fordelt. Fordelingsveerktgjet gér det desuden tydeligt, hvilke af
elevernes praktikperioder, der er fordelt. | Elevfordelingsveerktgjet bliver fordelingen af elever
endvidere kombineret med kapacitetsoverblikket, sa | hele tiden sikrer, at | har den mest

hensigtsmaessige fordeling og samtidig kan holde gje med overbelaegning.

Fra den 8. februar vil | kunne finde en vejledning i brugermanualen, som gennemgar, hvordan |

arbejder med det nye elevfordelingsveaerktgj.

Elever 28 Elever / 28 ufordelte Praktiksted

Mette Test  April 202 Praktiksteder Pladskapacitet ¢ el e " 0
Hete - WM 1213 W15 16 17 W 18 W Nz 23 24025 2% 7 W B OW N W B M/ B

Mikkel Bjerregaard
Mona Abed Hassan ~ Septern
Nicoline Toft Kristensen ~ Septembe
Peter Test

Petra Andersen  April 202

&
=z

lejecenter Kildegarden valgt i perioden 2 for 1 elever
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2.3 Nyt Outlook-plugin (til jer der har aktiveret Outlook-plugin)

Vi har arbejdet pa at forbedre det nuvaerende Outlook-plugin, sa | nemt og hurtigt kan hente og
indlaese mails fra jeres Outlook til EduAdm. Pa den made far | samlet al relevant information om
eleverne ét sted og under hver enkel elev. Det nye Outlook-plugin bygger pa Office Add-In platformen
og er derfor udelukkende web-baseret. Der skal derfor ikke installeres noget pa den enkelte bruges
computer. Der vil blive sendt en brugermanual ud til de af jer, der allerede har kbt det nye Outlook-

plugin, hvor det er beskrevet, hvordan det skal installeres.

Interesseret i det nye Outlook-plugin: Hvis | er interesseret i at fa det nye Outlook-plugin og mere om

dets muligheder, skal | veere meget velkommen til at kontakte os.

Hvis | allerede har et Outlook-plugin i dag: Den nye Outlook-Plugin har samme funktionalitet —

forskellen er blot, at det har et optimeret og mere brugervenligt design.

Sgq efter personer f_\,}) E%I_ @ . % @

@ Adressekartotek

Haijtlzesning Hent Insights | Journaliser Sales Insights
?Filtrer mail ~ tilfajelsesprogrammer rmail Toals
SeEg Tale Tilfgjelsespragrammer Eduadm HubSpot ~
EduAdm Mailjournalisering X
S@g i elever
CPR-nr. MNavn Email Optag MNavn
1105801111 Matilde test@ditmer.dk September 19

Titel pa mail *

| Referat fra statussamtale ‘

Dokumentkategori *

| Dokumenter vedr. praktik e ‘

Vedhaeftninger og bilag

Q Filnavn

Q Referat fra statussamtaled... Omdab

Journaliser i EduAdm
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2.4 Opdateret brugermanual

Med den kommende opdatering i EduAdm vil en ny og opdateret brugermanual ogsa blive tilgaeengelig.
Manualen kan | bruge som et opslagsvaerktgj, hvor det vil vaere muligt at finde trin-for-trin
vejledninger til de forskellige arbejdsgange i EdUAdm. Brugermanualen er fortsat under udarbejdelse
og vil Isbende blive opdateret, hvorfor | skal veere meget velkommen til at komme med feedback eller
input til indholdet i manualen. Den opdaterede brugermanual vil vaere at finde det samme sted som

den nuveaerende.

Vi arbejder desuden pa at lave en online support-side til jer, hvor | hurtigt og nemt kan finde svar pa

spgrgsmal, der opstar, nar | arbejder i systemet.

EduAdm brugermanual

En trin-for-trin vejledning til arbejdet med EduAdm

Opdateret januar 2021
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2.5 Mobilvenlig elevside

Vi har givet elevens side et Igft og tilpasset siden, sa den er blevet mere mobilvenlig. Eleverne far med
denne opdatering et bedre overblik over deres uddannelse og de informationer, som | sender til dem

gennem EduAdm.

@ test.eduadm.dk

EduAdm

# Rediger stamdata

A Teste Testesen
Testvej 1
1111 Testby
) fiavarsduoeto
(1 220222-2222
0 1nmnnm

B3 test@test.dk

Har korek

f IKKE BESVARET
IKKE BESVARET

Kan

NE IKKE BESVARET

Har eger

Se Uddannelsesforlob ¥

Aktivt fravaer
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2.6 Mulighed for tilfgjelse af brugervejledninger

Mange af jer har udformet gode brugervejledninger til jeres vejledere og andre medarbejdere ude i
organisationen. Disse brugervejledninger har | nu mulighed for at gemme i EQuAdm. Vejledningerne
gemmer | under uddannelsesfanen, hvor | under menupunktet 'Diverse’ kan klikke jer ind pa
‘Brugervejledninger’. Nar | gemmer en brugervejledning, bliver den tilgeengelig for andre
organisationer i skabelonbanken — ligesom | kender det fra jeres word-skabeloner. @nsker | ikke at
dele jeres brugermanualer og vejledninger med andre organisationer, kan | sla det fra under jeres

organisationsindstillinger.

Vi haber dog | vil benytte jer af dette, da | derved vil fa adgang til mange af de brugermanualer og

vejledninger alle andre har lavet.

For at finde brugermanualer fra andre organisationer, skal | klikke ind pa skabelonbanken, hvor vi har

tilfgjet et nyt punkt, der hedder 'Brugervejledninger’.

Isp@ditmer.dk

X duAdn Oversigt  Elever Uddannelse Beskeder  Administration Seg elev Social og sundhedsassistenter ~
=

Hold og udd. planer v
= Diverse v

. Elevinformation Brugervejledninger

Elevlinks

Navn

Brugergrupper Beskrivelse

Péamindelsesskabeloner
Gor brugervejledningen faelles pa tveers af uddannelser | din

organisation

Opret/Erstat brugervejledning

Brugervejledninger
. Formularskabeloner

Sporgeskemaskabeloner Brug for hjaelp?
. Sporgeskemadata

Praktikomrader

2.7 Sggefelt i skabelonbanken

Vi har tilfgjet et sggefelt under skabelonbanken. Det skulle derved gerne blive nemmere at sgge

mellem de forskellige word-skabeloner, som der er rigtig mange af.

Isp@ditmer.dk

Social og sundhedsassistenter v

Oversigt Elever Uddannelse Beskeder  Administration

XFLOW > Social- og sundhedsassistenter > Uddannelse >

Seg dokumenter:
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2.8 Markering af hold, hvor der ikke laengere er aktive elever

Hold eller optag, som kun bestar af afsluttet eller stoppet elever, markeres nu med rgdt ved sggninger
igennem hele systemet. Formalet med dette er at ggre det nemmere at skelne mellem aktive og
inaktive optag/hold, nar der foretages sggninger. | vil dog altid kunne tilga alle data pa de hold, hvor

der ikke lzengere er aktive elever.

S@g i Social- og sundhedsassistenter Elever Ophold Dokument Fraveer

Navn CPR-nummer Optag/hold Status

Alle v Alle v

Juli 2020 EUX
Forar 2020
April 2020
April 2020-1
Februar 2020
August 2020
Test November
Oktober 19
September 19
December 20
Februar 20
August 19

Juni 19

Marts 19
Februar 19
Februar 18
Navn Fodselsdag Optagoghold | Augsut 17 Periode
Marts 17
Januar 17
August 2014

Elever

Viser O resultater Seg

Intet fundet -

2.9 Mulighed for at indtaste individuel lgn

Nogle kommuner giver nogle elever individuel Ign. Det bliver nu muligt at registrere denne Ignsats i
EduAdm. Hvis | er en kommune, der gnsker at benytte dette, skal | fgrst aktivere funktionen. Dette
gor | under fanen 'Administration’, hvor | skal ga ind under de uddannelser, hvor dette kan vaere

gaeldende. | skal sztte flueben, hvor der star "Benyttes der individuel Ignsats”.

Nar dette er aktivt, vil | under ”Z&ndre Ign/ansattelse” pa den enkelte elevs side, kunne saette flueben

ved, at eleven far individuel Ignsats. | vil herefter kunne skrive selve satsen pa eleven.

Elevens Ignsats bliver beregnet ind i jeres disponeringsmodul og samtidig tager vores AUB-udregning
ogsa hgjde for det. Vaer opmarksom p3, at en individuel Ignsats ikke automatisk stiger fra 13. maned,

som det sker ved andre Igntyper.
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2.10 Rettelse i det tvaergaende udtraek

Vi har lavet en rettelse i det tveergaende udtraek i forhold til de dataudtraek | laver, hvor | ogsa laver

en datoinddeling.

Indtil nu har datoinddelingen fungeret saledes, at elevdata kun kom med ud, hvis hele elevens
uddannelsesforlgb er inden for den dato-periode | har valgt. Det er dog ikke altid nemt at vide, hvor

man sa skal satte datoen for at fa alle med.

Vi har derfor nu udvidet tveergaende udtraek med muligheden for at medtage uddannelsesforlgb, der
har overlap i den valgte periode. Det betyder, at hvis | har valgt en periode for hele 2020, sa vil | ogsa
fa data med ud pa de elever, som fx har et afsluttende praktikforlgb i januar 2020, men hvor

hovedparten af elevens uddannelsesforlgb 13 2019.

Derudover har vi tilfgjet 3 nye kolonnemuligheder til rapporten omkring uddannelsesplaner under det
tvaergdende udtraek; Antal arbejdsdage, antal skoledage og antal feriedage. Det betyder konkret, at
| f.eks. vil kunne lave et udtraek, der viser jer, hvor mange elever | har haft praecis i en given periode —
samt hvor mange arbejdsdage, skoledage og feriedage der total har vaeret i den periode | har valgt.
Denne mulighed er nok sezerligt anvendeligt i forbindelse med rapportering til ledelsen og evt. ved

sammenligning af forskellige perioder hen over en arraekke.

Isp@ditmer.dk

X duAdm Oversigt  Elever Uddannelse Beskeder  Administration Sociak og sundhedsassistenter ~
E Hold og udd. planer > XFLOW > Social- og sundhedsassistenter > Uddannelse »
= Diverse >
B udirak H Tvaergéende udtraek
. Spargeskema
. Formularer Dataudtraek pa tveers af elevtyper i EduAdm
. Fordelin Angiv int I
. Tvaergdende udiraek
(&3 Kapacitetsoverblik > Startdato 01-01-2020
E}, Skabelonbank >
Slutdato 01-01-2021
A Okonomi »
Medtag uddannelsesforlob med overlap i valgt periode (D)
Der blev fundet 67 uddannelsesforleb velg alle
Vzelg hvilke felter som skal indga i Excel udtraskket

Uddannelse Elev cprnummer Navn

Login-oplysninger Eleviype Ema

Mobil Adresse Postnummer

By Ansatielsesdaio Stoppet uddannelsesforich

Forventet slut Reel slut Optag

Status PeriodeType Periode fra

Periode Bemaerkning Praktikomrade

Praktiksted Praktikstedstype Prakiikvejleder

Merit Alder ved start Forvaltning

Rutenummer Ikke bestaet praktik Antal arbejdsdage

Antal skoledage Antal feriedage Antal arbejdsdage (Datoafgraenset)

Antal skoledage (Datoafgraenset) Antal feriedage (Datoafgraenset) Lentype

Lonsats
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3. Fejlrettelser

Nedenstaende er en liste over nogle af de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering:

Pa elevsiden kan eleverne nu igen skifte mellem uddannelsesplaner.

Det er nu muligt at se mere end 50 oprettede skoler.

Elever kan nu igen selv aendre deres telefonnummer pa elevsiden.
Budgetmodellen kan igen abnes uden fejimelding

Tvaergdende udtraek agerer normalt igen pa trods af linjeskift i bemaerkninger
Beskedskabelon bruger nu korrekt flettefelt ved afsendelse af besked til flere elever
Det er nu muligt at slette en holdtype

Udvidet spgning er igen muligt

Pamindelser gemmes korrekt

Det er igen muligt at slette en bruger fra en brugergruppe

Kapacitetsrapport medtager ikke lzengere inaktive praktikomrader

Ved dokumenter pa elevsiden, som endnu ikke er sendt, star der nu "Afventer" og ikke "Nej"
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