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1. Indledning

Mandag den 5. juli 2021 vil EduAdm blive opdateret. Dette dokument beskriver, hvilke nye funktioner

og fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm:

e Elever ansat pa grundforlgb 2

e Nyt menupunkt: ‘'Uddannelsesinformation’

e Nyt overblik over elevens uddannelsesforlgb

e Felter der angiver om eleven har sarlige behov — SPS og FVU

e Oplysninger pa elevens pargrende

e Ugenumre i kalendervisningen
e Slet beskeder iindbakke

e Logover alle roller og rettighedsandringer

e Praktikfordeling: Send automatisk mail til elev og praktiksted

e Praktikfordeling: £ndre dato for tildeling af praktiksted

Pa sidste side i dette dokument vil | desuden kunne finde en oversigt over de fejlrettelser, der er

indeholdt i den kommende opdatering af EduAdm.

Opdateringer i Vejlederuniverset (tilkgbsmodul)

e Vejlederuniverset som selvstaendig fane

e Rapport der viser, hvor mange elever den enkelte vejleder har

e Aftaler fremgar nu ogsa pa elevens side

e Nye indstillinger til Vejlederuniverset

e Sletning af refleksionstemaer og -skabeloner

Opdatering i Rekrutteringsmodulet (tilkgbsmodul)

e Angiv begrundelse for afslag

Opdateringer til Outlook-modulet (tilkgbsmodul)

e ’'Kun synlig for egen rolle’

e Journaliserede mails og dokumenter samlet
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2. Opdateringsindhold

2.1 Elever ansat pa grundforlgb 2

Da | fra den 1. juli 2021 forpligter jer til at ansaette elever over 25 ar allerede fra grundforlgb 2, og da
flere af jer allerede i dag ansatter elever fra grundlgb 2, har vi nu gjort det muligt at indlaese jeres
GF2-elever sammen med de SSA- og SSH-elever, der er anszettes pa hovedforlgbet. Det betyder, at |

nu kan angive om en skoleperiode er en GF2-periode, nar | opretter uddannelsesplanskabelonerne.

Eksempel: Oprettelse af ny GF2-elev (princippet er det samme pa bade SSA og SSH)

1. Opret en uddannelsesplansskabelon, hvor bade GF2-skoleperioden samt hovedforlgb indgar. Saet

flueben i checkboksen 'GF2-periode’ ved den/de skoleperioder, der ligger pa elevens grundforlgb:

Tilfej periode
Type Skole v

Start 18-06-2021
Slut 18-08-2021
Skole

Social og Sundhedsskolen Aarhus ~

Bemerkning

Periode 7 .

Delperiode Veelg... v
GF2-periode @

Tilfg] periode

2. Nar den fulde uddannelsesplanskabelon er oprettet, skal | indleese eleven. Her det vigtigt, at |
angiver, at eleven er 'Ansat pa grundforlgb 2’, da systemet pa den made ved, at elevens plan skal
indeholde den eller de GF2-skoleperioder, som | har tilfgjet til planen.

Det vil sige, at nar | indlaeser elever, som fgrst ansaettes pa hovedforlgbet, skal der kun saettes

flueben i ’Er ansat’, da eleven pa made ikke far de oprettede GF2-perioder med i sin plan.

Det vil ogsa vaere muligt at angive om en elev er GF2-elever, ndr eleven indlases gennem Excel.
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Elever
Cpr-nummer* T Navn*
Adresse® Postnummer*
By* Mobi
E-mail* Elevtype Elev v
Er ansat
Ansat pa grundforleb 2

Uddannelsesplan

Velg uddannelsesplan September 19, Forkortet m. hjzelper, Oktober v

Tilfe] afsluttede perioder til elevens uddannelsesforleb

Provetidens udlebsdato: 06-06-2020 00:00:00

Holdtype Forkortet m. hjelper

Anbefalede maks antal 0

feriedage:

Perioder:

01-09-2019 - 21-09-2019 Skole Social og Sundhedsskolen Aarhus (GF2-periode)
019 - 30-10-2019 Praktik 1A

01-11-2019 - 21-11-2019 Skole Social og Sundhedsskolen Aarhus

22-11-2019 - 09-12-2019 Praktik 1B

Under fanen 'Elever’ vil det nu blive muligt at sgge alle GF2-elever frem, og det vil desuden fremga pa

jeres overblik over den enkelte elev, om eleven er ansat pa GF2.

2.2 Nyt menupunkt: ‘Uddannelsesinformation’

Nar | sgger en elev frem, vil | kunne se, at vi i menuen til venstre har tilfgjet et nyt menupunkt, der
hedder ‘Uddannelsesinformation’. Under dette menupunkt, har vi samlet alle de informationer om
elevens uddannelsesforlgb, som fgrhen 13 under menupunktet uddannelsesforlgb. Selve

uddannelsesforlgbet ligger fortsat under menupunktet ‘"Uddannelsesforlgb’.

er.dk
sundhedsassistenter ~

Oversigt  Elever Uddannelse  Beskeder  Administration

EduAdm - xFlow > Social- og sundhedsassistenter » Elever » Uddannelsesinformation

2 Sramdata Anders Jensen ¢ . ! Evnel
-] 010101-4321 12345678 test@test.dk
a

- ddannelsesforleb

®  uddannelsesinformation Y
05-10-2020 06-02-2023 Februar 2021 Ordinaer
B Uddannelsesaftale
postmarm Statsborger sagsbeha f— .
A Aktiviteter Testadresse 1 8000 Aarhus - - 07-03-2021 Social- og
sundhedsassistenter
B Dokumenter - Lonyp E
1825 Ne Ne Elevion over 18 Elev -
] fistorik “ ! . ¢
F
MNej MNej Ja Nej Nej "
Nej
;
lob og i ation -
stat Uddannelsesforlabet er akti
sidst ndret 04-02-2021 14:06:37 af Louise Svane
Alder ved start 19 &
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2.3 Nyt overblik over elevens uddannelsesforlgb

Der har veeret stor efterspgrgsel pa, at teamledere og vejledere kan fa det samme overblik over
elevens uddannelsesforlgh, som eleverne kan se pa deres side i EdUAdm - det har vi nu udviklet til jer.
Nar | sgger en elev frem og klikker pa ‘Uddannelsesforlgb’ i menuen til venstre, vil | nu fa et mere
visualiseret overblik over elevens uddannelsesforlgb med samme muligheder for at kunne redigere i

forlgbet, tildele vejledere mv.

®  uddannelsesforab

Vis tidligere
19-12:2020 - 08.07-2021

Praktik - 18

14-10-2021 - 02-03-2022

Barsel - Barsel uden lon (dagpenge)

08-11-2021-1911-2022

Barsel

e

Langtidssygdom

Forventet slutdato

Vis tidligere
19-12-2020 - 08-07-2021

Praktik - 1B £, Asrhus C - Ditmergardhaven ‘ ~ ‘

14-10-2021 - 02-03-2022

Barsel - Barsel uden lgn (dagpenge)

08-11-2021 - 19-11-2022

Barsel ‘ v ‘

20-11-2022 - 08-12-2022

Langtidssygdom

8. december 2022

Forventet slutdato
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2.4 Felter der angiver om eleven har seerlige behov — SPS og FVU

Det er nu muligt at angive om en elev har behov for socialpaedagogisk stgtte eller forberedende
voksenundervisning. Alle med tilknytning til eleven kan angive dette ved at sgge eleven frem og
herefter klikke pa menupunktet ‘Uddannelsesinformation’. Her er der tilfgjet to afkrydsningsfelter,

hvor | kan angive om eleven har behov for socialpaedagogisk stgtte og/eller forberedende

voksenundervisning.

Specialpmdagogisk stette

Forberedende Voksenundervisning

Denne information vil ydermere fremga pa oversigten over elevens stamdata.
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2.5 Oplysninger pa elevens pargrende

Eleven kan nu angive oplysninger pa en pargrende pa elevsiden. P3 elevsiden kan eleven klikke pa
"Min profil’ i gverste hgjre hjgrne, hvor det nu er muligt at angive fglgende: Pargrendes navn,

pargrendes telefonnummer og pargrendes relation.

2 lep@ditmerdk v

& Min profil
Tl
[z Tilbage

Pérerendes navn Lars Jensen

Pararendes mabil 12345678

Pirerendes relation Far

De oplysninger, som eleven skriver ind her, vil veere synlige for alle med adgang til eleven under

menupunktet ‘'Stamdata’.

Pérorendes navn Lars Jensen

Pararendes mobil 12345678

Pérarendes relation Far
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2.6 Ugenumre i kalendervisningen

Nar | opretter nye perioder, vil ugenumrene nu fremga i kalendervisningen.

2.7 Slet beskeder i indbakke

Vi har gjort det muligt at slette beskeder i indbakken under fanen ‘Beskeder’. Nar beskederne slettes,

slettes de kun fra jeres indbakke og vil dermed fortsat veere journaliseret under den enkelte elev.
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2.8 Log over alle roller og rettighedsaendringer

Nar man har rollen som administrator, vil det nu vaere muligt at se en log over alle roller og
rettighedsaendringer for hver bruger, som | har oprettet i EduAdm. Denne log finder | under 'AD-
brugere’ pa administrationsfanen. Nar | klikker pa en brugers navn, kan | klikke pa knappen

"Rollehistorik’ for at fa vist rollehistorikken for den pagaeldende bruger.

. Underskrift billede Abn underskrift il
42 Administration b
Tilfisj underskriftf + x
AD-brugere
PR —— Deaktiver brugersynkronisering
¢ Uddannelse Annuller

Organisation

*  Fraversnotifikation
. Skaler Aktive roller Se rollaniatarik
*  sikker post
Viser 29 resultater 89
Dokumentkategori
Dokumenter til signesing Uddannelse Rolle Sted Flern rolle
©  Praiiksteder
OFT Sagsbehandler
. Prakikstedstyper
Elevtyper Ergoterapeut sagsbehandler

Rettighedshistorik for Chris Wohlert

Viser 26 resultater

Oprettet af fendring

Mathias Brugeren fik tildelt vejlederrettighed for praktikstedet: Aldeling 0

Mathias Brugeren ik tildelt vejlederrettighed for praktikstedet: Afdeling 0

Mathias Brugeren ik tildelt vejlederrettighed for prakiikstedet: Afdeling Q

Mathias Brugeren ik tildelt vejlederrettighed for praktikstedet: Afdeling 0

Mathias Brugeren fik tildelt for o

Mathias Brugeren fik tildeft

Mathias Brugeren fik tildelt for, Di

Mathias Brugeren fik lldelt vejlederrettighed for praktikstedet Fortegdrden
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2.9 Praktikfordeling: Send automatisk mail til elev og praktiksted

| praktikfordelingsveerktgjet kan | nu angive, om der skal sendes en automatisk mail til elev og
praktiksted med information om den praktikfordeling, som | har foretaget. Hvis | seetter flueben i
checkboksen, vil der blive sendt en e-mail til elev og praktiksted pa den dato, som | har angivet ovenfor
(1 mdned far eller en specifik dato). Mailen vil blive sendt til den mail, der er angivet under hhv.

praktikstedets og elevens stamdata.

Afslut fordeling

Antal elever fordelt 1 elever
- Fordelte forleb 3A
Antal praktiksteder valgt 1 praktiksteder

Angiv hvornar eleverne kan se deres tildelte praktiksted

o1 maned fer O Specifik dato

Send e-mail til elev og praktiksted med information om
praktikfordelingen pa den angivne dato

Gem fordeling

Mailen til hhv. praktiksted og elev vil se saledes ud:

RE: Tildelingseksempel RE: Tildelingseksempel
Louise Svane Pedersen LP Louise Svane Pedersen
LP Til Louise Svane Pedersen Til Louise Svane Pedersen
Hej Ditmergardhaven Hej Sofie Jensen
| er blevet tildelt folgende elev: Du er blevet tildelt felgende praktiksted:
MNawvn: Louise Svane Pedersen Navn: Ditmergardhaven
Praktik: 3A Praktik: 3A
Periode: 01.06.2021 — 01.07 2021 Periode: 01.06.2021 — 01.07.2021
Med venlig hilsen Med venlig hilsen
Chris Louise
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2.10 Praktikfordeling: Z£ndre dato for visning af praktiksted

Nar man veelger en dato for, hvornar en elev skal kunne se tildelingen af praktikstedet pa sin elevside
under 'Afslut fordeling' i elevfordelingsvaerktgjet, kan man nu se og rette denne dato inde under den

enkelte elevs uddannelsesforlgb ved at klikke pa blyanten ud for den pageeldende praktikperiode.

22062021
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3. Opdateringer til Vejlederuniverset

3.1 Vejlederuniverset som selvstaendig fane

Vi gjort Vejlederuniversets administrationsside til en selvsteendig fane. Det vil sige, at brugere med

rollen som sagsbehandler nu skal klikke pa fanen ’Vejlederunivers’ for at fa adgang til den menu, som

indtil nu har ligget under fanen ‘Uddannelse’.

3.2 Rapport der viser, hvor mange elever den enkelte vejleder har

Vi har udviklet en rapport, som ggr det muligt at se, hvor mange elever den enkelte vejleder harien
given periode. Det er bade muligt at hente en individuel rapport for en enkelt vejleder, en rapport for
et specifikt praktiksted og en generel rapport over alle vejleder pa den enkelte uddannelse. Rapporten

vil kunne hentes under fanen ‘Vejlederunivers’

Vejlederrapport

A% skabeloner v
Praktikmél
Refleksionstemaer Dette udtrask skaber overbiik over alle vejledere, og giver en linje for hver vejleder. Alle elever som er tildelt vejladeren samies i en kolonne
Refleksionskabeloner

Samtaleskabeloner Generel vejledemapport

E udiac v vddannelse vaelg v

Vejledemapport
Praktikstea (D ViElg uddannelse. v

Fra 22062020 =

ALl 22062021 =
Dette udtraek er et ndividueh udtrae: for den valgte vefheder. Der vil udraekkes en linje for her enkelt elev som er tldel vejlederen, ifk enkelte
Individuel vejlederrapport
Vejleder velg ”
22062020 =
il 22062021 [

Side 12 af 16



Release note | EduAdm
EduAdm opdatering den 5. juli 2021

3.3 Aftaler fremgar nu ogsa pa elevens side

De aftaler, som vejlederen skriver ind i Vejlederuniverset, vises nu ogsa for eleven pa elevens side.

Aftaler

Ditmergérdhaven
22062021 103216

Vi har en aftale om, at Mikkel moder ind kl. 07.15

[v-] Afaler

3.4 Nye indstillinger til Vejlederuniverset

Vi har givet brugere med rollen som administrator mulighed for at styre en raekke nye indstillinger til
Vejlederuniverset. Det drejer sig om fglgende indstillinger, som er at finde under menupunktet

’Uddannelse’ pd administrationsfanen.

Vejlederunivers

Skal det kun vaere som kan bruge vejl iverset? Kan bruges

g med indl opswtning af vel

Skal elever kunne se refleksioner og samtaler?

Skal have adgang til vejl

3.5 Sletning af refleksionstemaer og -skabeloner

Som sagsbehandler, er det nu muligt at slette et refleksionstema eller en refleksionsskabelon under

fanen 'Vejlederunivers’.
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4. Opdateringer til Rekrutteringsmodulet

4.1 Angiv begrundelse for afslag

Styrelsen for IT og leering har besluttet, at alle afslag samt begrundelse herfor skal registreres pa
praktikpladsen.dk. Vi har derfor gjort det muligt for jer at angive en begrundelse nar | afviser en elev i
Rekrutteringsmodulet, sa | kan fa et godt overblik over dette. | angiver begrundelsen via en drop down-

liste, der svarer til den der er pa praktikpladsen.dk.

= Afvis anspgere

Valgte Ansggere

Navn 14

Besked

Skabelon Emne
Veelg v

Flettefelter

Velg v
ket Indhold
@ - ™| Qkie | B I & )= := E
Formate -
|Q:
Begrundelse for afvisning
'@‘

Veelg evt. begrundelse v

I@ | Veelg evt. begrundelse

Reagerer ikke pa henvendelser
Madte ikke op til samtalen

IQ ( Ansegning trukket tilbage
Vaesentlige mangler i ans@gningen
Ingen ledige praktikpladser

'Q | Opfylder ikke de formelle krav til anseettelsen
Virker ikke tilstraekkeligt motiveret for faget/uddannelsen
|® ( Veesentlige sproglige udfordringer

Manglende faglige kvalifikationer til denne uddannelse
Utilstreekkelige personlige/sociale kvalifikationer
Manglende refleksion ved samtalen

Matcher ikke arbejspladsens faglige profil

Negative Referencer

Andet
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5. Opdateringer til Outlook-modulet

5.1 'Kun synlig for egen rolle’

Det er nu muligt at angive om et dokument, der journaliseres fra Outlook til EdQuAdm, skal vaere 'kun
synlig for egen rolle’ i Outlook-modulet, sa | undgar at skulle ind at angive dette i EduAdm efter

dokumentet er journaliseret.

? - 5%~ EE:- . Journaliser mail | ==*

EduAdm Mailjournalisering X

S5@g i elever

‘ O Indtast navn eller cpr-nr. ‘ m

Titel pa mail *

ndtast titel pad mail ‘

Dokumentkategori *

‘ Veelg en kategori... -

D Kun synlig for egen rolle

Journaliser i EduAdm

5.2 Journaliserede mails og dokumenter ligger samlet

Nar | journaliserer mails fra Outlook med et vedhaeftet dokument, vil dette nu komme til at ligge

samlet i EdUAdm, sa det er nemt at se, hvilke mails, der hgrer sammen med hvilke dokumenter.
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6. Fejlrettelser

Nedenstdende er en liste over de fejlrettelser, der er indeholdt i den kommende opdatering:

Fravaersperioder (orlov og langtidssygdom) vises pa elevens side

Praktikstedstypen fremgar nu i praktikfordelingsvaerktgjet, nar man klikker 'Tildel’

Det er igen muligt at uploade en fil til et spgrgeskema

Man kan igen afslutte fordeling, nar man tildeler praktiksteder til flere elever pa én gang i
praktikfordelingsvaerktgjet

’Aktiviteter’ vises ikke laengere pa eleven, hvis dette ikke er slaet til under
organisationsindstillinger

Udfordringer i forbindelse med udfyldelse af formular er Igst

Det er igen muligt at foretage udtraek af spgrgeskema

Flettefeltet ‘Oprindelig forventet slutdato’ er tilfgjet

Vejlederuniverset

Feltet, som eleven skal skrive i for at forberede sig til en samtale, er nu synligt hele tiden.
Der vises nu mere af navnet pa refleksionsskabelonen under 'Fordel refleksioner’.
Formateringen pa Elevsiden under 'Samtaler' tager nu hgjde for den formatering, som

sagsbehandlerne har lavet i samtaleskabelonen.
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