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1. Indledning

| dette dokument kan du finde trin-for-trin vejledninger til de grundleggende funktioner i
Vejlederuniverset. Vejledningen kan anvendes som et opslagsvaerktaj, hvor du kan finde svar pa
de spergsmal, der opstar under dit arbejde med Vejlederuniverset. Det er muligt at klikke pa
afsnittene i indholdsfortegnelsen og pa den made blive ledt direkte til det enskede afsnit.

Vejledningen er inddelt i afsnit, der henvender sig til hhv. rollerne sagsbehandlere,
teamledere/vejledere og eleven. Vejledningen ma gerne videregives til de relevante brugere.

Vejlederuniverset udvikler sig lgbende, hvorfor der kan vare enkelte funktioner, der ikke er
beskrevet.

God forngjelse med EduAdm Vejlederunivers!
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2. For sagsbehandlere

2.1 Fanen 'Vejlederunivers’

Brugere med rollen 'Sagsbehandler’ har adgang til fanen 'Vejlederunivers'. Det er under denne
fane, at alt i forhold til Vejlederuniverset kan administreres, herunder for eksempel oprettelse af

refleksionstemaer, refleksionsskabeloner og samtaleskabeloner.

G EduAdm Uddannelse  Reknuttering  Vejlederunivers {2 Q, spg efter navn eller CPR [ T ———
A EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
sh Skabeloner ~ E
Vejlederunivers
Oplaeringsmal
Refleksionstemael
Refleksionskabeloner
Samtaleskabeloner
Udsagn
Handleplan
= Diverse v
Dokumenter til vejledere
B udwak v
Vejlederrapport
Samtaler
@2 Indstillinger " Veelg fra menu
valg indhold pa listen til venstre
Organisationsindstillinger
Uddannelsesindstillinger

2.2 Oplaeringsmal

Pa Social- og sundhedsassistentuddannelsen og Social- og sundhedshjaelperuddannelsen vil de
hhv. 20 og 16 oplaeringsmal automatisk veere tilgaengelige under menupunktet ‘Oplaeringsmal’.
Disse oplaeringsmal vil vaere mulige at tilknytte til jeres refleksionsskabeloner, og det vil samtidig
vaere disse oplaeringsmal, der som standard vil veere synlige under midtvejs- og slutsamtalen i

Vejlederuniverset.
Det er muligt at redigere oplaeringsmalene ved at klikke pa det enkelte oplaeringsmal.

@nsker man at anvende Vejlederuniverset pa andre uddannelser end SSA og SSH, er det desuden

muligt at tilfgje de relevante oplaeringsmal ved at klikke pa knappen Tilfgj' i @verste hgjre hjerne.
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G EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers Q. Sog efter navn eller CPR

Social- og sundhedsassistent v

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
Opleeringsmal liste

a8’ Skabeloner v

Oplaeringsmal

r

Oplaeringsmal
beloner

. Samtaleskabeloner Viser 18 resultater
L4 Udsagn

. Oplzeringsmalnummer Beskrivelse Geelder fra
. Handleplan
= Diverse v Eleven kan planizegge og iveerksatte sundhedsfaglige hand vurderinger, herunder

p 01-01-2000

n sundhedsstyrelsens vaerktojer til tidlig opsporing samt lokale prc
. Dokumenter til vejledere Y 2 PReocing P
E Udtraek v Eleven kan sel digt identificere og reager
A komplekse problemstillinger kan eleven udfore sy et kompetenceorr 01-01-2000

sygeplejehandlinger, herunder udfere palliativ pleje.
o g
e v 1 kan ud fra en helhedsorienteret tilg understotter borgerens/pat mestring af eget liv, selvstaendigt og
01-01-200

A rbejde med borgeren/patienten og pa e arbejde med rehabilitering og
.

Eleven kan selvstaendigt og tvaerpro

sionelt arbejde sundhedsfremmende og ud fra et helhedssyn forebygge udvikling af

vsstilssygdomme ved at vejlede og motivere borgeren/patienten til mestring af eget liv.

2.3 Refleksioner (ugentlige elevsamtaler)

Som sagsbehandler kan man oprette refleksionsskabeloner, som kan fordeles ud til de enkelte
opleeringsperioder, sdledes eleverne automatisk far tildelt en reekke refleksionsopgaver, der
knytter sig til den oplaeringsperiode, som de er i gang med. Det betyder, at man som
sagsbehandler kan administrere det materiale, der skal danne grundlag for de ugentlige samtaler,

som vejlederen afholder med eleven.

Nar der oprettes en oplaeringsperiode pa en elev, vil der blive tjekket om der er oprettet
refleksionsskabeloner for den geldende oplaeringsperiode/delperiode, og automatisk blive
oprettet refleksioner pa baggrund af dette.

Refleksioner vil blive oprettet med en uges mellemrum, fra farste onsdag i oplaeringsperioden, til

og med sidste onsdag i oplaeringsperioden.
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2.3.1 Opret refleksionstema

For at kunne oprette refleksionsskabeloner skal der fgrst oprettes en raekke refleksionstemaer,

dvs. de temaer som eleverne skal arbejde med i oplaeringsperioderne.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksionstemaer’
2. Klik pa Tilfgj' i @verste hgjre hjgrne

G EduAdm

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers

dhedshjeiper ~

A EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
a8 Skabeloner ~
Refleksionstema liste

. Opleeringsmal
. Refleksionstemaer o

Refleksionstemaer e Tilfe] +
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Viser 7 resultater
. Udsagn

N

. Handleplan Tekst Oprettet den
= Diverse ~ Tema 1: Sundhedsfremme 14-06-2021
* Dokumenter til vejledere Tema 2: Hygiejne 01-07-2021
E Udtraek ~

Tema 3: Modet med borgeren og patienten (SSA, praktik 1A) 29-09-2021
. Vejlederrapport

Tema 4: Vejledersamtale 11-10-2021
. Samtaler ) flede ! oz0z
&4 Indstillinger e Tema 5: Sundhedsvzesenets opbygning 18-08-2022
* Organisationsindstillinger Tema 6: Sygeplejeprocessen 15-11-2022
. Uddannelsesindstillinger

Tema 7: Omsorg 29-08-2023

3. Angiv teamet i feltet

4. Klik pa'Opret’

Refleksionstema

Beskrivelse

e Tema 8: Madet med borgeren
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2.3.2 Opret refleksionsskabelon

Nar der er oprettet en raekke refleksionstemaer, kan selve refleksionsskabelonerne oprettes. Der

er ingen begraensning for, hvor mange refleksionsskabeloner, der kan oprettes.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksionsskabeloner’
2. Klik pa Tilfgj' i @verste hgjre hjgrne

- loh@xlawk
G EduAdm Uddannelse  Reluttering  Vejlederunivers Q. Sog efter navn eller CPR 2 ]

Social- og Sundhedshjzelper ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
Refleksionskabelon liste

aa Skabeloner hd

Opleeringsmal

. Refleksionstemaer a
Refleksionskabeloner Fordel skabeloner
. Refleksionskabeloner o

. Samtaleskabeloner Viser 17 resultater Sog
. Udsagn
Tema Beskrivelse Oprettet den Elev skal aflevere
. Handleplan
= Diverse v Tema 1: Sundhedsfremme Dette er en testrefleksion 14-03-2021 Nej
* Dokumenter til vejledere Tema 2: Hygiejne Refleksion 1 14-03-2021 Nej

Angiv temaet for refleksionen - her kan der valges mellem de tidligere oprettede temaer
Veelg evt. de oplaeringsmal, der knytter sig til refleksionen

Angiv om eleven skal aflevere en besvarelse til refleksionsopgaven

Tilfaj eventuelt relevant materiale, f.eks. et Word-dokument eller en model

3
4
5
6. Indsaet eventuelt et eller flere links til relevante hjemmesider
7
8. Angiv en beskrivelse af refleksionsopgaven

9

Klik pa ‘Opret’

G EduAdm Uddannelse  Rekrutiering  Vejlederunivers

Social- og sundhedshjesiper =

Fry Skabeloner - Refleksionskabelon
Oplaeringsmal

. Refleksionstemaer

Refleksionskabeloner

. Samtaleskabelones
Udsagn
Handieplan Opleringsmi Opleeringsml 9 Eleven kan selvsteendigtefter prakkstedets etr
o pleering en ke ela amarb
= Diverse hd
Oplesringsmél 11 Eleven kan selvatezndigt gennemigre peedogogiske ok
*  Dokumenter til vejledere
B Udrraek h Elev skal aflevere °
*  Vejlederrapport
Links til materiale Indset
Samtaler
N hitps://www.visma,dk/eduadm/support/ %
L& Indstillinger >
Organisatic Filmatariale til elev o 4
. Uddannelsi
sl @ % = M| @k | B I &[i=|:z|% 2| Fomate

Madst med borgeren og patientsn
Spargsmal tl refleksionsopgave
o 1. Hvad skal du lsre inden for opleringsmalet?
2 Huilke borgere o hvilke cbservationer, vil du lage udgangspunkt i?

3. Huilke feerdigheder skal du opnd, nédr du har arbejdet med borgeren?

body o i o
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2.3.3 Fordel refleksionsskabelon til oplaeringsperiode

Nar | har oprettet de gnskede refleksionsskabeloner til de forskellige oplaeringsperioder, skal de

fordeles ud til de oplaeringsperioder, som de knytter sig til.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksionsskabeloner’
2. Klik pa 'Fordel skabeloner’

Uddannelse  Reknuttering  Vejlederunivers Q sag efier navn eller CPR

Social og sundhedshjeelper

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

aa Skabeloner -
Refleksionskabelon liste
Opleeringsmal
.
Refleksionskabeloner o Fordel skabeloner
Samtaleskabeloner Viser 17 resultater
Udsagn
endten Tema Beskrivelse Oprettet den Elev skal aflevere
andleplan
= Divarse ~ Tema 1 Sundhedsfremme Dette er en testrefleksion 14-03-2021 Nej
Dokumenter til vejledere Tema 2 Hygiejne Refleksion 1 14-03-2021 Nej

3. Her vil | fa en oversigt over alle de oplaeringsperioder, der findes pa den pageeldende
uddannelse | star pa. Ud for hver oplaeringsperiode er det angivet, hvor mange
refleksionsskabeloner, der er fordelt til den pagaldende oplaeringsperiode - klik pa den

opleeringsperiode, som | gnsker at fordele refleksionsskabeloner til.

Tildel refleksionsskabeloner til opleeringsperioder m Tilbage
Viser 20 resultater Sog

Opleeringsperiode Opleaeringstype Tildelte skabeloner

3A | 3

TA 9

s e 2

2 4

1B 4
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4. Hervil | fa en oversigt over alle oprettede refleksionsskabeloner - klik pa 'tilfgj’ ud for den

eller de refleksionsskabeloner, der skal tilfgjes til den valgte oplaeringsperiode, hvorefter

refleksionerne vil blive synlige under ‘Tildelte skabeloner'.

Skabeloner som du tildeler oplaeringsperioder pa denne side, vil automatisk blive oprettet som refleksioner pa nyoprettede oplaeringsophold

Refleksioner vil blive oprettet med en uges mellemrum, fra forste onsdag i opleeringsopholdet, il og med sidste onsdag. Hvis der er flere refleksioner end det antal uger der er i oplaeringsperioden, vl

. Refleksionstemaer de ikke blive oprettet.

. Refleksionskabeloner Hvis du tildeler en skabelon til en opleringsperiode, efter oplzeringsopholdene er oprettet, skal du trykke pa “Opret refleksioner” knappen, for at & dem tildelt
. Samtaleskabeloner Hvis du fierner en skabelon fra en oplasringsperiode vil du ikke slette allerede oprettede refleksicner. Dette kan du dog bruge ‘Slet refleksioner*-knappen til

. Udsagn Hvis du zendrer rackkefalgen pd de tildelte skabeloner, kan du bruge "Opdater razkkefolge” knappen til at zendre reekkefelgen pd allerede oprettede refleksioner.
. Handleplan

= Diverse v

Tildel skabeloner til Oplaeringsperiode 3 Tilbage

Dokumenter il vejledere

Bl udtrak v

Tema 1: Sundhedsfremme se
. Vejlederrapport
. Samtaler o

‘ema 2: Hygiejne se
2 Indstillinger v
. Organisationsindstillinger Tema 4: Vejledes
. Uddannelsesindstillinger

Tema 6: S

ygeplejeprocessen se

Tema 7: Omsorg Se

@
- |0
@

Tildelte skabeloner (©)

Opdater rakkefolge Opret refleksioner

5. Klik pa 'Opret refleksioner’, hvorefter der dbnes et vindue, hvori det fremga, hvilke elever

de valgte refleksionsskabeloner vil blive oprettet til.

& Skabeloner - @
Skabeloner som du tildeler opleeringsperioder p denne side, vil automatisk blive oprettet som pé nyoprettede oplzeringsophold
. Opleringsmal
Refleksioner vil blive oprettet med en uges mellemrum, fra forste onsdag i oplaringsopholdet, til og med sidste onsdag. Hvis der er flere refleksioner end det antal uger der er i oplaeringsperioden, vil
. Refleksionstemaer o e birve opritiet
* Refleksionskabeloner Hvis du tildeler en skabelon til en opleeringsperiode, efter opleeringsopholdene er oprettet, skal du trykke pa "Opret refleksioner” knappen, for at f& dem tildelt.
. Samtaleskabelol Hvis du fiemer en skabelon fra en opleeringsperiode vil du ikke slette allerede oprettede refleksioner. Dette kan du dog bruge "Slet refleksioner™knappen til
. Udsagn Hvis du zendrer raekkefolgen pa de tildelte skabeloner, kan du bruge “Opdater raskkefolge” knappen til at ndre raekkefolgen pa allerede oprettede refleksioner.
. Handleplan
= Diverse v . .
Tildel skabeloner til Oplaringsperiode 3 Tilbage
. Dokumenter til vejledere
Bl udtrak v
. Vejlederrapport Tildelte skabeloner ()
. Samtaler
© il v
L indstillinger Tema 1: Sundhedsfremme se Flem
. Organisationsindstillinger
. Uddannelsesindstillinger Teme 2 Hygieine e Flem
Tema 4: Vejledersamtale se Fiern
Tema 6: Sygeplejeprocessen se Fiern
Tema 7: Om: se Fiern

Opdater raekkefalge Opret
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6. Klik pa 'Opret’

EduAdm Uddannelse  Reknu s Opret refleksioner?

or pa opleeringsperiode 1A
Fi Skabeloner A Tildel skabeloner til Oplringsperiode 1 A ~ . .
Der vil blive oprettet refleksioner for alle oplaeringsophold pa uddannelsen, som ikke allerede har
. Opleeringsmal faet oprettet refleksioner fra de pt. tildelte skabeloner, og som har slutdato senere end dags dato.
. Refle emaer Der vil blive oprettet refleksioner pa folgende elever:
. Refleksionskabeloner Tildelte skabeloner (&) .
Elevnavn Opleeringsomrade Refleksioner oprettes

. Samtaleskabeloner
. Udsagn Per Test 5

Tema 1: Sundhedsiremme
. Handleplan
= Diverse ~ .

Tema 2: Hygiejne
d Dokumenter til vejledere
B Udtraek v Tema 4: Vejledersamtale
. Vejlederrapport
* Samialer Tema 6: Sygeplejeprocessen
L& Indstillinger v
. Organisationsindstillinger Tema 7. Oms
L Uddannelsesindstillinger

Refleksionsopgaverne vil nu vaere synlige i Vejlederuniverset pa de elever, som de er blevet
oprettet til.

< Elevoversigt Reﬂeks\ oner “

Per Test
Opleeringsperiode: 1 A

Igangvaerende
15-11-2023 - 16-01-2024

Tema 1: Sundhedsfremme, Dette er en testreflek

22-11-2023 00:00 >
i) Elev
Kommende

B Refleksioner

Tema 2: Hygiejne, Refleksion 1 29-11-2023 00:00 >
] Samtaler

Tema 6: Sygeplejeprocessen, Beskrive min opga >
(3] Uddannelseforlab

Tema 7: Omsorg, Se videon og giv referat 13-12-2023 00:00 >

Tema 4: Vejledersamtale, Dette er en refleksion ¢
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2.3.4 Slet refleksionsskabelon

Hvis man ensker at slette en refleksionsskabelon, sa er det vigtigt at man far den slettet korrekt,
sa refleksionen ogsa slettes fra elevernes oplaeringsperiode. Hvis refleksionerne ogsa skal slettes
fra elevernes overblik, sa skal man ferst fjerne refleksionerne fra oplaeringsperioden og derefter
kan man slette refleksionsskabelonen.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksionsskabeloner’

2. Klik pa 'Fordel skabeloner’

G EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers g Q. Sag efter navn eller CPR

Sociak og sundhedshieiper ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

dfa  Skabeloner ~

Refleksionskabelon liste
. Oplaeringsmal
. Refleksionstemaer

Refleksionskabeloner o Fordel skabeloner | (Rp 0 I
.
Viser 17 resultater
. Udsagn
Handlen Tema Beskrivelse Oprettet den Elev skal aflevere
andleplan
= Diverse ~ Tema 1: Sundhedsfremme Dette er en testrefleksion 14-03-2021 Nej

Dokumenter il vejledere

Tema 2: Hygiejne Refleksion 1 14-03-2021 Nej

3. Klik pa de oplaeringsperioder, hvor refleksionerne skal fjernes fra.

Tildel refleksionsskabeloner til opleeringsperioder m Tilbage
Viser 20 resultater Seg

Opleeringsperiode Oplaeringstype Tildelte skabeloner

3A | 3

TA 9

s o 2

2 4

1B 4
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4. Klik pa fijern’ ved den eller de skabeloner, der skal fjernes fra oplaeringsperioden.

5. Klik pa 'Slet refleksioner. Refleksionerne vil nu veere fjernet fra den valgte

oplaeringsperiode.

Tildel skabeloner til Oplaeringsperiode 1 A Tilbage

Tildelte skabeloner (@)

Tema 1: Sundhedsfremme Se Fjern
Tema 2: Hygiejne Se Fiern
Tema 6: Sygeplejeprocessen Se Fjern o
Tema 7: Omsorg Se Fjern
Tema 4: Vejledersamtale Se Fjern

Opdater reekkefelge Opret refleksioner

Nar refleksionerne er fjernet og slettet fra alle de oplaeringsperioder, de skal fjernes fra, kan man

slette selve refleksionsskabelonen.

6. Klik pa menupunktet ‘Refleksionsskabeloner’

7. Velg refleksionsskabelonen, der skal slettes og klik pa 'Slet’

X G EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers te Q  sgg efter navn eller CPR

Social- og sundhedshjeelper ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

Fry Skabeloner v
Refleksionskabelon liste

. Oplaeringsmal
. Refleksionstemaer

Refleksionskabeloner Fordel skabeloner
. Refleksionskabeloner o
. Samtaleskabeloner Viser 5 resultater Sog
. Handleplan
- Tema Beskrivelse Oprettet den Elev skal aflevere
= Diverse v
. Dokumenter til vejledere Tema 1: Sundhedsfremme Dette er en testrefleksion. 14-03-2021 Nej
Udtraek v Tema 2: Hygiejne Refleksion 1 14-03-2021 Nej
. Vejlederrapport .

Tema 4: Vejledersamtale o Dette er en refleksion ove... 12-10-2021 Ja
. Samtaler

" Tema 6: Sygeplejeprocessen Beskrive min opgave til el... 15-11-2022 Ja

{ Indstillinger v
. Organisationsindstillinger Tema 7: Omsorg Se videon og giv referat 29-08-2023 Ja
. Uddannelsesindstillinger
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2.4 Samtaler

Under menupunktet 'Samtaleskabeloner’ kan man som sagsbehandler oprette skabeloner til de
'Obligatoriske samtaler’, herunder forventningssamtalen og pre@vetidssamtalen. Derudover er
midtvejssamtalen og slutsamtalen ogsa at finde i Vejlederuniverset, men disse knytter sig som
standard til de oprettet oplaeringsmal, hvor vejleder ud for hvert oplaeringsmal evaluerer, hvilket
niveau (begynder, rutineret, avanceret) eleven befinder sig pa. Derfor skal man som

sagsbehandler ikke oprette samtaleskabeloner til disse to samtaletyper.

Udover de obligatoriske samtaler, er det ogsa muligt at oprette sakaldte ‘Dynamiske samtaler’.
Det vil sige, at en sagsbehandler kan oprette skabeloner til andre typer af samtaler, som anvendes

i kommunen - dette kunne for eksempel vaere en trivselssamtale eller en statussamtale.

Der skal veere oprettet skabeloner til forventningssamtalen og prevetidssamtalen, far vejlederne

kan tilgd samtaledelen i Vejlederuniverset.

Det er valgfrit, hvorvidt der oprettes dynamiske samtaler.

2.4.1 Opret samtaleskabeloner (forventningssamtale og prgvetidssamtale)

Skabelonerne til forventningssamtalen og prevetidssamtalen oprettes pa samme made.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaleskabeloner’
2. Velg den samtale, som du gnsker at oprette en skabelon til
3. Klik pa Tilfgj punkt’

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers & Q. seg efter navn eller CPR

N EduAdm - XFlow: Fys Rediger obligatoriske samtaler
Fr Skabeloner v
Samtaleskabelonliste
Opleaeringsmal
Refleksionstemaer
oBst:
. Refleksionskabeloner
Der er manglende skabelonpunkter. Der skal bade vaere punkter for Forventningssamtale og Provetidsevaluering, fer du kan ga igang med vejlederuniverset.
Samtaleskabeloner o
= Diverse e
Forventningssamtale Provetidsevaluering +
. Dokumenter til vejledere : e
E Udtraek hd Forventningssamtale skabelnnee Opdater samtaler Tilfe] punkt +
. Vejlederrapport

Vejleder
Samtaler
Ingen samtaleskabeloner
18 Indstillinger v

Organisationsindstillinger Elev

. Uddannelsesindstillinger
Ingen samtaleskabeloner
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Angiv en overskrift
Indsaet en beskrivelse af, hvad der skal snakkes om til den pagaeldende samtale

Angiv om det er vejleder eller elev, som punktet henvender sig til
Klik pa ‘Opret

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers Forventningssamtale

Skabeloner hd
Oplaringsmél
Refleksionstemaer
Refleksionskabeloner

Samtaleskabeloner
Diverse >
Udtraek ~
Vejlederrapport

Samtaler

Indstillinger ~
Organisationsindstillinger

Uddannelsesindstillinger

verskrif
EduAdm - XFlow: Fys Ouerskan
Samtaleskabelonliste o Forventnings- og forlebssamtale
Beskrivelse
@ | %- ™ Brie B I &= := Norma
oBs!:

Der er manglende skabelonpunkter. Der skal bide vaere punkier for Forventningssamtal (¢ oruiaien er et kontinuerlit arbejdsredskab, foreleven, oplzringsvejiederen ag skolen

gennem uddannelsen.

Forventningssamtale Prevetidsevaluering -
Afvikling af FF-samtale:

N « Varighed ca. 1 time
Forventningssamtale skabeloner

+ Dellagere. Elev, ansvarkg opleeringsvejleder/daglig vejlederileder

Vejleder body B
Ingen sami  S¥3'
Vejleder v
Elev
Ingen sami
G EduAdm °
& Visma - Soren Frichs Ve] 440 - DK-8230 Abyhej - www.visma.dk/eduadm/

Samtaleskabelonerne vil blive synlige i Vejlederuniverset og pa elevens side, sdledes vejleder og

elev kan forberede sig pa de angivne punkter forud for samtalen.

B 0 @ @

G EduAdm

< Elevoversigt

Per Test

Oplaeringsperiode: 1 A

15-11-2023 - 16-01-2024

Elev

Refleksioner

Samtaler

Uddannelseforlob

Samtaler

For idseval d I sl ing Status samtale
1 d 3 q 4 5
Dato mangler a Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler +

Din forberedelse Start samtale

Modetidspunkter

« Hvordan overholder eleven madetidspunkter pa oplaringsstedet?

Opleeringsstedets regler og aftaler
« Har eleven kendskab til regler og aftaler pé opleringsstedet?

« Efterlever eleven disse regler?

Lytter og handler p4 feedback

« Hvordan moditager eleven vejledning, og hvordan ses det | praksis?

Fravaer

« Hvordan er elevens fraveer, og hvilken type af fraveer er det?
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2.4.2 Rediger obligatoriske samtaler

Som standard vil alle samtaler veere synlige i alle oplaeringsperioder, herunder dynamisk
oprettede samtaler. Hvis enkelte oplaeringsperioder ikke skal indeholde alle samtaler, kan de

fravaelges. Dette kan for eksempel vaere relevant i forhold til prevetidssamtalen.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaleskabeloner’
2. Klik pa knappen 'Rediger obligatoriske samtaler’ i hgjre hjgrne

Diverse v

Dokumenter ti vejledere

B udrak v Forventningssamiale skabeloner Opdater samtaler

Vejlederrapport

Vejleder
Semtaler
< .
€ indstillinger Forventnings- og forlabssamiale
Organisationsindstilinger FF-samtalen er et kontinuerligt arbejdsredskab, foreleven, oplaeringsvejlederen og skolen gennem uddannelsen.

Uddannelsesindsiillinger

Rediger
Atvikling af FF-samtale: @

« varighed ca. 1 time

3. Klik pa Tilfej for at fa mulighed for at veelge en samtale og angiv i hvilken oplaeringsperiode

samtalen ikke afholdes

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers Q sog efter navn eller CPR

EduAdm - XFlow: Fys Tilbage

Rediger obligatoriske samtaler

da  Skabeloner v

Opleeringsmal

e opleeringsperioder

samtaler, kan de fraveelges pa denne side.

Pé tilfoj knappen kan du vaeige en bestemt samtale, og hvilken oplaeringsperiode samalen ikke skal afholdes

] Diverse Y.
. Dokumenter til vejledere
Fravalgte samtaleskabeloner e
B udrmk v
Vi er Ingen fravalgte samtaleskabeloner

4. Velg den gnskede samtale
Veelg den opleeringsperiode, hvor samtalen ikke afholdes og dermed ikke skal vaere synlig
i Vejlederuniverset.

6. Klik pa 'Opret’

Fravaelg samtaleskabelon fra oplaringsperiode

Samtaleskabelon

e Forventningssamtale ~
Opleringsperiode e 2 v Veelg evt... v Veelg evt.. v
Holdtype @ Vaelg evt. ~

Hvis der er flere oplaeringsperioder, hvor samtalen ikke afholdes, gentages punkt 3-6 blot igen.
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2.4.3 Opret dynamiske samtaleskabeloner

Det er muligt at oprette 'Dynamiske samtaler’. Det vil sige, at en sagsbehandler kan oprette
skabeloner til andre typer af samtaler, som anvendes pa omrddet - dette kunne for eksempel

veere en trivselssamtale.

Nar der oprettes en dynamisk samtale, betyder det, at den enkelte vejleder har mulighed for at
oprette den pagaeldende samtale undervejs i en elevs oplaeringsperiode, hvis der er behov for det.
Medmindre den dynamiske samtale er gjort obligatorisk, sa vil det fremgd hos alle eleverne

ligesom de obligatoriske samtaler.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaleskabeloner’

2. Klik pa plusset (+) i ved siden af de andre samtaletyper

G EduAdm HRdata Uddannelse Rekruttering  Vejlederunivers F] Q. Sag efter navn eller CPR

Social 0g sundhedshjeiper +

A Skabeloner . EduAdm - XFlow: Social- og sundhedshjzelper

Samtaleskabelonliste
. Opleeringsmal

kabeloner —

* o tEl e o Forventningssamtale skabeloner Opdater samtaler

. Handleplan

- Vejleder

= Diverse v

* Dokumenter til veiedere Forventnings- og forlobssamtale

Udtreek FF-samtalen er et kontinurligt arbejdsredskab for eleven, opleeringsvejlederen og skolen gennem uddannelsen. FF-samtalen afvikles

. Vejlederrapport indenfor de forste 2 uger af oplaring 1 og enkelte elev: seelninger | forhold il tidligere
skoleperioder, oplaeringsperioder, tidligere job og uddannelser ogs4 udenfor fagomradet, personlige kompetencer, erfaringer og saerlige

. Samtaler hehov

@ Indstillinger v Oplaeringsforlabet planlaegges ud fra ovenstaende. Eleven forbereder sig skrifteligt til FF-samtalen ud fra nedenstdende. Eleven har
ansvaret for at formidle skriftlige evalueringer fra tidligere opleeringsperioder og skolesamtales

. Organisationsindstillinger
Afvikling af FF-samtale:

. Uddannelsesindstillinger

« Varighed ca. 1 time

Angiv en titel pd samtalen

Angiv om vejleder og elev skal underskrive, nar samtalen er afholdt
Angiv om samtalen skal veere obligatorisk

Klik pa ‘Opret’

3.
4.
5.
6.

G EduAdm HRdsta Uddsnnelse  Rekruttering  Vejlederunivers e Q. Seg efter navn eller CPR

Soeial- og sundhedshieslper ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedshjeelper

aa Skabeloner v
Opret dynamisk samtaleskabelon
. Oplzeringsmal
. Refleksionstemaer
Dynamisk samtaleskabelon
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Titel o Trivselssamtale
. Handleplan

Elev skal underskrive

= Diverse e o {

Vejleder skal underskrive
. Dokumenter til vejledere

Obligatorisk o
=] Udtraek v

. Vejlederrapport Punkter
Nar du har oprettet skabelonen kan du oprette punkter

. Samtaler e
@ Indstillinger v Tilbage m

. Organisationsindstillinger
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7. Klik pa Tilfgj’ for at angive de samtalepunkter, som vejleder og/eller elev skal forberede

Dynamisk samtaleskabelon

Titel Trivselssamtale
Elev skal underskrive
Vejleder skal underskrive

Obligatorisk

Punkter o + Tilfej

Vejleder

Ingen punkter

Elev

Ingen punkter

8. Angiv en overskrift

9. Indset en beskrivelse af, hvad der skal forberedes til den pagaeldende samtale
10. Angiv om det er vejleder eller elev, som forberedelsen henvender sig til

11. Klik pa 'Opret’

- HRdata Uddannelse Rekrutlering  Vejlederunivers orventningsskabelon
! i & Fi t kabel
I P i Overskrift
Py Skabeloner . EduAdm - XFlow: Social- og sundhedshjeelper e
an h 5 gsste
Rediger dynamisk samtaleskabelon o Trivsel pa oplaeringsstedet

. Oplzeringsmal Beskrivelse
. Refleksionstemaer @ % e m Bkice B I 5§ i=|:= —

Dynamisk samtaleskabelon U ) =L )
L Refleksionskabeloner
R Samtaleskabeloner Titel Trivselssamalke - Hvordan oplever du, at eleven har det pa oplrningsstedet?

aleska vselss:

. Handleplan

Elev skal underskrive o
= Diverse v

Vejleder skal underskrive
. Dokumenter til vejledere

Obligatorisk
Udtraek v ¢

body ul Ii
. Vejlederrapport Punkter + Tilfsj
Svar
Samtale Vejleder @ Vejleder v

2 i ~
@ Indstillinger ngen il
. Organisationsindstillinger
. Uddannelsesindstillinger Elev

ngen punk
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. ° °
12. Klik pa ‘Gem’, nar de gnskede samtalepunkter er oprettet.
Dynamisk samtaleskabelon
Titel Trivselssamtale
Elev skal underskrive
Vejleder skal underskrive
Obligatorisk
Vejleder
Trivsel pa opleeringsstedet
Rediger
o Hvordan oplever du, at eleven har det pa opleeringsstedet?
Elev
Trivsel pa opleeringsstedet
Rediger

o Trives du pa dit oplaeringssted?

Den enkelte vejleder vil nu have mulighed for at oprette denne samtaletype pa en elevs

opleaeringsperiode i Vejlederuniverset.
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2.4.4 Udsagn til midtvejssamtalen og slutsamtalen

Midtvejs- og slutsamtalen fglger som standard det klassiske hjeelpeskema, hvor vejleder ud for
hvert oplaeringsmal evaluerer, hvilket niveau (begynder, rutineret, avanceret) eleven er pa i den

pagaeldende oplaeringsperiode.

Det er dog muligt at udvide det klassiske hjeelpeskema med en raekke udsagn, som kan hjzelpe
vejleder og elev med at evaluere de enkelte oplaeringsmal. Billederne nedenfor viser forskellen pa

det klassiske hjeelpeskema og det udvidet hjelpeskema Vejlederuniverset.

Klassisk hjeelpeskema

Samtaler

For v i ing 3 idtvej i Slutevaluering 5 Status samtale +
Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler

Forberedelse Kopier fra Midtvejssamtale (3) m

Begynder: Eleven kan lpse en opgave og udfore en aktivitet i en kendt situation eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfare en mere kompliceret aktivitet under vejledning.
Rutineret: Eleven kan planlzzgge og gennemfere en opgave eller aktivitet eller Isse et problem i en rutinemaessig eller kendt situation og omgivelse, alene og i samarbejde med andre.
Avanceret: Eleven kan vurdere et problem, kan planlagge, lase og gennemfare en opgave eller aktivitet eller lose et problem ogsa i ikke-rutinesituationer - alene eller i samarbejde med andre - under

hensyn til opgavens art

OPLARINGSMAL #2
Eleven kan planleegge og ivaerksaette sundhedsfaglige handlinger pa baggrund af faglige og kliniske vurderinger, herunder sundhedsstyrelsens screeningsveerktojer til tidlig opsporing samt lokale
procedurer og retningslinjer.

Vejleder Elev
BEGYNDER  RUTINERET  AVANCERET BEGYNDER  RUTINERET ~ AVANCERET
Vejleder Bemzrkning Elev Bemzerkning
¥ 4

Udvidet hjelpeskema med udsagn, der understotter oplaeringsmalene

Samtaler
For i v i 3 Midtvejsevaluering Slutevaluering 5 Status samtale +
Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler

Forberedelse Start samtale

Begynder: Eleven kan lose en opgave og udfore en aktivitet i en kendt situation eller ud fra en kendt problemstiling eller kan udfore en mere kompliceret aktivitet under vejledning
Rutineret: Eleven kan planlaegge og gennemfare en opgave eller aktivitet eller Iase et problem i en rutinemaessig eller kendt situation og omgivelse, alene og i samarbejde med andre.
Avanceret: Eleven kan vurdere et problem, kan planizegge, Iase og gennemfare en opgave eller aktivitet eller Igse et problem ogsa i ikke-rutinesituationer - alene eller i samarbejde med andre - under hensyn til opgavens art

Begynder

OPLAERINGSMAL #2
Eleven kan planizgge og ivasrksatte sundhedsfaglige handlinger pa baggrund af faglige og kliniske vurderinger, herunder sundhedsstyrelsens screeningsvasrktajer til tidlig opsporing samt lokale procedurer og retningslinjer.

Eleven har kendskab til borgerens heldbredstilstand og ressourcer

Vejlederbesvarelse Elevbesvarelse
Rutineret ~ Begynder  Avanceret Rutineret  Begynder  Avanceret
Vejleder Bemzzrkning: Elev Bemzzrkning
% 4
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Hvis man @nsker at anvende udsagn, der understatter oplaeringsmalene, skal dette slas til under

'Uddannelsesindstillinger’ i menuen til venstre.

loh@xflow.dk
Social-0g sundhedsassistent ~

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

2a Skabeloner ~
j -1

. Oplaeringsmal
. Refleksionstemaer

Uddannelseindstillinger for vejlederunivers
* Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Skal det kun veere sagsbehandlere som kan bruge vejlederuniverset? Kan bruges

i sammenheeng med indledende opseetning af vejlederuniverset.
. Udsagn
. Handleplan Skal elever kunne se refleksioner og samtaler?

Diverse A

Skal Teamledere have adgang til vejlederuniverset?

. Dokumenter til vejledere

Skal der kunne tilknyttes udsagn til midtvejssamtale og slutevaluering i
B udak v

vejlederuniverset?
. Vejlederrapport

Skal der bruges refleksioner i vejlederuniverset?
. ‘Samtaler
4 Indstillinger - Skal handleplan bruges?

.

Organisationsindstillinger

; til vejleder ved midtvejs og slutsamtale

| . Uddannelsesindstillinger |

® ® 6 6 6 6 6

Begynder: Eleven kan lose en opgave og udfere en aktivitet i en kendt
situation eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfere en mere

kompliceret aktivitet under vejledning.

N

Antal refleksioner der skal vere synlige for elever 5

(C]

Herefter vil menupunktet ‘Udsagn’ blive synligt under 'Skabeloner' i menuen til venstre.

Opret udsagn til samtale

1. Klik pa menupunktet ‘Udsagn’
2. Klik pa 'Opret udsagn’

G EduAdm

. loh@xflow.dk
Uddanneise  Rekruttering  Vejlederunivers efter navn Social- 0g sundhedsassistent

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

&  Skabeloner ~
Udsagn
. Opleeringsmal
. Refleksionstemaer
Pa denne side kan du oprette udsagn og svarmuligheder for midtvejs- og slutevaluering
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner
. Udsagn
. Handleplan Midtvejsevaluering Slutevaluering
= Diverse v ﬁ
. Dokumenter til vejledere
Udtraek v
. Vejlederrapport
& Indstillinger v
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Skriv udsagnet
Veelg hvilken samtaletype udsagnet knytter sig til
Veelg hvilken oplaeringsperiode udsagnet knytter sig til (der kan vaelges flere her)
Vaelg hvilket oplaeringsmal udsagnet understetter
Veelg hvilket niveau (begynder, rutineret, avanceret) udsagnet understgtter
Klik pa 'Opret’

©® N o Uk w

Hvis der for samme opleeringsperiode er defineret udsagn af forskellige niveauer, vil vejlederen selv kunne vzelge mellem hvilket niveau der skal oprettes for.

Huvis ikke der veelges en opleeringsperiode, vil dette udsagn veere tveergaende for alle opleeringsperioder.

Udsagn

Tekst &%= M| Qkice B I S

Normal

Eleven har kendskab til borgerens heldbredstilstand og ressourcer.

body p
Samtaletype Begge A
Oplzringsperiode

1A l:}

Oplzringsmal Opleeringsmal 2 v

Begynder v o

Niveau

Som det fremgar ovenfor, er det muligt at specificere, hvilken oplaeringsperiode samt hvilket
niveau udsagnet knytter sig til. Dette betyder, at hvis der er flere udsagn, der knytter sig til samme
oplaeringsperiode og samme niveau, sa vil vejleder under henholdsvis midtvejssamtalen og
slutsamtalen have mulighed for at vaelge, hvilke udsagn der skal anvendes til samtalen via en drop

down, som vist nedenfor.

»
X c EduAdm 7] Social- og sundhedsassistent
< Elevoversigt Samta ‘ er
Per Test
Oplazringsperiode: 1B Y > ering 3 Midie ing Status samtale +
29-03-2024 - 12-06-2024 Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler
B Eev
Forberedelse
B Refleksioner
0 samtaler
Hvilket niveau skal eleven vurderes ud fra?

B Uddannelseforlgh

Vaelg niveau v

Begynder
Rutineret

Eksempel: En sagsbehandler har oprettet to sat forskellige udsagn til midtvejssamtalen og
slutsamtalen. Begge sat udsagn knytter sig til oplaeringsperiode 1, men hvert saet knytter sig
samtidig til to forskellige niveauer, hhv. Begynder og Rutineret. Det vil sige, at nar en vejleder skal
afholde en midtvejssamtale eller en slutsamtale i oplaeringsperiode 1, skal vejleder vurdere, hvilket

niveau og dermed hvilket seet udsagn, samtalen skal afholdes med udgangspunkt i.
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Tilfgj svarmuligheder til udsagnene

1. Klik pa menupunktet 'Udsagn’
2. Klik pa 'Opret svarmulighed’

-~ 1
Uddannelse ~ Relcuttering  Vejlederunivers & Q  Sag efter navn eller CPR Lty

Social og sundhedsassistent ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

an Skabeloner A4

Udsagn
. Opleeringsmal
. Refleksionstemaer

P denne side kan du opretie udsagn og svarmuligheder for midtvejs- og slutevaluering

. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner
. Udsagn
. Handleplan Midtvejsevaluering Slutevaluering
= oiverse “ ﬁﬁ
. Dokumenter til vejledere | 1
Bl vdirk ~

e (2)
. Samtaler Opret udsagn Opret svarmulighed

{3 Indstillinger ~

Angiv svarmuligheden

Angiv raekkefglgen

Veelg hvilken samtaletype svarmuligheden knytter sig til
Klik pa ‘Opret’

o v A~ W

Svarmulighed

Tekst Skal arbejde mere med

Rzkkefolge 1

Begge v o

Samtaletype

Nar der tilfgjes udsagn og svarmuligheder til opleeringsmalene under midtvejs- og slutsamtalen,
vil det se saledes ud i Vejlederuniverset. Pa elevens side vil udsagnene ligeledes fremga under de
enkelte oplaeringsmal.

Begynder

g selvstendigt udfere personlig pleje og omsorg samt varetage personlig og praktisk hiaelp, s borgeren kan bevare sin mulighed for livsudfoldelse og livskvalitet

Eleven har kendskab til borgerens helbredstilstand og ressourcer

(fx BT, puls, Tp, RF, bevidsthedsniveau, vaegt, BS, urinstix m.m.)

Vejlederbesvarelse Elevbesvarelse

Bemaerkning!
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2.4.5 Tilfgj hjelpetekst til midtvejssamtalen og slutsamtalen

Det er muligt at tilfgje en tekst, som vil blive synlig for vejlederne @verst pa siden under
midtvejssamtalen og slutsamtalen i Vejlederuniverset. Dette kan for eksempel bruges til at forklare
de tre niveauer, som vejlederne skal evaluere eleverne ud fra. Teksten angives pa
uddannelsesniveau, dvs. at hvis der skal vaere en hjaelpetekst pa bade SSA og SHH, skal teksten

tilfejes under fanen 'Vejlederunivers’' pa begge uddannelser.

1. Klik pa menupunktet 'Uddannelsesindstillinger’

2. Angiv den hjelpetekst, der skal fremgd under alle midtvejs- og slutsamtaler i
Vejlederuniverset.

3. Klik pa 'Gem'’

G EduAdm Uddannelse  Rekruttering ~ Vejlederunivers Q. Sgg efter navn eller CPR

Social og sundhedsassistent =

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

& Skabeloner ~
Vejlederunivers - Uddannelseindstillinger
. oplringsmal
. Refleksionstemaer
Uddannelseindstillinger for vejlederunivers
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Skal det kun veere sagsbehandlere som kan bruge vejlederuniverset? Kan bruges @
i sammenheeng med indledende opseetning af vejlederuniverset
. Udsagn
. Handleplan Skal elever kunne se refleksioner og samtaler? [6)
= Diverse hd
Skal Teamledere have adgang til vejlederuniverset? ®
. Dokumenter til vejledere
Skal der kunne tilknyttes udsagn til midtvejssamtale og slutevaluering i (6]
B udrek vejlederuniverset?
. Vejlederrapport
skal der bruges refleksioner i vejlederuniverset? ®
. Samtaler
& Indstillinger - Skal handleplan bruges? @
¢ Organisationsindstilinger Hijeelpetekst til vejleder ved midtvejs og slutsamtale Begynder: Eleven kan Iose en opgave og udfare en aktivitet i en kendt [6)
. Uddannelsesindstillinger 0 o;nuannn eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfore en mere =
kompliceret akivitet under vejledning
Antal refleksioner der skal veere synlige for elever 6 ®

Hjeelpeteksten vil komme til fremga som vist nedenfor.

x @ EduAdm R ISz

Social- 0g sundhedsassistent

< Elevoversigt Sa mtaler
Per Test
Oplaeringsperiode: 1B ;  Forver i v i ing 3 idtvej ing i 5 Status samtale +
29-03-2024- 12:06-2024 Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler Dato mangler

@  Refleksioner -
[} Samtaler

Begynder: Eleven kan lose en opgave og udfore en akivitet  en kendt situation eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfore en mere kompliceret aktivitet under vejledning
) Uddannelseforlob Rutineret: Eleven kan planlzsgge og gennemfare en opgave eller aktivitet eller lose et problem i en rutinemeessig eller kendi situation og omgivelse, alene og i samarbejde med andre.

Avanceret: Eleven kan vurdere et problem, kan planiazgge, lose og gennemfore en opgave eller aktivitet eller lase et problem ogsa i ikke-rutinesituationer - alene eller i samarbejde med andre - under
hensyn til opgavens art
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2.4.6 Opret handleplansskabelon til prgvetidssamtalen

Det er muligt at oprette en handleplansskabelon, som vejleder kan anvende i forbindelse med
provetidsevalueringen. Det er en sagsbehandler, der opretter skabelonen til denne handleplan.
Hvis vejleder vurderer, at der er behov for en lave en handleplan, som eleven kan arbejde ud fra,
med henblik pa at fa godkendt sin prevetid, kan vejleder oprette en handleplan ud fra den
skabelon, som sagsbehandleren har lavet.

Hvis man gnsker at anvende denne funktion, skal dette slas til under ‘Uddannelsesindstillinger’ i

menuen til venstre.

- loh@xflow.dk
G EduAdm Uddannelse  Rekruttering ~ Vejlederunivers i3 Q  Seg efter navn eller CPR L =

Sociak og sundhedsassistent ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

& skabeloner -

Vejlederunivers - Uddannelseindstillinger
. Opleeringsmal
. Refleksionstemaer

Uddannelseindstillinger for vejlederunivers
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Skal det kun vaere sagsbehandlere som kan bruge vejlederuniverset? Kan bruges ®

i sammenheeng med indledende opszetning af vejlederuniverset.
. Udsagn
. Handleplan Skal elever kunne se refleksioner og samtaler? (6]
= Di v

jverse Skal Teamledere have adgang il vejlederuniverset? @

. Dokumenter til vejledere

Skal der kunne tilknyttes udsagn til midtvejssamtale og slutevaluering i ®
B udrak veflederuniverset?
. Vejlederrapport

Skal der bruges refleksioner i vejlederuniverset? ®
. Samtaler
@ Indstillinger - [S&a\ handleplan bruges? } (6]
°  Organisationsindstilinger Higelpetekst til vejleder ved midtves og slutsamtale Begynder: Eleven kan Ipse en opgave og dfare en aktivitet i en kendt @
. Uddannelsesindstillinger situation eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfore en mere

kompliceret aktivitet under vejledning
Antal refleksioner der skal veere synlige for elever 5 @

Opret en handleplansskabelon

1. Klik pa menupunktet 'Handleplan’
2. Klik pa Tilfej

Toh@xfiow.dk
Social- og sundhedsassistent ~

G EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers & Q_ Sag efter navn eller CPR

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

an Skabeloner v

Handleplan
. Oplaeringsmal
. Refleksionstemaer

Nr der afholdes en pr , kan vejleder/ veelge 'Opret Den handleplan vil indeholde de sporgsmal som oprettes herunder.

. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner
c Handleplan ° Tryk pa tilfej for at oprette punkter til handleplanen
= Diverse v
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3. Angiv en overskrift og en beskrivelse
4. Klik pa'Opret’

X G EduAdm Uddannelse  Reknuttering  Vejlederunivers e
Py EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
2% Skabeloner v
Handleplan

. Oplzeringsmal
. Refleksionstemaer

Nar der afholdes en pi 1tale, kan vejleder/oplaeringssted vaelge "Opret handleplan'. Den handleplan
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner e
. Udsagn Handleplan
© Handleplan Tryk pa tilfej for at oprette punkter til handleplanen
= Diverse v
. Dokumenter til vejledere

a
2] dtrk . c EduAdm

© Visma - Saren Frichs Ve] 44D - DK-8230 Abynoj - wwve visma.dk/eduadm

. Vejlederrapport
. Samtaler

G EduAdm

Vejlederunivers

Opret punkt til handleplamne

Overskrift
Hvad skal jeg arbeide videre med?

Beskrivelse

B & = ™ Bkiee B I S|}

Normal

Beskriv hvad der skal arbejdes videre med for at na i mal.

body p

Nar der afholdes en prevetidssamtale, kan vejleder/oplaeringssted nu klikke '‘Opret handleplan’,

hvorefter en handleplan, der indeholder de punkter, der er tilfgjet her, vil blive synlig.
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2.5 Indstillinger til Vejlederuniverset

Under menupunktet ‘Indstillinger’ er der en raekke indstillinger til Vejlederuniverset, som brugere
med rollen 'Sagsbehandler’ kan styre alt afhaengig af, hvordan man egnsker at anvende
Indstillingerne er inddelt i 'Uddannelsesindstillinger’ og

Vejlederuniverset i kommunen.

'Organisationsindstillinger’.

Andres indstillingerne under ‘Uddannelsesindstillinger’ galder andringen kun for den
uddannelse, som man star pd. £ndres indstillingerne under '‘Organisationsindstillinger’ geelder

andringen for alle uddannelser, som | har oprettet i EdUAdm.

Organisationsindstillinger

Q. seg efter navn eller CPR

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers {2

Social-og sundhedsassistent ~

a EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
aa Skabeloner > i

jlederunivers - Organisati
= Diverse >
Bl udirak > Organisationsindstillinger for vejlederunivers
& ndstillinger e Brug evt. andet navn til forventningssamiale Forventningssamtale
. Organisationsindstillinger
Brug evt. andet navn til midtvejsevaluering Midtvejsevaluering
. Uddannelsesindstillinger

Brug evi. andet navn til provetidsevaluering Provetidsevaluering

Brug evt. andet navn til slutevaluering Slutevaluering

Har vejleder adganag til resten af EduAdm
Kan vejledere se alle elevens praktikophold
Minimum antal dage for forste refleksion 7

® ® ® ® ® ® ©® ©

Tekst som vises til vejleder efter de har valgt afvis provetid Du kan vaelge at sende en sikker mail med evt. oprettet handleplan og

udfyldelse af samtalen.

Uddannelsesindstillinger

loh@xflow.dk
Social-og sundhedsassistent +

Q. saqg efter navn eller CPR

Uddanneise  Rekruttering  Vejlederunivers

Py EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent
& skabeloner >
jlederunivers - indstillinger

= Diverse >

Udtresk ’ Uddannelseindstillinger for vejlederunivers

& Indstillinger v Skal det kun veere sagsbehandlere som kan bruge vejlederuniverset? Kan bruges @

i sammenhaeng med indledende opsaetning af vejlederuniverset
. Organisationsindstillinger
. Uddannelsesindstillinger skal elever kunne se refleksioner og samtaler?

skal Teamledere have adgang til vejlederuniverset?

Skal der kunne tilknyttes udsagn til midtvejssamtale og slutevaluering i
vejlederuniverset?

Skal der bruges refleksioner i vejlederuniverset?

Skal handleplan bruges?

Hjeelpetekst il vejleder ved midtvejs og slutsamtale

Antal refleksioner der skal veere synlige for elever

Begynder: Eleven kan lgse en opgave og udfere en aktivitet i en kendt
situation eller ud fra en kendt problemstilling eller kan udfere en mere
kompliceret aktivitet under vejledning

6
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2.5.1 Angiv hvilke oplaeringsperioder, der er afsluttende

Under ‘Uddannelsesindstillinger’ er det desuden muligt at angive, hvilke oplaeringsperioder pa den
pagaeldende uddannelse, der er afsluttende. Nar dette er angivet, ved EduAdm, hvornar

oplaeringserklaeringen skal blive synlig i forbindelse med en slutsamtale.

Klik pd menupunktet ‘Uddannelsesindstillinger’

Angiv den oplaringsperiode, hvor oplaeringserkleeringen ikke skal vises
Veelg evt. holdtype og specifikt optag

Klik pa Tilfej’

A w N o=

G EduAdm Uddannelse  Rekruttering ~ Vejlederunivers & Q  Seg efter navn eller CPR S}

Social- og sundhedsassistent ~

Fravalgt afsluttende oplaeringsperioder ilfej
& skabeloner v q pleeringsp °

. Opleeringsmal
reflcksionst Som standard vil der altid veere mulighed for at generere en erkleering om opleering efter afholdt slutsamtale. De perioder der veelges her, vil der ikke veere mulighed for at sende erklzering om
. efleksionstemaer
opleering til skolen, men der vil stadig blive genereret na, samt et dokumenter der opsummere slutsamtalen.
. Refleksionskabeloner Huis ikke der veelges en holdtype vil det geelde for alle oplaeringsophold med den valgte opleeringsperiode.
. samtaleskabeloner Hvis et enkelt optag skal opsaettes anderledes, kan der veelges et specifikt "Optag". Hvis der er oprettet bare én Fravalgt afsluttende periode for et bestemt optag, vil der for det optag ses bort fra
alle andre fravalgt afsluttende opleeringsperioder herunder.
. Udsagn
. Handleplan
Oplaeringsperiode e 3 - A v Veelg evt v

= Diverse v
. Dokumenter til vejledere Holdtype Veelg evt v
B Udireek M specifikt optag Veelg evt v
. Vejlederrapport
. Samtaler

o ill v
¢ Indstillinger Viser 1 resultater Seq
. Organisationsindstillinger

. uddannelsesindstillinger 0 Oplaeringsperiode Holdtype Optag #

1A
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Under menupunktet ‘Dokumenter til vejledere’ kan der tilfgjes generelle dokumenter, som

vejlederne anvender i deres arbejde med eleverne, f.eks. laringsredskaber og vejledninger. De

dokumenter, som sagsbehandleren tilfajer her, vil blive synlige i Vejlederuniverset, sa teamledere

og vejledere kan se og downloade dokumenterne derfra.

1. Klik pa menupunktet 'Dokumenter til vejledere’
2. Klik pa Tilfgj'

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers Q, sag efter navn eller CPR

Toh@xflow.dk
Sociak og sundhedsassistent

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

oy Skabeloner ~
Dokumenter til vejledere
. Opleeringsmal
. Refleksionstemaer
Dokumenter
] Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner Viser 3 resultater
. udsagn
. Handleplan Navn Kategori
= Diverse v Dokument til vejledere Aftaler
O EEmIE e R o Rammer for vellechning Uddannelsesmateriale
B udrak v
Vejlederinformation Uddannelsesmateriale

. Vejlederrapport
. Samtaler

3. Angiv en titel pd dokumentet og evt. en beskrivelse

4. Veelg evt. en kategori

5. Velg om dokumentet skal vaere faelles

6. Veelg evt. uddannelser, der skal ekskluderes

7. Upload dokumentet fra din computer

8. Klik pa'Opret’

Dokument - Ny
Titel Leeringsredskab for faget farmakologi og medicinhandtering

Dokument beskrivelse IVWEU\C\nhén(HEHH(J

Valg kategori Uddannelsesmateriale

Falles ®

Ekskludér enkelte uddannelser fra falles skabelon

@
R

Upload dokument

Der er ikke uploadet noget dokument
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2.7 Udtraek over vejledere

Under menupunktet 'Vejlederrapport’ er det muligt at generere to rapporter, som kan give et
overblik over jeres vejledere, og hvilke elever de er tilknyttet.

Der kan hentes en generel rapport og en individuel rapport.

Den generelle rapport giver et overblik over alle vejledere, og giver en linje for hver vejleder. Alle
elever som er tildelt vejlederen samles i en kolonne.

Den individuelle rapport giver et individuelt udtraek for den valgte vejleder. Der vil udtraekkes en
linje for hver enkelt elev som er tildelt vejlederen, med specifik information om den enkelte
oplaeringsperiode.

G EduAdm Uddannelse  Reluultering  Veilederunivers & Q. sdg efter navn eller CPR = Social og sundhedsassistent +

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

£ Skabeloner -
Vejlederrapport
. Opleeringsmal
. Refleksionstemaer
Dette udtraek skaber overblik over alle vejledere, og giver en linje for hver vejleder. Alle elever som er tildelt vejlederen samles i en kolonne.
. Refleksionskabeloner
. Samtaleskabeloner
. Udsagn Generel vejlederrapport
* Handleplan Uddannelse Veelg v
= Diverse e
Oplzringssted @ Veelg uddannelse. v
. Dokumenter til vejledere
Fra 25-10-2022
B Udtrek ~ ‘ &
il 25102023
. Vejlederrapport < Iﬂ
{3 Indstillinger ~
. Organisationsindstillinger Dette udtraek er et individuelt udtreek for den valgte vejleder. Der vil udtraekkes en linje for hver enkelt elev som er tildelt vejlederen, med specifik information om den enkelte oplzeringsperiode.
. uddannelsesindstillinger

Individuel vejlederrapport

Veileder velg .
Fra 25102022 =
Til 25102023 =
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2.8 Opret skole som 'Sikker post’-modtager

Nar slutsamtalen er afholdt, vil der i Vejlederuniverset automatisk blive genereret en
opleeringserklzering, som kan sendes direkte til skolen. For at kunne ggre dette skal skolen
oprettes som ‘Sikker post-modtager under menupunktet ‘Sikker post, saledes
oplaeringserklaeringen, der indeholder elevens CPR-nummer, bliver sendt sikkert til skolens mail.

Klik pa fanen 'Administration’
Klik pa 'Sikker post’
Klik p& ‘Tilfaj

Angiv et navn pd modtageren (dette kan blot vaere skolens navn) og den e-mail som

A W=

oplaeringserklaeringen skal sendes til.

5. Tilfaj skolens gyldige virksomhedscertifikat - dette skal du have liggende pa din pc, for at
kunne tilfgje det. Hvis ikke du har skolens certifikatfil skal du kontakte skolen.

6. Klik pa'Opret’

17
G EduAdm Uddannelse  Rekruttering  Veilederunivers Q. sgg efter navn eller CPR A T sociar og sundhedsassistenter +

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistenter
sikker post - detaljer

(&4 Administration ~
AD-brugere
Rollestyring

Sikker post
Uddannelse

Organisation Aktiv
Fraveersnotifikation

Navn sikkerpost modtager
Skoler
Sikker post e Email sikkerpost@sikker.dk

Dokumentkategori
Certifikatfil +

Dokumenter til signering
Opleeringssteder

Opleeringsstedstyper
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2.8.1 Tilknyt 'Sikker post’-modtager til skolen

Nar skolen er oprettet som ’Sikker post-modtager, skal denne knyttes til skolen.

1. Klik pa fanen 'Administration’
2. Klik pd menupunktet ‘'Skoler’ i menuen til venstre
3. Klik pa skolen i oversigten

Uddannelse  Rekruttering  Vejlederunivers

Q_ spg efter navn eller CPR

Social-og sundhedsassistent ~

EduAdm - XFlow: Social- og sundhedsassistent

&4 Administration v
Skoler - Liste
AD-brugere
. Rollestyring
Uddannelse
Organisation Viser 3 resultater sog
Fraveersnotifikation
Skoler Navn Postnummer By
sikker post

Randers skolen

Dokumentkategori
S0SU Nord

SOSU Bstjylland - Aarhus e 8000 Aarhus C

Dokumenter til signering
Opleeringssteder

Opleeringsstedstyper

4. | feltet 'Sikker Post'-modtager, vaelges den oprettede 'Sikker Post-modtager
5. Klik pd 'Gem’

Skole - Rediger

Navn S0SU @stjylland - Aarhus

Adresse

Postnummer

Aarhusvej 12

8000
By Aarhus C
Land
E-mail
[S\kkeruostmndlagel ® o sosusikkerpost@sikker.dk v ]

Telefon nummer

87654321 -1 e
Annuller m

Nar der efter afholdelsen af slutsamtalen klikkes ‘Gem og send’ vil oplaeringserklzeringen blive

sendt til den 'Sikker post-modtager, der er angivet under den pagaldende skole, som eleven

senest har haft et forlab.
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3. For teamledere og vejledere

3.1 Adgang til Vejlederuniverset

Der er to mader at tilga Vejlederuniverset pa - enten ved at fremsgge eleven i EduAdm og klikke
sig ind i Vejlederuniverset herfra eller ved at klikke pa 'Vejlederuniverset' i drop down-menuen i

gverste hgjre hjgrne i EduAdm.

3.1.1 Adgang til Vejlederunivers ved fremsagning af elev

1. Fremsegg den elev, som du @nsker at tilga i Vejlederuniverset via segefeltet gverst
2. Klik pa menupunktet 'Vejlederunivers' i menuen til venstre (OBS. dette menupunkt er kun

synligt, hvis eleven har en igangveaerende oplaringsperiode, hvor der er tilknyttet en

- 1
X G EduAdm Uddanneise  Rekruttering  Vejlederunivers {2 { 2 segefter navn eller CPR L B o og sundnedsassistent
a Pamindelser 1212101234 Nuvzerende periode Status Mobil m
Per Test Ingen aktuel periode 12345678
& Stamdata
= Uddannelsesforlgb
E-mail Adresse By 0g postnummer optag Hold
O] Uddannelsesinformation ddd@ddd.dk SFV 44 8000 Aarhus SSA Januar 2023 EUV3
o
B Udd sesaftal = Uddannelse Startdato Slutdato Provetid udlobsdato Alder
annelsesaftale
Social- og 01-07-2013 24-10-2024 04-05-2023 112
A axtiviteter sundhedsassistent
B Vis yderligere detaljer
Dokumenter
o} Historik Se elevside Valg sagsbehandler Flyt hold/optag Afvis elev Andre lonansetielse Stop uddannelsesforlob Skift status
= Haendelser
Pamindelser
= Fravaer
- Viser 1 resultater Seg
Vejlederunivers e
Dato Overskrift Tekst Ansvarlig udfort Oprettet af

Herefter bliver du ledt ind i Vejlederuniverset pa elevens igangvaerende oplaringsperiode, hvor

det er muligt at afholde samtaler og se elevens refleksionsopgaver.

X G EduAdm

¢ Elevoversigt

Per Test
Oplzeringsperiode: 1 A
15-11-2023 - 16-01-2024

Elev
@ Refleksioner
() Samtaler

® Uddannelseforlob

Opleeringsperiode 1A

Skovbakkehjemmet

&

Naeste refleksion

Tema 1: Sundhedsfremme

Aftaler @

Ingen aftaler

R

oplzringsperiode

Per Test PR S FVU
Social- og sundhedsassistent 21z Nej Nej
ddd@ddd.dk Adresse Hold Telefon
- SFV 44, 8000 Aarhus SSA Januar 2023- EUV 3 2345678
G Nzste samtale P
22-11-2023 00:00 Forventningssamtale 16-11-2023
Vi Szerlige hensyn @ Vi
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3.1.2 Adgang til Vejlederuniverset via menu i EdQuAdm

1. Klik pa din e-mail i gverste hgjre hjgrne, sa en drop down-menu folder sig ud

2. Klik pd menupunktet ‘G4 til vejlederunivers’

vejlederTestmvejledertest dk

Uddannelse Q. sag efter navn eller CPR pat 1 Vejleder +

2 Profil
Sacial- og sundhedshjeelper = outlook
[2] skift uddannelse
Soa i Social- oa sundhedshieelper @ Elever () ophold () Do

Herefter vil du blive ledt ind pa Vejlederuniverset, hvor du kan se en oversigt over de elever, som
du er tilknyttet samt dagens begivenheder. Herfra vil du kunne klikke ind pa den enkelte elevs

oplaeringsperiode, hvor det er muligt at afholde samtale og se elevens refleksionsopgaver.

16 . .
lederTe jledertest.dk
x @€ EduAdm oy EEITTIIE
B oot EduAdm - Vejlederunivers
) Kalender
Inaktive Huilke elever har jeg adgang til?
(=] Samtaleoversigt
@  Vejlederinformation TN - - T
[ & ] \a\ [ ﬁ\ [ & ]
a | | a
Anna Jensen1 Camilla Johansen Prove elev Teddy Hansen
09095 16018050 5109095 0a01 205 2 5063095 05 a05
a ial- h . .,

Dagens begivenheder

Slutevalueringsamtale 11:32 Per Test

Opleering 3 starter Anna Jensenl
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3.2 St dato pa samtaler

Det er muligt at seette datoer pd samtalerne i vejlederuniverset. Hvis der ikke er sat en dato, nar

samtalen underskrives, saettes datoen automatisk.

1. Klik pa den lille blyant ud for overskriften ‘Naeste samtale’

1%

X G EduAdm () ;iii:::Teﬂ@\leiboedest.nk

< Elevoversigt Opl%ringsperiode 1A oplaaringsperiode

skovbakkehjemmet Oplesringsophold: 14 v

Per Test
Oplzeringsperiode: 1 A
15-11-2023 - 16-01-2024

Elev Per Test CPR sPs AU
Social- og sundhedsassistent 1oz el el
. ddd@ddd.dk Adresse Hold Telefon
B Refleksioner % ¢ SFV 44, 8000 Aarhus SSA Januar 2023-EUV 3 2345678
e
() samtaler
@] Uddannelseforleb . -
Naeste refleksion HELE Naeste samtale 4
Tema 1: Sundhedsfremme 22-11-2023 00:00 Forventningssamtale 16-11-2023
Aftaler ® Va searlige hensyn © Vi
Ingen aftaler Ingen serlige hensyn
2. Angiv datoerne for de enkelte samtaler
H 27 !
3. Klik pa’'Gem
16 a o
. 5 vejlederTest@vejledertest.dk
x @ EduAdm Gl e
El it 1
¢ Elevoversig Elev - Rediger samtaler Tiosge m
Per Test
Opleeringsperiode: 1 A
1511-2023 - 16-01-2024 Forventningssamtale -
16-11-2023 11:35 =
B Hev Provetidsevaluering
29-11-2023 14:40
B  Refleksioner - ]
Midtvejsevaluering
0 samtaler 15-11-2023 14:40 &) o
@l Uddannelseforlob Slutevaluering
04-01-202414:40 =)
Status samtale
14-01-202414:40 =)

Herefter vil eleven ligeledes kunne se datoerne for de enkelte samtaler pa sin elevside.
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3.3 Samtaler

| Vejlederuniverset kan man som teamleder/vejleder afholde de obligatoriske samtaler med
eleven, herunder forventningssamtalen, pregvetidssamtalen, midtvejssamtalen og slutsamtalen.
Derudover kan der desuden afholdes dynamiske samtaler, hvis en sagsbehandler har oprettet en

eller flere skabeloner til dette.

De obligatoriske samtaler er automatisk tilgaengelige i Vejlederuniverset under de enkelte elevers

oplaeringsperioder, og de obligatoriske samtaler vil blive oprettet pa ny for hver oplaeringsperiode.

3.3.1 Forbered og afhold samtale

1. Klik pd menupunktet 'Samtaler’ i menuen til venstre
2. Veelg hvilken samtale du gnsker at forberede i linjen gverst
Klik pa de enkelte samtalepunkter under 'Din forberedelse’, for at f& adgang til

kommentarfelterne.

Kommentarer gemmes lgbende, men det er ogsa muligt at bruge knappen ‘Gem’ i bunden af
samtalen. Vejleder vil dermed kunne vende tilbage til forberedelsen af samtalen pa et senere

tidspunkt, hvis ngdvendigt.

Under 'Elevens forberedelse’ er det desuden muligt at se, hvad eleven skal forberede til samtalen.

4. Klik pa knappen ‘Start samtale’, ndr samtalen skal afholdes. Herefter vil vejleders og
elevens forberedelse fremga ved siden af hinanden, sa det er nemt at tage udgangspunkt

i undervejs i samtalen.

»
X c EduAdm =] Social-0g sundhedsassistent
< Elevoversigt Samtaler
Per Test
Opizzringsperiode: 1 A Forventningssamtale 2 Provetidsevaluering 3 idtvej ing lutevaluering 5 Status samtale a5
15-11-2023 - 16-01-2024 16-11-2023 11:35 20-11-2023 14:40 1511-2023 14:40 04-01-2024 14:40 14-01-2024 14:40

)

Elev
Din forberedelse Elevens forberedelse Start samtale

B Refleksioner

3 samtaler 0
Farventnings- og forlobssamtale

) Uddannelseforlob FF-samtalen er et kontinurligt arbejdsredskab for eleven, opleeringsvejlederen og skolen gennem uddannelsen. FF-samtalen

afvikles indenfor de farste 2 uger af opleering 1 0g 2. Samtalen tager udgangspunkt i den enkelte elevs forudseetninger i forhold
1il tidligere skoleperioder, opleeringsperioder, tidligere job og uddannelser ogsé udenfor fagomradet, personlige kompetencer,
erfaringer og seerlige behov.
oplzringsforlobet planizgges ud fra ovenstaende. Eleven forbereder sig skrifteligt til FF-samtalen ud fra nedenstéende. Eleven
har ansvaret for at formidle skriftlige evalueringer fra tidligere opleeringsperioder og skolesamtaler.
Afvikling af FF-samtale:

« Varighed ca. 1 time

« Deltagere: Elev, ansvarlig oplaringsvejleder/daglig vejleder/leder

« Intentionen med samtalen er at vi sammen danner et billede af grundlaget for din opleering her og tilrettelzgger dit

opleeringsforleb

‘Samtalen bestar af 3 dele:

1. Dine forudszetninger for denne oplzering

2. Rammer og vilkar pa opleeringsstedet

3. Overordnet planlagning af dit uddannelsesforlpb

Dette er vejleders forberedelse til for Dette er vejleders il for Dette
er vejleders forberedelse til forventningssamalen. Dette er vejleders forberedelse til forventningssamtalen. Dette er
vejleders forberedelse til forventningssamtalen. Dette er vejleders forberedelse til forventningssamtalen. Dette er
vejleders forberedelse til forventningssamtalen §

Hvordan Izerer du bedst?
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5. Tilfgj eventuelle kommentarer til de enkelte samtalepunkter

6. Klik pa '‘Naeste’ nar samtalen er afholdt og der er tilfgjet de enskede kommentarer

X (@ eduadm w -
% S Forventningssamtale
5] Elev Vejleder Elev

D Refleksioner
@ o Forventnings- og forlobssamtale Forventnings- og forlebssamtale

0O samtaler

- eflederes xole e en. FF seringsvejlederes Kolen get

Uddannelseforlob B R e preas Z L geralope

7. Brug musen eller fingeren til at underskrive i de to felter 'Vejleder’ og 'Elev’
8. Klik pa 'Gem’

X G EduAdm =) Social 0g sundhedsassistent
<« Elevoversigt Forventningssamtale 0
R 25-10-2023 Tilbage m

Opizringsperiode: 1 A
15-11-2023- 16-01-2024

Elev
Vejleder/Leder underskrift

Refleksioner

Samtaler

B 0 @ @

Uddannelseforlob

Elevens underskrift

=2

Vejleder vil nu kunne se den afholdte samtale inkl. underskrifter under menupunktet 'Samtaler’.

Nar en samtale er gennemfert, vil dette veere indikeret med et flueben:
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X G EduAdm 0B e og sundhedsassistent

< Elevoversigt Samtaler

Per Test
Opizzringsperiode: 1A
15-11-2023 - 16-01-2024

Status samtale
+

401-202414:40

pr i ictvej ing ing
2 29-11-2023 14:40 9 15-11-2023 1440 - 04-01-2024 14:40 S

Elev Download [

i

Refleksioner
Vejleder Elev

Samtaler

B 0 ©

Forventnings- og forlobssamtale
FF-samtalen er et kontinurligt arbejdsredskab for eleven,

Uddannelseforlob Forventnings- og forlobssamtale
FF-samtalen er et kontinurligt arbejdsredskab for eleven,

Progvetidssamtalen og de dynamiske samtaler forberedes og afholdes efter samme princip.

3.3.2 Midtvejs- og slutsamtalen

Midtvejssamtalen og slutsamtalen tager udgangspunkt i oplaeringsmalene, og ser derfor lidt

anderledes ud end de andre samtaletyper.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaler’ i menuen til venstre

2. Klik pa 'Midtvejsevaluering’ eller ‘Slutevaluering’ alt afhaengig af, hvilken samtale der skal
forberedes og afholdes.
Evaluer elevens niveau (begynder, rutineret, avanceret) ud for hvert oplaeringsmal

4. Tilfej evt. en bemaerkning under det enkelte oplaeringsmal

Klik pa 'Start samtale’, nar samtalen skal afholdes sammen med eleven.

G EduAdm
< Elevoversigt Samtaler
o v - 2 o Midvejsevalusring 4 Shtevalusring 5 Status samtale +
E  Eev
3 Refleksioner -_—

=)
B uddanneiseforioh

e et problem o

Vejleder Elev

e'r'.—\n'r- RUTINERET  AVANCERET

Vejleder Bemaerkning

BEOYNOER  RUTINERET  AVAMCERET

Elev Bemarkaing

Per éf godt p vej

Side 38 af 54



G EduAdm
Vejlederunivers
6. Bade vejleders og elevens evaluering af oplaeringsmalene vil fremga, sd samtalen kan tage
udgangspunkt heri.
7. Tilfgj evt. flere bemaerkninger undervejs i samtalen.

8. Klik pd 'Naeste’

[ e

Social 0y sundhedsassistent

¢ Blevoversigt M\dt\:’&jse\/a‘uefmg
Mangler dat om
Per Test
oplaringsperiods: 1 A
112023 16-01-2024
B e Vejleder
B Refeksioner
opLER!
erkse i 1 k =
O samtaler e ! : ! !
procedurer og ret e
Uddannelseforiah
Vejleder = e Elev
BEGYNDER  RUTINERET  AVANCERET BEGYNDER  RUTINERET  AVANCERET

Vejleder Bemarkning Elev Bemierkning

i Per er godt p vej

Jeg mener sely, at jeg kan plankegge og verksetie

9. Huvis det er slutsamtalen, der afholdes, skal det angives om oplaeringen er godkendt

10. Udfyld evt. 'Udtalelse til oplaeringserklaering’ samt oplaeringsomrade’

11. Brug musen eller fingeren til at underskrive i de to felter 'Vejleder' og 'Elev’

12. Klik pa 'Gem’

€ Eduadm
< Elevoversig| Slutsamtale m
. 2510-2023 — 0

Oplringsperiode: 1 B
29-03-2024 - 12062024

@ Eev
€ oplringen godkendt?
B Refleksioner Hej
O samtaler
B Uddamelseforiod Ustalelse til opl=ringserklering (Haist 500 tegn)

Oplezringsomrade

Vazlg opleeringsomrade

VejlederLeder underskrift

Jedo—

Elevens underskrift

e~

Hvis det er midtvejssamtalen, der afholdes, skal der blot skrives under og klikkes ‘Gem’, hvorefter

samtalen er gennemfart.
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3.3.3 Send oplaringserklaring ifm. slutsamtale

Hvis der er tale om en afsluttende oplaering, vil vejleder ved afholdelsen af slutsamtalen blive ledt

videre til en side, hvorfra opleeringserklaeringen kan sendes til skolen.

Dette sker nar vejleder klikker ‘Gem’, som vist pa billedet ovenfor.

13. Klik pa ‘Gem og send’

14. Lav evt. en forhandsvisning af oplaeringserklaeringen inden den sendes.

15. Veelg om du bade vil sende erklaering om oplaering og hjaelpeskema eller kun den ene af
dem

16. Klik pa ‘Gem og send’ - herefter sendes oplaeringserklaeringen til skolens sikre mail, som
en sagsbehandler skal have sat op, og oplaeringserklaering og hjaelpeskema journaliseres

pa eleven under 'Dokumenter’ i EdQUAdm grundmodaulet.

€ EduAdm T ey ndhodsassient

< Elevoversigt Slutevaluerin sem erkizring om oplzring @

etklzeringen om oplering og hjzlpeskema til skolen gennem sikk
ker dk

Download Erklzring om oplaering @
Eley
Elev 0BS: Erklzeringen om opleerl  DOWnload Hjelpeskema

Refleksioner

B

B

0O samtaler peskema

] : @ :

Uddannelseforlob

Eleven
Nav CPR-nummer Holdnummer
Udtalelse

Oplaeringsperiode

Adresse Afsluttende oplering

Opleeringsforlob

1. opleeringsperiode
Opleringssted Fra L

2. opleeringsperiode
Oplaeringssted

Skovbakkehjemmet 5112023 16:01-2024
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Oplaeringserklzeringen, der genereres i EQuAdm, er lavet ud fra FEVU's skabelon og ser ud som

folger, nar den er udfyldt:

Erklzering om oplaering

for social- og sundhedsassistentuddannelsen

Opleeringsomride (s=t kryds)  Det nare sundhedsvazsen |:| Psykiatrien I:' Somatikken I:l

Oplaringsperioden er elevens afsluttende oplaering for hele uddannelsen
Navn: | Per Test ‘ CPR-nr.: I 1212101234 |
Har i perioden | 29-03-2024 | il | 12-06-2024 ‘ veeret i opl&@ring hos:

Oplaeringsstedets/afdelingens nawvn: ‘ Skovbakkehiemmet |

Adresse: | Holsteinsaade 47 |

Standpunktsbedgmmelse

Eleven har gennemfgrt den praktiske del af social- og sundhedsassistentuddannelsen, jf. mal for oplaeringsperioden
i elevens personlige uddannelsesplan.

Oplaeringen er godkendt: NEJ: I:l JA:

Her noteres kort oplaringsstedets vurdering af elevens eventuelle behov med hensyn til efterfglgende
skoleperiode og oplaringsperiode. Det oplyses, hvis eleven har vaeret i opleering i udlandet.

Underskrift (oplaeringsansvarlig)

Dato:| 25-10-2023 Navn: | Louise

Erklzringen om oplaring udstedes til eleven og til skolen.
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3.3.4 Midtvejs- og slutsamtale med udsagn

Hvis der anvendes udsagn til at underbygge de enkelte oplaeringsmal i midtvejs- og slutsamtalen,

vil der vaere hvert udsagn under oplaeringsmalene, der evalueres ud fra de svarmuligheder, som

sagsbehandlerne har sat op. Dette vil se ud som fglger:

x @ EduAdm &

B O @

Social- og sundhedsassistent

< Elevoversigt
OPLARINGSMAL #2
- Eleven kan planleegge og iveerksette sundhedsfaglige handlinger pa baggrund af faglige og kliniske vurderinger, herunder sundhedsstyrelsens screeningsveerktgjer til tidlig

A opsporing samt lokale procedurer og retningslinjer.

29-03-2024 - 12-06-2024

Eleven har kendskab til borgerens heldbredstilstand og ressourcer

Elev
Vejlederbesvarelse Elevbesvarelse
Refleksioner God ny midtvejs svarmulighed Super Fantastisk nummer 5 God ny midtvejs svarmulighed Super Fantastisk nummer 5
Samtaler - - - - N - - -
Uddannelseforlob
Vejleder Bemzerkning Elev Bemzerkning
p p

OPLARINGSMAL #3

Eleven kan selvsteendigt identificere og reagere pa sendring i borgerens/patientens sundt I Ved uforudsete og k lekse problemstillinger kan eleven udfore

indenfor eget | ade samt delegerede sygeplejehandlinger, herunder udfore palliativ pleje.

3.3.5 Afhold dynamisk samtale

Hvis sagsbehandlerne har oprettet en eller flere dynamiske samtaler, dvs. samtaler, som kan veere

ngdvendige at afholde i lgbet af elevens oplaerings, kan man som teamleder/vejleder afholde disse

lgbende.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaler’ i menuen til venstre

2. Klik pa plusset (+) til hgjre i linjen gverst

B 0 o @

G EduAdm
¢ Elevoversigt Sa mta|er
Per Test
Oplaringsperiode: 1 8 Earventningssamtale Provetidsevaluering Midtvejsevaluering Slutevaluering
e [ ) Primedeen f) Midtveiserak v +o

Elev
Din forbersdelse Elevens forbersdetes =D

Refleksioner

Forventnings- og forlobssamtale

Uddannelseforiob FF-samtalen er et kontinurligt arbejdsredskab for elev vejlederen og skolen gennem uddannelsen. FF-samtalen
- rhok

farste

sger af oplaering 1 0g s forudsatning
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3. Veelg hvilken samtale, som du @nsker at afholde pa drop down-listen (her fremgar de

dynamiske samtaler, som sagsbehandleren har oprettet).
X @ Eduadm 7= T SN

Cieemsinih Tilfej dynamisk samtale

r Test

Tilfej dynamisk samtale til oplaeringsopholdet

5] Elev Veelg

B Refleksioner e

o Samtaler

B Uddannelseforiob

4. Herefter vil samtalepunkterne for den valgte samtale fremga.

5. Klik pd 'Opret’ for at oprette samtalen.

X G EduAdm L7 s og sundhedsassistent

i Tilfgj dynamisk samtale

Per Test

Tilfoj dynamisk samtale til oplaeringsopholdet

B e

B Refleksioner 03-11-2023 &= [O]
0O samtaler

] Uddannelseforiob ° m

'Vejleder

Titel: Trivsel pa opleeringsstedet

o Elev

Titel: Trivsel pa opleeringsstedet

« Hvordan oplever du, at eleven har det pa opleeringsstedet?

t oplaerin:

Herefter vil samtalen fremga i linjen @verst under menupunktet ‘Samtaler’. Samtalen forberedes
og afholdes pa samme made, som forventningssamtalen og prevetidssamtalen - se afsnittet

Forbered og afhold samtale.

X @ EduAdm 08 ol og sundhedsassistent
< Elevoversigt Sa mta|er
lidtvej g i elssamtale
Elev 7
5] Refleksioner
] Samtaler Vejleder Elev
= Uddannelseforlob Trivsel gsstedet

at eleven har det pa oplzeringsstedet? + Trives du pé dit opleeringssted?

Bemzerkning Bemarkning
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3.4 Refleksioner

3.4.1 Se elevens refleksioner

For hver elevs oplaeringsperiode kan vejleder se, hvilke refleksioner (ugentlige elevsamtaler) der

skal gennemfgres. Oversigten er inddelt i ’‘Igangvaerende’, 'Kommende' og 'Tidligere'.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre

X (€ Eduadm T -
¢ Blevoversigt Refleksioner + N
PerTest
Opleeringsperiode: 1 8 lgangvaerende
29.03.2024 - 12:06-2024
Tema 2: Hygiejne, Refleksion 1 Afventer 10-04-2024 00:00 >
B Elev
Kommende
B Refleksioner o
Tema 1: Sundhedsfremme, Testrefleksion. Oprettet manuelt 17-04-2024 00:00 >
[} Samtaler
Tema 1: Sundhedsfremme, Dette er en testrefleksion. Skal ikke besvares 24042024 00:00 »
) Uddannelseforlob
Tema 4: Vejledersamtale, Dette er en refleksion over di 01-05-2024 00:00 »
Tidligere

Ingen tidligere refleksioner

Det er muligt at eendre datoen for refleksionerne ved at klikke ind pa den enkelte refleksion og

2ndre deadline.

3.4.2 Giv feedback pa en refleksion

Nar en elev har sendt en besvarelse pa en refleksion, kan vejleder give feedback pa denne, som

eleven efterfelgende vil kunne se pa sin elevside.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre

Refleksionen vil have en statusmarkering, der hedder 'Afleveret (Afventer godkendelse), nar

eleven har sendt en besvarelse.

2. Klik pa den pagzeldende refleksion, der skal bedemmes.

a
X (@ EduAdm 0 o og mdvedessient
« Bvovarsig Refleksioner +
PerTest
Gplringsperiode: 10 eI
29-03-2024 - 12-06-2024 gang
Tema 2: Hyglejne, Refieksion 1 10-04-2024 00:00 e >
B o
Kommende
B Refleksioner o
Tema 1: Sundhedsfremme, Testrefleksion, Oprettet manuett >
m} Samtaler
Tema 1: Sundhedsfremme, Dette er en testrefleksion Skal ke besvares 24042 y
B Uddannelseforish
Tema 4: Vejledersamtale, Dette er en reflekslon over dine vejlec >
Tidligere

Ingen tidligere refieksioner
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3. Klik pa'Se besvarelse’

CU Social og sundhedsassistent

¢ Hevoversi Refleksioner - Oversigt Tibage

PerTest
Opleringsperiode: 16

29-03-2024 - 12-06-2024
Tema

Elev 1 Opleeringsmal
Beskrivelse

Refleksioner

Samtaler Refleksion 1

G 0 @ @

Uddannelseforleb

Elev skal aflevere

Deadline for aflevering

@]

Gennemga elevens besvarelse

Angiv om refleksionen er godkendt

Skriv feedback til eleven

Vedheeft evt. filer med feedback til eleven

© N o un A

Klik pa 'Send bedgmmelse’.

E EduAdm (G scw og sundhedsassistent

¢ devaersig Refleksioner - Besvarelse Tiage

Oplieringsperiode: 1B

29-03-2024 - 12-06-2024
Besvarelse

Her er min besvarelse til refleksion nummer 1 med tema 2: Hygiejne.

B Elev

B Refleksioner Vedhaftede filer

Ingen filer vedhasftet

£r opgaven godkendt? @) e

= Uddannelseforlgb Feedback

(3 samtaler

Riglig fin refleksion med gode faglige overvejelser.
Se vedheeftet fil med kommentar til de forskellige punkier.

Gem mndringer
Vedhaft evt. fil til feedback

word test dokument,pdf +

Flere filer =+

Refleksionen vil nu a&ndre status til ‘Godkendt. Herefter vil eleven modtage en besked i EduAdm
om, at refleksionen er bedgmt og eleven vil samtidig kunne se bedgmmelsen samt vejleders

feedback pa elesiden.

Refleksioner + Ny

Igangvaerende

Tema 2: Hygiejne, Refleksion 1 Godkendt 10-04-2024 00:00 >
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3.4.3 Opret refleksioner labende

Udover de refleksioner, som sagsbehandlerne har lagt ind pa de enkelte oplzaeringsperioder, har
vejleder ogsa selv mulighed for at oprette refleksionsopgaver til eleven efter behov ud fra de

refleksionstemaer, som sagsbehandlerne har oprettet.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre
2. Klik pa'Ny' i hgjre hjerne

C Eduadm =3

Sociak og sundhedsassistent

¢ Elovoversigt Refleksioner (2 ]+ ]

Igangvaerende
Tema 2: Hygiejne, Refleksion 1 Godkendt 10-04-2024 00:00 »
B Elev
Kommende
B Refleksioner °
Tema 1: Sundhedsfremme, Testrefleksion Oprettet manuelt 17-04-2024 00:00 b
O samtaler
Tema 1: Sundhedsfremme, Detle er en testrefleksion. Skal ikke besvares 24-04-2024 00:00 >
= Uddannelseforlob
Tema 4: Vejledersamtale, Dette er en refleksion over di 01-05-2024 00:00 >

3. Angiv et tema, tilknyt evt. oplaeringsmal, lav en beskrivelse, angiv om eleven skal aflevere
og angiv en deadline.
4. Klik pa ‘Gem’.

G EduAdm [ b

Social og sundhedsassistent

¢ Hevoversigt Refleksioner - Opret s

Opleeringsperiode: 1B

29-03-2024 - 12-06-2024 [ Tema

Tema 3: Medet med borgeren og patienten (SSA, praktik 1A

<

Elev Oplaringsmil

Refleksioner
Beskrivelse

Samtaler

&B|%-|= ™ @kiee| B I &)= 12

Uddannelseforlob Normal

B 0 0 @

Dette er en refleksionsopgave, der er oprettet af vejleder.

body p

Links til materiale

Inds et

Vednaft evt. filer
veelg fil. +
Flere filer 4

Elev skal aflevere

Deadline for aflevering

240420240856 [%)
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3.5 Tildel vejleder til elev (teamleder Funktion)

Under menupunktet 'Vejledertildeling’ kan brugere med rollen 'Teamleder tildele vejledere til

elevernes opleeringsperioder.

1. Klik pa menupunktet 'Vejledertildeling’ i menuen til venstre

2. Klik pa Tildel vejleder’ ud for den elev/oplaeringsperiode du gnsker at tildele en vejleder til

x @ EduAdm

]
=

&

Oversigt
Kalender
Samtaleoversigt

Velledertildeling o

Vejlederinformation

3. Seet flueben ud for den person, der skal vaere vejleder for eleven (OBS

Vejledertildeling

Navn vejfledere
Anne Sofie Melga

Louise Ekstern
Per Tes! Mette (Vejlex
Henvik Test Mette (vejleder)

uddannelse opleeringssted
g su ssis terva
ik 0 su 458 XFle irden
I og su i XFl rden

opleringsperiode Fra Til

Syoepljestudarende

. her kan der kun

velges mellem de personer, som sagsbehandlerne har angivet som vejleder pa

oplaeringsstedet).

4. Angiv eventuelt datoer for samtaler (dette kan ogsa geres senere)

Klik pd Tildel' - herefter vil den pageeldende vejleder fa

Vejlederuniverset.

X G EduAdm Tilde! vejleder

Oversigt

Kalender

Samtaleoversigt

Vejledertildeling

Vejlederinformation

Vejledertildeling

Navn Vejledere

nne Sofie Mplgaard

PerTest Mette

Henrik Wet

‘Anne Solie Molgaard Mette (Vejledes;
Mt

Mathias Test elev

Uddannelse Oplaeringssted
Sacial og sundhedsassister Vestervang
XFlow-garden
XFlov-arde
E akkeh
sted t
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3.6 Vejlederinformation

Sagsbehandlere i EduAdm kan laegge vejlederdokumenter ind, som bliver tilgeengelige for
vejlederne i Vejlederuniverset. Dette kan for eksempel veere generelle dokumenter, som anvendes

af vejlederne i deres arbejde med eleverne.

'Vejlederinformation’ findes i menuen til venstre, nar man star pa elevoverblikket.

1. Klik pa menupunktet 'Vejlederinformation’ i menuen til venstre

2. Klik pa 'Download’ ud for det relevante dokument, hvorefter downloades det til din enhed

] Ioh@xflove.dk
€ eduadm ) e
B oversat Vejlederinformation
(@) Kalender
Aftaler v
>3] Samtaleoversigt
& Vejledertildeling Navn Tekst Oprettet den
©  Vejlederinformation o Dokument 1il vejledere Test 29-03-2023
Uddannelsesmateriale v
Navn Tekst Oprettet den
Rammer for vejledning Rammer for vejledning 1511-2022
VE]lE[lEr nformation 22-03-2023

3.7 Kalender

Der er indbygget en kalender i Vejlederuniverset, hvoraf det fremgar, hvorndr samtaler og
refleksioner ligger samt hvornar eleverne starter og slutter deres oplaeringsperiode. Det er muligt
at klikke pa de enkelte begivenheder og blive ledt direkte ind pa den pagaldende begivenhed i

Vejlederuniverset. Derudover er det ogsa muligt at oprette begivenheder i kalenderen.

Kalenderen findes i menuen til venstre, ndr man star pa elevoverblikket.

1. Klik pa menupunktet 'Kalender’ i menuen til venstre

7=} Sociak og sundhedsassistent

B owsr Kalender
B  Kalender o
Januar 2024 = o 3 =3
== Samtaleoversigt
& Vejledertildeling sen man. irs, ons. tors fre. lor.
1 2 3 4 5 6
@ Vejlederinformation
| Slutevalueringsamtale med Per
[Test
7. 8. 9. 10. 1 12 13.
14 15. 16 17 18 19 20.

Status samtale med Per Test
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3.7.1 Opret kalenderbegivenheder
Vejledere kan oprette kalenderbegivenheder med titel og beskrivelse. Hvis det gnskes, kan
vejleder invitere en elev til kalenderbegivenheden, sa denne begivenhed ogsa fremgar i elevens
kalender. Der sendes en besked til eleven, nar der oprettes kalenderbegivenheder til

vedkommende.

Vejleder kan desuden valge en farve til kalenderbegivenheden.

1. Klik pa Tilfej begivenhed

G EduAdm %] Social- og sundhedsassistent

B owso Kalender {1 ]+ 7ot booremnes J
= Kalender

oktober 2023 [ ]
== Samtaleoversigt
A Vejledertildeling son. man. tirs. ons. tors fre. lor.

1 2 3 4 S. 6.

@ Vejlederinformation Cepr———

Giv begivenheden en titel og evt. en beskrivelse
Veelg begivenhedens start- og slutdato
Veelg evt. en elev, der skal inviteres til begivenheden

Veelg en farve for begivenheden

o v M W N

Klik pa Tilfej begivenhed’

Tilfej begivenhed

Titel *

Folgedag

Beskrivelse
Po

Fra*

27-10-2023 =
Til* ‘ o
27-10-2023 =)

Inviter evt. elev

Per Test v o
Farve

1 ]S[] } o
o Annuller Tilfgj begivenhed

&
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4. Elevens side

Pa elevens side vil menupunkterne 'Refleksioner’, 'Samtaler’ og 'Aftaler’ vaere tilfgjet, ndr man som

kommune anvender Vejlederuniverset.

Nar eleven logger pa EduAdm med sit MitID kan eleven enten veelge at klikke pd menupunkterne
i menuen til venstre eller blot scrolle ned pa forsiden, hvor punkterne 'Samtaler’ og 'Refleksioner’

ogsa vil veere synlige.

X G EduAdm 6] 2 PuTest +

EduAdm - Elevportal

4.1 Besvar refleksion

Eleven kan se det antal refleksioner, som sagsbehandler har givet adgang til samt tidligere
refleksioner. Her kan eleven ligeledes se, hvornar refleksionsopgaven skal afleveres, hvis det er

angivet, at eleven skal aflevere.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre

2. Klik pa refleksionen under 'Dine refleksioner’

x € Eduadm —
BB oversigt Refleksioner I
1
=
Dine refleksioner

B

1" "
=2

112 ; ,
. il il . .
=] ale e

" »

& fieksioner o
&= nelsestarle . : .
5] !

Herefter vil eleven kunne se temaet for refleksionen, evt. hvilke oplaeringsmal der knytter sig dertil
og beskrivelsen af refleksionen. Hvis der er vedhaftet links og andet materiale til refleksionen vil

eleven ogsa kunne tilgd det her.
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3. Angiv besvarelsen i fritekstfeltet eller vedhaeft det som en fil.

4. Klik pa 'Send besvarelse’, nar besvarelsen er faerdig.

Besvar refleksion Tilbage

Opgavebeskrivelse
Tema Tema 6: Sygeplejeprocessen
Oplaringsmal 2 Opleeringsmal

Deadline
Beskrivelse Beskrive min opgave il eleven

Links
www.eduadm.dk

Din besvarelse

Besvarelse

&%= ™| Bkice| B I S 3 Nomal  ~ W sudiowbe | @

Dette er min besvarelse af refeksionsopgaven.

body p

Vedhaft evt. filer +

Flere filer + o
Gem ndringer Send besvarelse

Hvis eleven @nsker at vende tilbage til besvarelsen pa et senere tidspunkt, er der mulighed for at

klikke pa ‘Gem andringer’, sdledes den forelgbige besvarelse gemmes uden at blive sendt.

4.1.1 Se vejleders feedback pa refleksion

Nar vejleder har gennemgdet besvarelsen og givet sin feedback, kan eleven ogsa se det pa sin
elevside under ‘Refleksioner. Pa den pageldende refleksion, vil eleven kunne se en
statusmarkering, som indikerer om refleksionen er godkendt, og eleven far samtidig tilsendt en
besked i EduAdm med information om, at refleksionen er blevet evalueret. Eleven bliver

automatisk notificeret om denne besked via sin private mail.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre

2. Klik pa den relevante refleksion

x @ Eduadm B & ret-

] — Refleksioner eesings

=

Dine refleksioner
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3. Herefter vil eleven komme ind pa den besvarede refleksion, hvor vedkommende nederst

pa siden vil kunne se vejlederens feedback.

Opgavebeskrivelse
Tema Tema 2: Hygiejne
Oplaringsmal 1 Oplaeringsmal

Deadline

Beskrivelse Refleksion 1

Din besvarelse

Besvarelse Her er min besvarelse til refleksion nummer 1 med tema 2: Hygiejne.

Vedhaftede filer

Status

Feedback

Vedhaftede filer til feedback fra vejleder
[) word test dokument.pdf

4.2 Samtaler

Eleven kan se samtaler for den pagaeldende oplaeringsperiode under menupunktet 'Samtaler’. Hvis

vejleder har sat en dato pa de enkelte samtaler, vil eleven ogsa kunne se det her.

4.2.1 Forbered samtale

Eleven kan forberede sig til samtalen, saledes elevens forberedelse vil fremga pa vejleders side i

Vejlederuniverset, ndr samtalen skal afholdes.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaler’ i menuen til venstre

2. Klik pa ‘Ga til' ud for den relevante samtale

» G EduAdm & PorTest =

Samtaler Oplasringsperiode

<

[t}

Samtaler

B okumenter Opleringsperiode 1B
=

Samtale Dato
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3. Klik i boksen for at skrive en kommentar
X @ EduAdm 2 ran

B  oversigt Forventningssamtale

= Beskeder

Forventnings- og forlbssamtale

B Dokumenter b X

Fraveer ’
e. Ele 1 sig T

= Aftaler ) e

. Afvikling af FF-samtale:

@ samtaler

& Refleksioner + Deltagere: Elev, ansvarlig oplaering

o=

= dannelsesforlel

= bl Samtalen bestar af 3 dele:

B Kalender 1.0 etninger for de

©  Onboarding

Beskriv hvordan du larer bedst

Kommentarer gemmes sa snart der klikkes uden for kassen. Eleven vil dermed kunne vende

tilbage til forberedelsen af samtalen pa et senere tidspunkt, hvis ngdvendigt.

4.2.2 Se referat af afholdt samtale

Nar en samtale er afholdt og underskrevet af vejleder og elev, vil eleven kunne se et referat af

samtalen pa sin elevside.

1. Klik pa menupunktet ‘Samtaler’ i menuen til venstre

2. Klik pa'Ga til' ud for den relevante samtale

x G EduAdm -
E rsig Samtaler T
= s
Samtaler
2] rmestier Opleringsperiode 1B
B fae Samtale b
- o o
[
Z refleksione
8 m
l ng
Bl klen
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3. Herefter vil eleven kunne se bade vejleders og elevens egne kommentarer til

samtalepunkterne samt underskrifter nederst pa siden.

X @ EduAdm B 2 rete-

Forventningssamtale

Vejleder Elev

B iment Forventnings- og forisbssamtale Forventnings- og forlabssamtale

eretk

Atvikling af FF-samtale:

Samtalen bestir af 3 dele: Samtalen bestir af 3 dele:
Dine forudseetninger for denne
2. Remi

4.3 Se aftaler

Hvis der er lavet aftaler mellem elev og vejleder, der er skrevet ind under 'Aftaler i

Vejlederuniverset, vil eleven kunne se dette, nar vedkommende logger pa sin elevside i EdUAdm.

1. Klik pa menupunktet 'Aftaler’ i menuen til venstre

x @ Eduadm B & rate-
Aftaler Tilbage

Skovbakkehjemmet
27.10-2023 1333:00

8] okumenter
Per skal made kiokken 7.30 hver onsdag

= Fraveer

& samtak:

V4 Refleksioner
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